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PRESIDENCIA
ATOS DO PRESIDENTE

PORTARIA DE 22 DE DEZEMBRO DE 2015.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE, no exercicio da
competéncia que lhe confere o art. 103, inciso VIII, do Regimento Interno da FUNASA, aprovado
pela Portaria n® 270 de 27/2/2014, publicado no D.O.U. de 5/3/2014, RESOLVE:

N° 948 Dispensar MARIA DO SOCORRO BARBOSA CHAVES do encargo de
substituto eventual do Chefe do Setor de Cadastro e Pagamento da Superintendéncia Estadual da
Fundacao Nacional de Satude no Estado do Rio Grande do Norte, FG-2, codigo 50.0545.

ANTONIO HENRIQUE DE CARVALHO PIRES

PORTARIA N° 940, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2015.

Dispde sobre o Procedimento
Administrativo Sancionador, com vistas
a apuracao e aplicacdo de san¢es as
licitantes e empresas contratadas pela
Fundacdo Nacional de Salde.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE, no exercicio da competéncia que
Ihe confere o art. 14, inciso V e XII, do Estatuto da FUNASA, aprovado pelo Decreto n® 7.335 de 19.10.2010,
publicado no D.O.U. de 20.10.2010,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar, normatizar e institucionalizar os procedimentos
administrativos disciplinares em relacao as licitantes e empresas contratadas.

CONSIDERANDO o dever de proteger os direitos dos administrados e ao melhor cumprimento
dos fins da Funasa, nos termos da Lei 9.784/99

RESOLVE:



suellen.silva
Realce
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ART. 1° O Procedimento Administrativo Sancionador para apuracdo e aplicacdo
de sancdes ocorridas no curso de contratacdes e execugdo dos contratos previstas na Lei n® 8.666,
de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e Lei n® 12.846 de 2013 fica regulamentado por esta Portaria.

CAPITULO |
Disposic¢oes Iniciais
ART. 2° As empresas que descumprirem, total ou parcialmente, os contratos e/ou

outros instrumentos congéneres celebrados com a Fundacdo Nacional de Saude ficardo sujeitas as
seguintes san¢des, conforme definido em instrumento convocatério ou equivalente:

| — adverténcia;
Il — multa;

Il — suspensao temporaria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragdo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a sancdo, que sera concedida sempre que 0
contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sancdo aplicada com base no inciso 111 deste artigo;

V — impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF,
ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°
10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, quando o fornecedor, convocado dentro do prazo de
validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacgéo
falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucéo de seu objeto, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal.

Paragrafo Unico : Aguele que, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, ndo assinar o contrato ou ata de registro de precos, deixar de entregar documentacgéo
exigida no edital, apresentar documentacéo falsa, ensejar o retardamento da execucao de seu
objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo
inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito a ampla defesa, ficara
impedido de licitar e de contratar com a Unido, e sera descredenciado no SICAF, pelo prazo de até
cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais cominagoes
legais.

ART. 3° A Secdo de Logistica (Salog/Diadm) e a Coordenacdo de Material e
Patriménio (Comap/Cglog/Deadm), respectivamente nas Superintendéncia Estaduais e na
Presidéncia, sdo responsaveis pela instru¢do do Processo Administrativo Sancionador.

Paragrafo unico: A sancéo estabelecida no inciso IV do paragrafo anterior é de
competéncia exclusiva do (a) Ministro (a) da Saude, facultada a defesa do interessado no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser
requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicagéo.

ART. 4° A sancdo de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais
sangoes.

ART. 5° Na aplicag&o das sangdes devem ser consideradas as seguintes
circunstancias:
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| —a natureza e a gravidade da infrag&o contratual,

Il — os danos que o cometimento da infracdo ocasionar ao servigo e aos
USUarios;

Il —a vantagem auferida em virtude da infracdo;
IV — as circunstancias gerais agravantes e atenuantes;
V — os antecedentes da contratada.
ART. 6° O valor da multa aplicada sera preferencialmente:
| — retido dos pagamentos devidos pela Administracao;
Il — pago por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU;
Il — descontado do valor da garantia prestada; ou
IV — cobrado judicialmente.

Paragrafo Gnico. A Funasa podera, ad cautelam, efetuar a retencdo do valor da
multa presumida antes da instauracao do regular procedimento administrativo sancionador,
conforme determinagdes previstas no instrumento convocatério.

ART. 7° A Administracdo podera, mediante despacho fundamentado, suspender a
aplicacdo da sanc¢des de multa nos casos em que o valor for considerado irrisério.

81° Sera considerado irrisorio valor igual ou inferior a 2% do previsto no:

| —art. 24, inciso |, da Lei 8.666/93, para obras e servicos de engenharia, ou
seja, R$ 300,00 (trezentos reais);

Il —art. 24, inciso 11, da Lei 8.666/93, para compras e servigos néo referidos
no inciso anterior, ou seja, R$ 160,00 (cento e sessenta reais).

8§ 2° Nos casos de reincidéncia, mesmo que o valor da multa seja irrisorio, a sancao
devera ser aplicada cumulativamente com os efeitos e o valor de multa cuja exigibilidade tenha
sido suspensa anteriormente.

8 3° Para determinar a reincidéncia no descumprimento do ajuste, serdo
considerados os antecedentes da contratada nos Gltimos doze meses, contados a partir da primeira
ocorréncia, ainda que sobrestada, ndo importando se decorrente de fato gerador distinto.

8 4° Para efeito de enquadramento como valor irrisorio, devera ser considerado,
individualmente, cada evento incidente sobre 0 mesmo fato gerador da obrigacédo que resulte em
aplicacdo da respectiva sancgéo.

ART. 8° A defesa prévia, recurso administrativo e a representacao tramitardo no
maximo por trés instancias administrativas, representadas pelos ocupantes dos cargos de chefia das
Unidades abaixo, respectivamente na Presidéncia e nas Superintendéncias Estaduais:

| - 12 Instancia: Coordenador-Geral de Recursos Logisticos e Chefe de
Divisdo de Administracao;

Il - 22 Instancia: Diretor do Departamento de Administracéo e
Superintendente Estadual; e

Il - 32 Instancia; Presidente

Paragrafo Unico: Fica delegada a competéncia as autoridades elencadas nos incisos |
e Il para praticarem os atos de que trata esta portaria.
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DOS PROCEDIMENTOS PARA APLICACAO DAS SANCOES
Secéo |
Da Adocéo de medidas preventivas

ART. 9° O fiscal do contrato ao constatar quaisquer irregularidades devera
comunicar inicialmente a contratada sobre possivel descumprimento contratual, utilizando como
modelo o formulario "Solicitacdo de esclarecimentos e providéncias' constante do Anexo | -
Solicitacdo de esclarecimentos desta Portaria.

ART. 10° Caso a empresa ndo se manifeste no prazo estipulado no formulério
acima, a critéerio da fiscalizacdo, podera ser convocada reuniao com o preposto da empresa e/ou
outro representante legal para tratarem da inexecucdo do contrato e das sangdes que a contratada
estara sujeita.

Paragrafo Unico. A fiscalizacdo devera utilizar o modelo de "Ata de Reunido" conforme Anexo Il -
Modelo de Ata de reunido.

Secéo Il
Da Iniciativa e do Processo Administrativo Sancionador

ART. 11° Ap6s a adocéo das providéncias previstas nos arts. 9° e 10° ou a
justificativa pela ndo aplicabilidade de medidas preventivas, o fiscal do contrato enviara
memorando ao gestor da area demandante comunicando o descumprimento de clausulas
contratuais ou indicios de qualquer ato ilicito praticado pela contratada.

8 1° O memorando conterd a descri¢do da conduta praticada e as clusulas contratuais infringidas
devidamente comunicadas a contratada, conforme Formulario "Solicitacdo de esclarecimentos e
providéncias' e ""Ata de Reunido' que deverdo seguir como anexos ao expediente.

8 2° No memorando, o fiscal do contrato devera informar a retencdo ou nao preventiva do valor da
multa presumida, nas notas fiscais atestadas.

ART. 12° Ap0s ciéncia e autorizacdo do gestor maximo da area demandante, o
comunicado devera ser encaminhado a area de logistica que procedera a autuacéo de processo
administrativo especifico de aplicacdo de sancédo e publicacdo de portaria contida no Anexo 111 -
Portaria para Instauracdo de Procedimento Administrativo Sancionador, devendo o aludido
processo ser instruido com os seguintes documentos.

| — Identificacdo dos autos do processo administrativo da licitagdo ou do processo de dispensa ou
inexigibilidade quando for o caso;
Il — Cdpia de:
a) contrato ou outro instrumento de ajuste;
b) nota de empenho e da confirmacédo de entrega a contratada, quando o prazo
para cumprimento da obrigagdo contar do seu recebimento;
¢) manifestacdes expedidas pela unidade responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do objeto, nas quais conste data de entrega, recebimento e laudo
técnico de avaliacdo, quando for o caso;
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d) eventuais pedidos de prorrogacgéo de prazo solicitados pela contratada e dos
respectivos despachos de deferimento ou de indeferimento dos pedidos
formulados;

e) comunicado emitido pelo fiscal do contrato;

f) informagOes sobre a realizacdo de glosas nos pagamentos efetuados e,
quando for o caso;

g) oficios de comunicacdo a contratada quanto ao descumprimento contratual
registrado, as clausulas contratuais infringidas e a abertura de prazo para
apresentacdo de defesa prévia e recurso;

I11 — Portaria que instaurou o procedimento administrativo; e
IV — Outros documentos considerados pertinentes para a instru¢do do processo.

8§ 1° No assunto do processo devera constar "Processo Administrativo Sancionador em Desfavor da
Empresa xxx, em decorréncia de descumprimento do Contrato xx/ano"

8 2° Apos a instauracdo do devido processo, a Unidade responsavel devera notificar a empresa por
meio de oficio, devendo ser utilizado o modelo constante do Anexo IV - Notificacdo de abertura de
processo.

8 3° A critério da autoridade instauradora podera ser constituida comissao para conducéo do
processo administrativo, considerando a gravidade da sanc¢éo e o montante do ressarcimento, se
houver, e preferencialmente sempre que a conduta da empresa se enquadrar como rescisao
unilateral do contrato, consoante as hipdteses previstas nos incisos | a X1l e XVII do art. 78 da Lei
8.666/93.

Secéao 111
Da Defesa Prévia e das Notificacdes

ART. 13° A contratada sera instada a apresentar defesa prévia no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo, quando o descumprimento contratual ou o ato
apontado como ilicito puderem ensejar a aplicacao das san¢des previstas nos incisos I, I1, 11l e V do
art. 2°,

8 1° No caso da san¢éo estabelecida no inciso IV e V do art. 2°, a defesa do interessado no
respectivo processo sera no prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da notificacéo.

8 2° A notificacgdo citada no caput contera:

| — identificacdo da contratada e da autoridade que instaurou o procedimento;

Il — finalidade da notificacdo;

I11 — breve descricdo do fato passivel de aplicacdo de sancéo;

IV — citacdo das clausulas contratuais infringidas;

V — comunicacéo da glosa, se for o caso;

VI — informacéo da continuidade do processo independentemente da manifestacdo da contratada;
VII — outras informacgdes julgadas necessarias pela Administracao.

8 3° A contratada devera ser notificada inclusive nos casos em que a aplicacdo de sancdo de multa
tiver a sua exigibilidade suspensa.
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ART. 14° As notificagdes relativas as fases de defesa prévia far-se-&o por meio de
oficio, conforme Anexo V - Modelo de Oficio defesa prévia, encaminhado por carta registrada,
com Aviso de Recebimento — AR ou, diretamente, por intermédio do representante da contratada.

Paragrafo Unico. As demais notificagdes poderdo ser feitas via e-mail ou qualquer outro meio
passivel de comprovacao de sua eficacia.

ART. 15° A notificacdo dos atos sera dispensada:
| — quando praticados na presenca do representante da contratada;
Il — quando o representante da contratada revelar conhecimento de seu contetdo, manifestado
expressamente por qualquer meio no procedimento.

ART. 16° A contratada sempre devera ser notificada dos despachos ou decisdes que
Ihe imponham deveres, restricdes de direito ou san¢oes.

ART. 17° A notificacdo devera ser feita no Diario Oficial da Unido, quando
ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que a contratada se encontrar, devendo constar do
processo comprovacao das tentativas frustadas.

ART. 18° A Administracdo respondera quaisquer questionamentos formulados pela
contratada, de acordo com os principios da razoabilidade e proporcionalidade.

ART. 19° Aos interessados é assegurado o direito a vista do processo e a obtengéo
de certiddes ou cdpias reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados
e documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a imagem.

Paragrafo Unico. O fornecimento de documentos sera feito preferencialmente por meio magnético,
de forma a reduzir o consumo de papel.

Secéo IV
Da Anélise e Instrucdo da Defesa Prévia

ART. 20° Apos o recebimento da defesa prévia, a responsavel pela instauracéo do
processo devera realizar a analise da defesa prévia da empresa e submeter os autos a Divisao de
Administracdo ou Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos para emissdo do Anexo VI -
Julgamento/Deciséo de Primeira Instancia com Defesa Prévia Apresentada, ou caso transcorrido o
prazo sem interposicao de defesa prévia pela contratada, devera ser elaborado o Anexo VII -
Julgamento/Deciséo de Primeira Instancia a Revelia.

8 1° A area de logistica solicitara a manifestacdo do gestor da area demandante ou do servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do objeto do contrato e/ou &
consultoria juridica para subsidiar a analise da defesa prévia.

8 2° Na hipotese de acolhimento da defesa prévia e, caso o valor da multa tenho sido retido
preventivamente, 0 processo serd remetido a area financeira para devolucéo a contratada dos
valores eventualmente retidos, totais ou parciais no caso de reducéo do valor da multa.
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ART. 21° A contratada sera oficializada da decisdo por meio do modelo inserto no
Anexo VIII - Oficio que comunica o indeferimento ou deciséo a revelia da Defesa Prévia, a
depender do resultado da anélise da defesa prévia, devendo receber copia do relatério que contém a
deciséo proferida, sendo-lhe concedido prazo para interposi¢do de recurso administrativo.

Paragrafo unico. O prazo de defesa prévia devera ser acompanhado pelo sistema de gestdo de
contratos, devendo as unidades responsaveis pelo procedimento estarem atentas quanto a correta
utilizacdo do sistema.

Secéo V
Da Analise e Instrucdo do Recurso Administrativo

ART. 22° Da decisdo que aplica as san¢des previstas nos incisos I, Il, 11l e VV do
art. 2° cabe recurso administrativo, prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da intimacgéo do ato.

Paragrafo Unico. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o
ato recorrido, a qual poderéa reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida
dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso.

ART. 23° Ap0s o recebimento do recurso administrativo, a rea responsavel pela
instrugdo devera realizar a analise e submeter os autos a Divisdo de Administragdo ou
Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos para que seja elaborado o Anexo IX -
Julgamento/Decisdo de Primeira Instdncia com Recurso Administrativo Apresentado, ou se
transcorrido o prazo sem interposicdo de recurso administrativo, devera ser elaborado o Anexo X -
Julgamento/Decisdo de Segunda Insténcia a Revelia.

8§ 1° O prazo de recurso devera ser acompanhado pelo sistema de gestdo de contratos, devendo as
unidades responsaveis pelo procedimento estarem atentas quanto a correta utilizacdo do sistema.

8 2° A area de logistica poderd solicitar a manifestacdo do gestor da area demandante ou do
servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto do contrato e/ou a
consultoria juridica para subsidiar a analise do recurso administrativo, na ocorréncia de fatos novos
que ndo foram apreciados quando da anélise da defesa prévia.

§ 3° A Divisao de Administracdo ou a Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos, apds analisado
0 recurso administrativo, podera reconsiderar a decisdo que aplicou a penalidade ou manté-la,
providenciando, neste ultimo caso, o encaminhamento do recurso para deliberagédo em segunda
instancia.

ART. 24° A critério da autoridade responséavel pelo julgamento em segunda
instancia, os autos poderdo ser submetidos a consultoria juridica, caso ndo tenha ocorrido ou
sempre que se mostrar necessario, para emissdo de manifestacédo juridica quanto aos aspectos
legais.

Parégrafo unico. O ato decisorio em segunda instancia podera ser fundamentado por meio de
despacho, mas a decisdo sempre devera ser proferida por meio do modelo contido no Anexo XI -
Deciséo do recurso.
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ART. 25° Mantida a decisdo que aplica a san¢do, 0 processo sera encaminhado a:

| — Area financeira, para recolhimento do valor da multa aos cofres puablicos, quando for o caso;

Il — Area de logistica, para
a) Registro da penalidade no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores,
devendo ser observado o disposto na Instrucdo Normativa n® 02/2010/SLTI/MPOG, quando
aplicavel;

b) Instauracdo de processo administrativo proprio de cobranca dos valores a serem
ressarcidos.
I11 - Outros encaminhamentos que se fizerem necessarios.

Paragrafo unico. No caso de provimento do recurso ou de reconsideracao da decisdo, 0s autos serdo
remetidos a area financeira para devolucdo a contratada dos valores eventualmente retidos.

Secéo VI
Representacao
ART. 26° Ap0s decisdo em segunda instancia, podera a contratada
interpor representacdo, de decisdo do (a) Presidente da Funasa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis da

intimacdo da decisdo que aplicou a (s) san¢do (Ges), de que ndo caiba recurso hierarquico, nos
termos do art. 109, inc. Il da Lei 8.666/93.

8§ 1° Poderé a autoridade mencionada no caput requerer manifestacdo das demais areas para
subsidiar a analise do pedido de reconsideracao.

8 2° O ato decisorio podera ser fundamentado por meio de despacho, mas a decisdo sempre devera
ser proferida por meio do modelo contido no Anexo XII - Decis@o do Pedido de Reconsideracéo.
Secéo VII
Do Pedido de Reconsideragao
ART.27° Cabe pedido de reconsideragdo contra decisdo de Ministro de Estado, no

caso de aplicacdo da pena de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragéo.

ART. 28° A empresa sancionada podera interpor o pedido de reconsideracdo perante
a autoridade que praticou o ato, que analisara e julgara o recurso.

ART. 29° O prazo para interposicdo é de 10 (dez) dias Uteis contados da intimagao
do ato, ou seja, da data da publica¢do na imprensa oficial.

Secéo VIII
Dos prazos

ART.30° Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal de
funcionamento da Unidade instauradora do processo.




FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE - BOLETIM DE SERVICO — Continuacio

Presidéncia/Brasilia 28/12/2015 | BS N° 052 Pag. 9 |JResponsavel: Fernando

ART.31° Os prazos para cumprimento da obrigagéo por parte da contratada serdo
sempre continuos, ndo se interrompendo nos sabados, domingos e feriados, salvo disposicao
contratual em sentido contrario.

ART. 32° Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento.
8§ 1° Os prazos fluirdo a partir do primeiro dia util apds o recebimento da notificacao.

8§ 2° O prazo considerar-se-a prorrogado até o primeiro dia Util seguinte se o vencimento ocorrer no
sébado, domingo ou feriado, quando ndo houver expediente na Funasa ou, ainda, quando o
expediente for encerrado antes do horario normal de funcionamento.

8§ 3° A contagem do periodo de atraso na execugdo dos ajustes serd realizada a partir do primeiro
dia Gtil subsequente ao do encerramento do prazo estabelecido para o cumprimento da obrigacao.

8 4° Nos casos de descumprimento de obrigacGes trabalhistas, a contagem do periodo de atraso sera
iniciada imediatamente apds o exaurimento do prazo para cumprimento, ainda que o vencimento
recaia em dias ndo uteis.

8 5° Nenhum prazo de defesa, recurso, representacdo ou pedido de reconsideracao se inicia ou
corre sem gue 0s autos do processo estejam com vista franqueada ao interessado.

Secéo IX
Disposi¢des Gerais sobre a instrucao probatoria

ART. 33° As atividades de instrucdo destinadas a averiguar e comprovar os dados
necessarios a tomada de decisdo realizam-se de oficio ou mediante impulséo do 6rgdo responsavel
pelo processo, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuacdes probatoria.

ART. 34° Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do
dever atribuido a Funasa para a instrucdo e, quando o interessado declarar que fatos e dados estdo
registrados em documentos existentes na propria Funasa ou em outro 6rgdo administrativo, a
Funasa para a instrucdo provera, de oficio, a obtencdo dos documentos ou das respectivas copias.

ART. 35° O interessado podera, na fase instrutdria e antes da tomada da decisdo,
juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegacdes
referentes a matéria objeto do processo.

8 1° Os elementos probatorios deveréo ser considerados na motivacgao do relatorio e da deciséo.

2° Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas propostas pelos
interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatorias.

ART. 36° Encerrada a instrucdo, o interessado tera o direito de manifestar-se no
prazo maximo de 10 (dez) dias, salvo se outro prazo for legalmente fixado

Capitulo 111
DISPOSICOES FINAIS
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ART. 37° Na hip6tese da contratada praticar quaisquer dos atos lesivos previstos na
Lei 12.846/2013, durante ou ap0s a execucdo do contrato, aplicar-se-ao as penalidades e o
procedimento nela previstos.

ART. 38° A empresa cujo direito de contratar e licitar com a Administracéo
Publica esteja suspenso ndo pode celebrar prorrogacdo contratual, em decorréncia da auséncia da
manutencdo das condigOes de habilitagéo.

ART. 39° Caso a empresa seja sancionada durante a execucdo contratual, ou pela
suspensdo do direito de licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou pela declaracéo de
inidoneidade, tal evento ndo se repercutird no contrato em execucdo, podendo o ajuste seguir até
sua extin¢do natural.

ART. 40° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Ordenador de Despesas.

Art. 41° As Unidades responsaveis pela instrucdo poderdo utilizar o  Anexo XIII - Check List para
acompanhamento e orientag&o.

ART. 42° E de responsabilidade de todos os envolvidos o uso correto do sistema de
gestdo de contratos - ASIWEB, devendo ser utilizado para fins de monitoramento e controle dos
procedimentos sancionadores, inclusive quaisquer notificacdes, pareceres, relatorios, defesa prévia
e recursos deverao ser inseridos no sistema.

ART. 43° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacédo

ANTONIO HENRIQUE DE CARVALHO PIRES

ANEXO |

Solicitagéo de esclarecimentos e providéncias

CONTRATO No: VIGENCIA DO
CONTRATO:

CONTRATADO:

OBJETO DO CONTRATO:

NOME DO PREPOSTO:
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Senhor Preposto/Representante da Empresa XXxXxXxxx

Pelo presente, e nos termos do Art. 9° da Portaria xx/2014 que disp8e sobre o procedimento de apuracgéo e
aplicacdo de sancOes as empresas contratadas pela Fundacdo Nacional de Sadde, concedo-lhe o prazo de 5 (cinco)
dias Gteis para a correcdo de irregularidade (s) e para manifestar-se a respeito das pendéncias elencadas abaixo:

PENDENCIA ENCIA CONTRATUAL (CLAUSULA/ SUBCLAUSULA/ ALINEA)
Medidas sancionadoras Descricdo

Exemplo Exemplos

- Adverténcia - Ciéncia que seu contrato podera até ser rescindido ou nota
de empenho cancelada

Exemplo Exemplos

- Multa moratdria (citar a cldusula contratual) | - Retencéo preventiva, nas notas fiscais atestadas, o valor da
multa presumida no montante de R$ xxxx

Observagoes:

(Informar o periodo, valores em atraso, nome dos terceirizados envolvidos, protocolos de assisténcia técnica, dentre

outros)

Aguardarei um pronunciamento formal (escrito) dessa Empresa no prazo acima estipulado:

Atenciosamente,

NOME DO FISCAL.: MATRICULA:

ASSINATURA DO FISCAL.: DATA:

ASSINATURA DO PREPOSTO: DATA:
ANEXO II

Modelo Ata de Reunido
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Unidade Demandante:

CONTRATO N¢©:

CONTRATADO:

OBJETO DO CONTRATO:

Horério
Data _ — Local

Inicio Termino
Participantes Area E-mail Assinatura
Assuntos Tratados

Providéncias Responsavel Prazo
Nome/Assinatura do Relator
ANEXO 11

Modelo de Portaria para Instauracdo de Procedimento Administrativo Sancionador

PORTARIA N° , DE DE DE XxXxX.

Instauracdo de Procedimento Administrativo
Sancionador em desfavor da Empresa xxxxXx,
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por descumprimento obrigac¢des contratuais
constantes do Contrato n° xx/ano ou Edital n°
xx/ano

Art. 1° Tendo tomado conhecimento dos fatos narrados no Processo N2 XXXX. XXX XXX~
XXX que versa sobre (apresentar resumo das informacdes), por parte da Empresa

, € considerando o previsto nos documentos supra referenciados,
DETERMINO que seja instaurado o competente Procedimento Administrativo Sancionador, para:

| - Apurar descumprimento de obrigacdes contratuais;
Il - Apurar as responsabilidades decorrentes;

111 - Concluir sobre o cabimento de rescisdo unilateral do contrato/cancelamento da nota de
empenho e/ou aplicacdo de san¢des administrativas, a luz da legislacdo aplicavel;

IV - Avaliar e se aplicavel, iniciar a instrucdo para execucdo da garantia contratual; e
V - Notificar a empresa sobre a autuacdo do processo e abrir vistas aos autos.

(Caso a autoridade decida por constituir comissé@o prépria, a portaria devera conter 0s seguintes artigos, caso
contrario, deve-se exclui-los)

Art. 2° Constituir Comissao Prépria para conducéo do procedimento administrativo, a ser
formada pelos seguintes servidores, sob a coordenacgéo do primeiro:

- Nome, Cargo, Siape
- Nome, Cargo, Siape
- Nome, Cargo, Siape

Art. 3° A Comissao devera emitir o relatorio final no prazo de 45 (quarenta e cinco)
dias uteis, contados da publicacdo desta Portaria.

[NOME COMPLETO]

[Superintendente ou Diretor (a) do Departamento de Administracdo]

ANEXO IV

Oficio n°. /
Cidade-UF, de de XXXX.

A Sua Senhoria a (0) Senhor (a)

[Nome do representante da empresa]

[Cargo] da Empresa [Razédo Social da Empresa]
[Endereco]
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CEP xx.xxx-xxx — Cidade — UF

Assunto: Instrucdo de Procedimento Administrativo Sancionador.

Senhor XXX,

A Fundacdo Nacional de Saude informa a Vossa Senhoria que foi autuado o Processo Administrativo
N.2 XXXXX XXX XXX/XXXX-XX, com fulcro nas Leis n.. 9.784/99 e n° 8.666/93, cuja finalidade é apurar a
responsabilidade e, havendo razdes de fato e de direito, aplicar sancGes a essa empresa pelo descumprimento de
obrigagdes assumidas, conforme tabela abaixo:

Irregularidade

Ordem identificada

Sancéo a ser aplicada Fundamentacéo legal/contratual

2. Destarte, fica Vossa Senhoria NOTIFICADA, por ser representante da supracitada empresa, para
acompanbhar, se entender pertinente, toda a instrugdo do processo, podendo fazer-se assistir por advogado legalmente
constituido, bem como dentro do prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento deste, propor a producdo de provas.

3. Os autos do processo encontram-se a disposicéo de V.S.2 para vistas, das 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 17:30,
na sala [citar a localizac&o do processo].

Atenciosamente,

[NOME COMPLETO]

[Divisdo de Administragdo ou Coordenagdo-Geral de Recursos Logisticos]

ANEXO V - Notificacdo para defesa prévia

Oficio n°. /
Cidade-UF, de de XXXX.

A Sua Senhoria o (a) Senhor (a)

[Nome do representante da empresa]

[Cargo] da Empresa [Razéo Social da Empresa]
[Endereco]

CEP xx.xxx-xxx — Cidade — UF
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Assunto: Comunica possivel aplicacdo de sancdo (6es) e concede prazo para DEFESA PREVIA.

Senhor [cargo do representante da empresa],

A Fundacéo Nacional de Saide por intermédio de sua [Presidéncia/ Superintendéncia do Estado
xxx] informa a VVossa Senhoria que podera (&o) ser aplicada (s) sancédo (6es) conforme os termos da Clausula xxx — Das
Penalidades, do Contrato n° xx/ano ou Edital n® xx/ano, e manifestacdo do (s) responsavel (eis) pela fiscalizacdo, assim
como registro junto ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores — SICAF (se aplicavel) devido a inadimpléncia

com as obrigacGes contratuais.

2.Considerando que a Lei 9.784/99 preceitua que a Administracdo Publica obedecerd, dentre outros,
aos principios da legalidade, ampla defesa e contraditério, fica facultado a VVossa Senhoria o direito de apresentar

DEFESA PREVIA no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar do recebimento deste Oficio.

3. aso ndo tenha interesse em interpor defesa prévia, solicitamos contato com essa Fundag&o o
guanto antes para tomarmos as providéncias pertinentes ao prosseguimento da instrugdo da (s) sancdo (Ges) a ser (em)

aplicadas.

Atenciosamente,

[NOME COMPLETO]

[Chefe da Divisdo de Administrag¢do ou Coordenacdo-Geral de Recursos
Logisticos]

ANEXO VI

Julgamento/Deciséo de Primeira Instancia com Defesa Prévia Apresentada
Processo Administrativo n°

I. Introducéo

A Empresa xxx Ltda, logrou-se vencedora na licitacdo xxxxxx, realizada para [descrever o objeto],
configurando como signataria do Contrato n® xxx/ano, no valor total de R$ 000,000,00
(escrever por extenso), com vigéncia de [data inicial] e [data final].

2. [Apresentar as consideracOes realizadas pela fiscalizacdo, as providéncias adotas
pela Funasa na expectativa da empresa cumprir com a obrigacao].

3. [Citar os danos e/ou prejuizos causadas pelo descumprimento contratual].




FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE - BOLETIM DE SERVICO — Continuacio

Presidéncia/Brasilia 28/12/2015 BS N° 052 Pag. 16 |]Responsavel: Fernando

4. [Fazer analise da garantia contratual: houve previsdo? a empresa apresentou
garantia? a seguradora foi notificada sobre a intencéo de sinistro?]

I1. Das notificagdes

5. Comunicada por meio do [citar o oficio que notificou sobre a Abertura de Processo
Administrativo] a Empresa requereu copia dos autos/constituiu advogado para representa-la ou
ndo se manifestou naquela oportunidade.

6. A recorrente foi notificada acerca da possibilidade de ser penalizada com sanc¢des
previstas no instrumento contratual e na Lei n® 8.666/93, sendo garantido o direito a ampla defesa e
ao contraditério, por meio do [citar o oficio que notificou sobre o prazo para DEFESA PREVIA].

7. O expediente acima foi entregue diretamente ao preposto da empresa conforme
informacdes sobre o recebimento/ OU expedido por correspondéncia com Aviso de Recebimento
conforme comprovante a fl. xxx, sendo considerado para contagem do prazo estipulado a data
XXIXXIXXX.

8. Assim, a DEFESA PREVIA da empresa, entregue em xx/xx/xxx foi apresentada de
forma tempestiva/intempestiva.

I11. Andalise da Defesa Prévia

9. Citar se a defesa prévia apresentou contra-argumentacGes ao apresentado pela
fiscalizacéo e informar a resposta da fiscalizacdo quanto a defesa.

10. Informar se defesa prévia apresentou questionamento de ordem juridica e sintetizar
0 posicionamento da juridica emitido em parecer, nota, despacho, se houver, etc.

IVV. Concluséo

11. Face o exposto, DEFIRO/INDEFIRO as alegacdes apresentadas pela empresa a
titulo de DEFESA PREVIA, nos termos abaixo:

a. Acatamento/ Nao acatamento das alegacGes por parte da fiscalizacdo do contrato,
conforme fls. xxxxx;

b. Posicionamento da Procuradoria Federal Especializada recomendando o
acatamento/ ndo acatamento das alegacdes da empresa;

c. A Defesa Prévia ter sido apresentada tempestivamente/intempestivamente, neste
ultimo caso ocorrendo assim a preclusdo administrativa, conforme art. 63 da Lei
9.784;

d. Revisdo do valor da multa para R$ xxxxxx

12. Considerando o INDEFERIMENTO acima, APLICO a (s) sangdo (0es) a seguir
discriminadas: (exemplos)
a. Suspenséo do Direito de Licitar por xxx;
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b. Multa, no valor de R$ xx.xxx,xx (por extenso), prevista na Clausula xxxxx, do
referido contrato , bem como na [citar legislacao], in verbis:

13. O valor da multa devera ser [eleger uma das alternativas abaixo]:

Retido dos pagamentos devidos pela Administracdo, caso nao tenha sido;
Pago por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU;

Descontado do valor da garantia prestada, caso ndo aplicaveis as opcoes
acima;

Cobrado judicialmente, desde que as esgotadas as providéncias
administrativas.

14. Neste sentido, notifique-se a empresa para apresentacdo de RECURSO e,
transcorrido o prazo de 5 (cinco) dias uteis previsto no Art. 109, inciso I, alinea “f” da Lei
8.666/93, ou restando o recurso indeferido, registre-se a puni¢do junto ao Sistema Unificado de
Cadastro de Fornecedores — SICAF, [se for o caso]

Cidade/UF, de de 201

[NOME COMPLETO]

[Chefe da Divisdo de Administrag¢do ou Coordenacdo-Geral de Recursos

Logisticos]

ANEXO VII

Julgamento/Decisdo de Primeira Instancia a Revelia

I. Introducéo

Processo Administrativo n°

A Empresa xxx Ltda, logrou-se vencedora na licitacdo xxxxxx, realizada para [descrever o objeto],
configurando como signataria do Contrato n® xxx/ano, no valor total de R$ 000,000,00
(escrever por extenso), com vigéncia de [data inicial] e [data final].

2. [Apresentar as consideracOes realizadas pela fiscalizacdo, as providéncias adotas
pela Funasa na expectativa da empresa cumprir com a obrigacao].
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3. [Citar os danos e/ou prejuizos causadas pelo descumprimento contratual].

4. [Fazer analise da garantia contratual: houve previsdo? a empresa apresentou
garantia? a seguradora foi notificada sobre a intencéo de sinistro?]

11. Das notificagdes

5. Comunicada por meio do [citar o oficio que notificou sobre a Abertura de Processo
Administrativo] a Empresa manteve-se silente/requereu copia dos autos/constituiu advogado para
representa-la.

6. A recorrente foi notificada acerca da possibilidade de aplicacdo das sancdes
previstas no instrumento contratual e na Lei n® 8.666/93, sendo garantido o direito a ampla defesa e
ao contraditorio, por meio do [citar o oficio que notificou sobre o prazo para DEFESA PREVIA].

7. O expediente acima foi entregue diretamente ao preposto da empresa conforme
informacdes sobre o recebimento/ OU expedido por correspondéncia com Aviso de Recebimento
conforme comprovante a fl. xxx, sendo considerado para contagem do prazo estipulado a data
XXIXXIXXX.

I11. Conclusao

8. Considerando que o prazo concedido por meio do Oficio xxx/ano, de __ de
de 20, sem que a Empresa , embora tenha sido regularmente
notificada, apresentasse suas razfes de defesa escritas, APLICO a (s) sancdo (Oes) a seguir
discriminadas: (exemplos)
a. Suspenséo do Direito de Licitar por xxx;
b. Multa, no valor de R$ xx.xxx,xx (por extenso), prevista na Clausula xxxxx, do
referido contrato , bem como na [citar legislacao], in verbis:

Q. O valor da multa devera ser [eleger uma alternativa abaixo]:

| —retido dos pagamentos devidos pela Administracao;

Il — pago por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU;
I11 — descontado do valor da garantia prestada; ou

IV — cobrado judicialmente.

10. Nesse sentido, notifique-se a empresa para apresentacdo de RECURSO e,
transcorrido o prazo de 5 (cinco) dias uteis previsto no Art. 109, inciso I, alinea “t” da Lei
8.666/93, ou restando o recurso indeferido, registre-se a punigdo junto ao Sistema Unificado de
Cadastro de Fornecedores — SICAF.

Cidade/UF, de de 201
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[NOME COMPLETO]

[Chefe da Divisdo de Administragdo ou Coordenacdo-Geral de Recursos
Logisticos]

ANEXO V11 - Oficio que comunica o indeferimento ou deciséo a revelia da Defesa
Prévia

Oficio n°. /
Cidade-UF, de de xXxxx.

A Sua Senhoria o (a) Senhor (a)

[Nome do representante da empresa]

[Cargo] da Empresa [Razéo Social da Empresa]
[Endereco]

CEP xx.xxx-xxx — Cidade — UF

Assunto: Comunica resultado da Anélise da Defesa Prévia e concede prazo para Recurso

Informamos a Vossa Senhoria que a Empresa xxxxxxxx LTDA esta recebendo as san¢des
abaixo discriminadas, haja vista as informagdes contidas no Oficio n® xx/2014 de xx/xx/xxx que notificou sobre o
prazo para DEFESA PREVIA, em decorréncia de descumprimento contratual, tendo sido INDEFERIDA/DEFERIDA
(TOTAL/PARCIAL) pelos motivos apresentados no relatdrio anexo.

2. Face ao exposto, fica facultado o direito de apresentar RECURSO no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis, a contar do recebimento deste Oficio, de acordo com o Art. 109 da Lei 8.666/93.

3. Por oportuno, ressaltamos que caso ndo seja do interesse apresentar Recurso,
solicitamos que seja feito contato o quanto antes com essa Fundacgéo, para adotarmos as
providéncias pertinentes visando efetuar o pagamento, com as devidas deduc6es

Cidade/UF, de de 201

[NOME COMPLETO]

[Chefe da Divisdo de Administrag¢do ou Coordenacdo-Geral de Recursos
Logisticos]
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Anexo IX

Julgamento/Decisdo de Segunda Instancia com Recurso Administrativo

Apresentado
Processo Administrativo n°

I. Considerac0es Iniciais

Trata-se de recurso administrativo interposto pela Empresa xxxxxxx contra ato do (a) Chefe da
Divisdo de Administracdo ou Coordenador-Geral de Recursos Logisticos no Processo
Administrativo XXXXXXXXXXXxXxxx, instaurado por meio da Portarian® de de20  para
apurar descumprimento de obrigacdes contratuais ocorridas durante a execugdo do Contrato n°
xxx/ano.

I1. Analise quanto ao conhecimento do recurso (art. 63, Lei 9.784/99)

15. A Empresa xxxxx Ltda, logrou-se vencedora na licitacdo xxxxxx, realizada para
[descrever o objeto], configurando como signataria do Contrato n® xxx/ano, no valor total de R$
000,000,00 (escrever por extenso), com vigéncia de [data inicial] e [data final].

a) Tempestividade: o presente recurso foi protocolado pela via formal, visto ser presencial, de
forma tempestiva/intempestiva pela recorrente, devidamente qualificada nos autos, em face do
INDEFERIMENTO da defesa prévia, nos termos apresentados no Relatorio de Analise da Defesa
Prévia, acostado as fls. xxxx.

b) Legitimidade: o recurso apresentado mostra-se de forma legitima por ter sido interposto por
representante legal ou por intermédio de procurador constituido, conforme fls. XXXXXxx

¢) Recurso dirigido a autoridade competente: O recurso foi dirigido a autoridade que proferiu a
decisdo OU caso ndo tenha sido serd indicada ao recorrente a autoridade competente, sendo-lhe
devolvido o prazo para recurso.

I11. Analise do Recurso Administrativo

16. Apresentar as alegacOes da empresa.

17. Comparar com o0 apresentado na defesa prévia, enfatizando se houve a indicacdo
da fatos novos que possam interferir a deciséo administrativa e que nao foram apreciados quando

da anélise da defesa prévia.

18. Informar se os fatos novos (se houver) foram submetidos a analise da fiscalizacao..
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19. Informar se defesa prévia apresentou questionamento de ordem juridica e sintetizar
0 posicionamento da juridica emitido em parecer, nota, despacho etc.

1VV. Conclusao

20. Face do exposto e do que mais dos Autos consta, verifica-se que 0 RECURSO
interposto ndo apresentou elementos novos que ensejam a revisdo da decisdo por mim proferida
apos a andlise da defesa prévia, devendo ser mantidas as san¢fes ora propostas.

OU (CASO A DECISAO SEJA RECONSIDERADA)

21. Face do exposto e do que mais dos Autos consta, verifica-se que o RECURSO
interposto apresentou elementos novos que ensejam a revisao da decisdo por mim proferida apos a
analise da defesa prévia, ndo devendo ser mantidas as san¢des ora propostas.

V. Encaminhamento

22. Considerando que o recurso nao modificou, anulou ou revogou, total ou
parcialmente, a decisdo recorrida, encaminho os autos & autoridade superior nos termos do art. 56 §
1° da Lei 9.784/99.

OU (CASO A DECISAO NAO SEJA RECONSIDERADA)

23. Considerando que o recurso modificou, anulou ou revogou, total ou parcialmente, a
decisdo recorrida, notifique-se a Empresa e arquivem-se 0s autos.

Cidade/UF, de de

[NOME COMPLETO]

[Chefe da Divisdo de Administrag¢do ou Coordenacdo-Geral de Recursos
Logisticos]

Anexo IX
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Julgamento/Decisdo de Segunda Instancia com Recurso Administrativo

Apresentado
Processo Administrativo n°

I. Considerac6es Iniciais

Trata-se de recurso administrativo interposto pela Empresa xxxxxxx contra ato do (a) Chefe da
Divisdo de Administracdo ou Coordenador-Geral de Recursos Logisticos no Processo
Administrativo XXXXXXXXXXxxxxX, instaurado por meio da Portarian® de de20__ para
apurar descumprimento de obrigacGes contratuais ocorridas durante a execucao do Contrato n°
Xxx/ano.

I1. Anélise quanto ao conhecimento do recurso (art. 63, Lei 9.784/99)

24. A Empresa xxxxx Ltda, logrou-se vencedora na licitagdo xxxxxx, realizada para
[descrever o objeto], configurando como signataria do Contrato n® xxx/ano, no valor total de R$
000,000,00 (escrever por extenso), com vigéncia de [data inicial] e [data final].

a) Tempestividade: o presente recurso foi protocolado pela via formal, visto ser presencial, de
forma tempestiva/intempestiva pela recorrente, devidamente qualificada nos autos, em face do
INDEFERIMENTO da defesa prévia, nos termos apresentados no Relatério de Analise da Defesa
Prévia, acostado as fls. xxxx.

b) Legitimidade: o recurso apresentado mostra-se de forma legitima por ter sido interposto por
representante legal ou por intermédio de procurador constituido, conforme fls. XXXXXxx

¢) Recurso dirigido a autoridade competente: O recurso foi dirigido a autoridade que proferiu a
decisdo OU caso ndo tenha sido sera indicada ao recorrente a autoridade competente, sendo-lhe
devolvido o prazo para recurso.

I11. Analise do Recurso Administrativo
25. Apresentar as alegacdes da empresa.

26. Comparar com o apresentado na defesa prévia, enfatizando se houve a indicacdo
da fatos novos que possam interferir a decisdo administrativa e que ndo foram apreciados quando
da analise da defesa prévia.

217. Informar se os fatos novos (se houver) foram submetidos a analise da fiscalizag&o..

28. Informar se defesa prévia apresentou questionamento de ordem juridica e sintetizar
0 posicionamento da juridica emitido em parecer, nota, despacho etc.

1VV. Conclusao
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29. Face do exposto e do que mais dos Autos consta, verifica-se que 0 RECURSO
interposto ndo apresentou elementos novos que ensejam a revisdo da decisdo por mim proferida
apos a analise da defesa prévia, devendo ser mantidas as san¢des ora propostas.

OU (CASO A DECISAO SEJA RECONSIDERADA)

30. Face do exposto e do que mais dos Autos consta, verifica-se que 0 RECURSO
interposto apresentou elementos novos que ensejam a revisdo da decisdo por mim proferida ap6s a
analise da defesa prévia, ndo devendo ser mantidas as sangdes ora propostas.

V. Encaminhamento

31. Considerando que o recurso ndao modificou, anulou ou revogou, total ou
parcialmente, a decisdo recorrida, encaminho os autos a autoridade superior nos termos do art. 56 §
1° da Lei 9.784/99.

OU (CASO A DECISAO NAO SEJA RECONSIDERADA)

32. Considerando que o recurso modificou, anulou ou revogou, total ou parcialmente, a
decisdo recorrida, notifique-se a Empresa e arquivem-se 0s autos.

Cidade/UF, de de

[NOME COMPLETO]

[Chefe da Divisdo de Administracdo ou Coordenacdo-Geral de Recursos
Logisticos]

Anexo Xl

DECISAO Nn® XxX/XXXX
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O (a) Diretor (a) do Departamento de Administracdo ou o0 (a) Superintendente Estadual da
Fundagdo Nacional de Saude, nomeado (a) pela Portaria n® xxx de__de_ de 21__, de [citar a
origem da portaria] publicada no Diério Oficial da Unido de _ de _ de 201_, no uso das
atribuicoes, e considerando as informacgdes constantes nos autos do Processo Administrativo n.°

XXXXX. XXX XXX/XXXX-XX € ap0s concedido o direito ao contraditorio e ampla defesa,

DECIDE, conhecer e desprover/prover total/parcialmente o0 RECURSO bem como aplicar as

sanc¢Oes referidas nos autos, devendo a Empresa ser notificada sobre presente decisao.

Cidade - UF, de de 201 .

[NOME COMPLETO]

ANEXO XIlI

DECISAO N xx/XxxX

O (a) Presidente da Fundacdo Nacional de Saude, nomeado (a) pela Portaria n° xxx, do (a) Ministro
(a) de Estado da Saude, publicada no D.O.U. de xx de xxx de xxxx, no uso das atribui¢des que lhe
confere o Estatuto da Funasa, aprovado pelo Decreto n°® 7.335, de 19 de outubro 2010, e
considerando as informagdes contidas no [citar a fundamentacdo da decisdo, como exemplo,

Julgamento/Decisao de Segunda Instancia]
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DESCRICAO DAS SIM
ATIVIDADES

ARCIALMENTE |NAO SE APLICA FL.

1. O contratado tomou conhecimento
de suas pendéncias/irregularidades e
concedido a ele prazo para o

saneamento?

2. Houve emissdo de portaria da
autoridade competente determinando a
abertura do procedimento
administrativo, assim como a solicitacdo
de notificagdo do contratado e
designacdo de servidor ou comissdo
responsdvel pela apuracdo dos fatos e

instrucao do processo administrativo?

3. Ha relatério da comissdo de
licitacdo, do pregoeiro, da equipe de
apoio ou do fiscal do contrato relatando
as ocorréncias e providéncias adotadas e

sugestdo de sangdes?

4. Foi aberto procedimento
administrativo relatando, brevemente, as
ocorréncias e indicando a penalidade a
ser aplicada, bem como a solicitacdo de

notificacdo ao licitante ou contratado?

DECIDE pelo provimento/ndo provimento do Pedido de Representacdo da Empresa XXXXxXx,

[apresentar o resumo dos fatos que motivam a presente deciséo].

ANEXO Xl — CHECK LIST PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS SANCIONADOR
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5 A empresa foi
intimada/notificada para apresentar
defesa prévia, com a devida
concessdo do prazo previsto no art.

87 da Lei n.2 8.666/93?

6. Houve o transcurso do prazo de
defesa prévia , respeitando-se tal
prazo para, somente apds, prosseguir

com o processo administrativo?

7. Houve apresentacdo de defesa

prévia pela empresa?

8. A defesa prévia foi devidamente
analisada e houve a emissdo do

Relatorio de Analise da Defesa Prévia?

9. O recurso foi devidamente
analisado e houve a emissdao do

Relatorio de Andlise de Recurso?

10. Foi expedido relatério final do
servidor ou da comissdo responsavel
pela instrugao do processo
administrativo, concluindo pela
aplicagdo da sang¢do ou arquivamento

dos autos?
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11. A Procuradoria Federal

Especializada emitiu parecer?

12. A decisdo administrativa foi

adotada pela autoridade competente?

13. A decisdo administrativa abordou
os pontos levantados pelo fiscal ou
gestor do contrato como

irregulares e  eventualmente

apontados pela defesa,
mostrando-se devidamente
motivada?

14. Foi aberta a oportunidade de
apresentacao de recurso

administrativo?

15. O administrado apresentou o

recurso administrativo?

16. O recurso foi devidamente
analisado e houve a emissdo do

Relatdrio de Analise de Recurso?

17. Foi proferida a decisdo

administrativa definitiva?
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18. Houve o registro da penalidade no

SICAF?

19. Havera a rescisdo do contrato que

deu origem a san¢do?

20. Caso a sanc¢ao aplicada tenha sido
a suspensdo do direito de licitar,
declaracdo de inidoneidade ou
impedimento de licitar (art. 72 da Lei
10520/2002), a Empresa sancionada
possui outros contratos com a

FUNASA?

21. Caso a resposta acima seja
positiva, existe a intencdo ou foi
instaurado  processo administrativo
para a rescisdo dos demais contratos
firmados com essa Empresa?

(vide arts. 31 e 32 da portaria)

22. O mdédulo "Penalidades" do
Sistema de Gestdo de Contratos esta
devidamente atualizado e contém os

arquivos digitalizados?




