PORTARIAS DE 27 DE JANEIRO DE 2004

A Secretaria-Executiva do Ministério da Satide, Substituta, no uso de suas atribuigdes e considerando o Decreto n°
4.915, de 12 de dezembro de 2003, que dispde sobre o Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo - SIGA, da
administragdo publica federal, e da outras providéncias, resolve:

0

N 50 Art. 1°. Designar os representantes da subcomissdo de Coordenac@o do SIGA, no ambito do Ministério da
Saude, com o objetivo de:

I - Implantar, coordenar e controlar as atividades de gestdo de documentos de arquivo, em seu ambito de atuacéo e
de seus seccionais, em conformidade com as normas aprovadas pelo Chefe da Casa Civil da Presidéncia da
Republica;

II - Implementar e acompanhar rotinas de trabalho desenvolvidas, no seu ambito de atuagdo e de seus seccionais,
visando a padronizagdo dos procedimentos técnicos relativos as atividades de produgdo, classificagdo, registro,
tramitacdo, arquivamento, preservagdo, empréstimo, consulta, expedi¢do, avaliacdo, transferéncia e recolhimento ou
eliminagdo de documentos de arquivo e ao acesso ¢ as informagdes neles contidas;

III coordenar a elaboragdo de codigo de classificagdo de documentos de arquivo, com base nas fungdes e atividades
desempenhadas pelo 6rgdo ou entidade, e acompanhar a sua aplicagdo no seu ambito de atuagdo e de seus
seccionais;

IV - coordenar a aplicagdo do codigo de classificagdo e da tabela de temporalidade e destinagédo de documentos de
arquivo relativos as atividade-meio, instituida para a administragdo publica federal, no seu ambito de atuagdo e de
Seus seccionais;

V - elaborar, por intermédio da Comissdo Permanente de A valiagdo de Documentos e de que trata o art. 18 do
Decreto n° 4.073, de 3 de janeiro de 2002, e aplicar, apés aprovagdo do Arquivo Nacional, a tabela de temporalidade
e destinacdo de documentos de arquivo relativos as atividades-fim;

VI - promover e manter intercaimbio de cooperacdo técnica com instituigdes e sistemas afins, nacionais e
internacionais;

VII - proporcionar aos servidores que atuam na area de gestdo de documentos de arquivo a capacitagéo, o
aperfeigoamento, o treinamento e a reciclagem garantindo constante atualizagao.

Art. 2°. A Subcomisséo tera a seguinte composi¢ao:

I - Presidente:

a) Selma Braga Duboc

Coordenacdo-Geral de Documentagédo e Informagéo

IT - Membros:

a) Patricia Moura de Siqueira

Agéncia Nacional de Saude

b) Candida Aparecida Alves Santana

Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria

c¢) Tereza Inocéncio Cardoso

Fundacdo Nacional de Saude

d) Paulo Roberto Elian

Fundagdo Osvaldo Cruz



