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	SOLICITAÇÃO DE CADASTRAMENTO E ACESSO AO 
SISTEMA DE GESTÃO DE CONVÊNIOS - SICONV


1. Identificação do usuário


 
	Nome:​​​​​​​​​​​​​​​
	
	CPF:
	

	RG:
	
	 Órgão Exp./UF:
	

	Cargo/função:
	
	Mat. SIAPE:
	

	E-mail   Institucional:
	

	Unidade/setor:
	
	Tel. Trabalho:
	(     ) 
	

	Endereço Funcional:
	
	 CEP:
	 

	Cidade:
	
	UF:
	

	Data:
	
	/
	
	/
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Assinatura do Servidor/Colaborador


2. Tipo de Cadastramento 
	 FORMCHECKBOX 
 Incluir usuário       
	 FORMCHECKBOX 
 Alterar perfil
	 FORMCHECKBOX 
 Excluir usuário
	 FORMCHECKBOX 
 Alterar senha


3. Perfil Desejado 
	 FORMCHECKBOX 
  Analista Técnico do Concedente
	 FORMCHECKBOX 
 Analista Jurídico da Concedente
	 FORMCHECKBOX 
 Cadastrador Local

	FUNCIONALIDADES
	Cadastramento 

· Incluir proponente; 

· Consultar proponente;

· Consultar adimplência dos 

partícipes  

Propostas de Convênio

· Consultar propostas;

· Pareceres;

  Programas de Convênio

· Listar programas

· Consultar programas


	Cadastramento 

· Incluir proponente

Propostas de Convênio

· Consultar propostas;

· Pareceres;

Programas de Convênio

· Listar programas

· Consultar programas


	Cadastramento 

· Consultar proponente

· Incluir proponente;

· Consultar  adimplência dos

partícipes.  

Cadastro
· Alterar senha do usuário;
· Cadastrar usuários de órgãos;

· Cadastrar usuários de unidades
cadastradoras;

· Consultar usuários.
    Programas de Convênio

· Listar programas;

· Consultar programas

	  FORMCHECKBOX 
 Cadastrador  Parcial
	 FORMCHECKBOX 
 Cadastrador  de Programa
	 FORMCHECKBOX 
 Cadastrador  de Proposta pelo   Concedente

	FUNCIONALIDADES
	Cadastramento 

· Consultar proponente

· Incluir proponente;

· Consultar  adimplência dos

Partícipes.  

    Cadastro

· Alterar senha do usuário;

· Cadastrar usuários de órgãos;

· Cadastrar usuários de unidades

cadastradoras;

· Consultar usuários.

    Programas de Convênio

· Listar programas;

· Consultar programas

	Cadastramento 

· Incluir proponente; 

Programas de Convênio

· Listar programas;

· Consultar programas
· Incluir programas

	Cadastramento 

· Incluir proponente; 

Programas de Convênio

· Listar programas;

· Consultar programas
Propostas de Convênio

· Consultar propostas;

· Incluir propostas;

· Dados da Proposta/Convênio;

· Participantes;

· Crono físico;

· Crono desembolso;

· Bens e serviços;

· Pano de aplicação;

· Arquivos anexados;

· Enviar para análise




	 FORMCHECKBOX 
 Consultas Básicas do Concedente
	 FORMCHECKBOX 
 Gestor de Convênio do Concedente
	 FORMCHECKBOX 
 Gestor Financeiro do Concedente

	FUNCIONALIDADES
	Cadastramento 

· Incluir proponente; 

· Consultar proponente;

· Consultar adimplência dos 

partícipes  

Propostas de Convênio

· Consultar propostas;

· Consultar histórico
  Execução
· Consultar convênios
  Cadastros
· Consultar Órgão/ Órgãos subordinado
· Consultar UASG/ Unidade cadastradora
· Consultar Participante

Programas de Convênio
· Listar programas;

· Consultar  programas

	Cadastramento 

· Incluir proponente

Propostas de Convênio

· Consultar propostas;
· Analisar propostas;

· Analisar plano de trabalho;

· Gerar convênio;
· Pareceres;

Execução
· Consultar convênios
· Envio de documentos em lote;

· Termos aditivos;

· Enviar contrato de repasse;

· Prorroga de ofício.

· Enviar dados orçamentários

Programas de Convênio
· Listar programas;

· Consultar  programas
	Cadastramento 

· Incluir proponente;
Propostas de Convênio

· Consultar propostas;
· Pareceres;

Execução
· Consultar convênios
· Envio de documentos em lote;

· Termos aditivos.

· Prorroga de ofício

· Enviar dados orçamentários

    Programas de Convênio

· Listar programas;

· Consultar programas

	 FORMCHECKBOX 
 Operacional do Concedente
	 FORMCHECKBOX 
 Operacional Financeiro do  Concedente
	 FORMCHECKBOX 
 Órgão de Controle do Concedente

	FUNCIONALIDADES
	Cadastramento 

· Incluir proponente;
Propostas de Convênio

· Consultar propostas;
· Gerar convênio;
· Pareceres;

Execução
· Consultar convênios
· Envio de documentos em lote;

· Assinar convênio;

· Publicar convênio;

· Termos aditivos.

    Programas de Convênio

· Listar programas;
· Consultar programas

	Cadastramento 

· Incluir proponente; 
Propostas de Convênio

· Consultar propostas;
· Pareceres;

Execução
· Consultar convênio;

· UGTV;
· Notas de pré-empenho;

· Notas de empenho;

· Notas de empenho em convênio;

· Notas de crédito;

· Envio de documento em lote;

· Ordem bancária;

· Conta bancária;

· Registrar TV-SIAFI

· Notas de lançamento;

· Documento hábil;

· Ob confluxo;

· Termos aditivos;

Programas de Convênio

· Listar programas;
· Consultar programa

	Cadastramento 

· Incluir proponente; 

· Consultar proponente;

· Consultar adimplência dos 

partícipes  

Propostas de Convênio

· Consultar propostas;
· Pareceres;
· Histórico

Execução
· Consultar convênios

  Cadastros
· Consultar Órgão/ Órgão
 subordinado

· Consultar UASG/ Unidade
 cadastradora
Programas de Convênio

· Listar programas;
· Consultar programas



4. Autorização 

	Nome do Coordenador Geral / Regional :
	

	Data:
	  
	/
	  
	/
	    
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Assinatura e carimbo


5. Para uso do Suporte à Sistemas/Coinf/Cgmsi)                                                                                   
	Nome do Cadastrador:
	
	Data:
	  
	/
	  
	/
	    

	 Resposta por:                FORMCHECKBOX 
 E-mail
	 FORMCHECKBOX 
 Telefone
	 FORMCHECKBOX 
 Pessoalmente
	


Observação:_______________________________________________________________________________









Departamento de Planejamento e Desenvolvimento Institucional - DEPIN

Equipe Suporte a Sistemas: Tel. (61) 3314-6500 / 0800-709-6500 e Fax (61) 3314-6717 – suporte.sistemas@funasa.gov.br

