MINISTERIO DA SAUDE
FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE 4
SRTV 702, Via W 5 Norte 1° Andar — CPL Ny -

Brasilia- CEP: 70723-040.
(61)3314 6538

PREGAO ELETRONICO - SRP
PROCESSO N° 25100.015.589/2015-38

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a FUNDACAO NACIONAL DE
SAUDE, entidade vinculada ao Ministério da Saude, criada pela Lei n.° 8.029 de 12.04.1990,
com o Estatuto aprovado pelo Decreto n.° 7.335, de 19 de outubro de 2010, inscrita no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ/MF sob o n.° 26.989.350/0001-16, por intermédio da
Pregoeira e sua Equipe de Apoio designados pela Portaria n° 108, de 25 de agosto de 2016,
publicada no Diario Oficial da Unido do dia 26 de agosto de 2016, realizara licitacdo, na
modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA- Sistema de Registro de Precos, do tipo
menor preco por lote, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°
5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto 2.271, de 7 de julho de 1997, das Instrucdes
Normativas SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008 e n° 02, de 11 de outubro de 2010, da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n° 11.488, de 15 de junho de 2007,
do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666,
de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessé&o:

Horério:

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de Empresa para prestacdo de servigos de guarda documental da Fundagéo
Nacional de Saude, com assinatura digital, servicos técnicos especializados armazenamento
externo e atendimento de documento, incluindo digitalizacdo de documentos.

1.2. A licitacdo sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

2. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE — FUNASA PRESIDENCIA (ORGAO
GERENCIADOR)

LOTE 1- SERVICOS ARQUIVISTICOS
_— . Quant.
Item Descrigdo Unidade Estimada
Servicos de Organizacgdo, Tratamento e Guarda Documental
1 Inventério Metro Linear 5.050
2 Transferéncia Ordenada Metro Linear 5.050
3 Ordenacao Metro Linear 1.000
4 Higienizagao Metro Linear 1.000
5 Classificagdo Metro Linear 1.000
6 Acondicionamento Metro Linear 1.500
7 Guarda Documental Metro Linear 5.050/més
8 Desarquivamento/Consulta Por solicitagdo | 90/més
I1. Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim
9  |Elaboragio do Codigo de Classificagio e da 1 1
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Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim | |
I11. Digitalizacdo de Documentos
10 |Digitalizagdo de documentos e indexagéo de
imagens com OCR e Assinatura Digital Imagem 10.000.000
2.2. UASG 255002 - FUNDAGCAO NACIONAL DE SAUDE - AL (ORGAO
PARTICIPANTE)
LOTE 2 — SERVICOS ARQUIVISTICOS
Item . . Quant.
Descricdo Unidade Estimada
I. Servicgos de Organizacdo, Tratamento e Guarda Documental
1 Inventério Metro Linear 1.689
2 Transferéncia Ordenada Metro Linear 1.689
3 Ordenacao Metro Linear 1.182
4 Higienizacdo Metro Linear 1.182
5 Classificagao Metro Linear 1.182
6 Acondicionamento Metro Linear 1.182
7 Guarda Documental Metro Linear 20.268/més
8 Desarquivamento/Consulta Por solicitagdo | 360/més
I11. Digitalizacdo de Documentos
10 |Digitalizagdo de documentos e indexagdo de
imagens com OCR e Assinatura Digital Imagem 2.300.000
2.3. UASG 255005 - FUNDAGCAO NACIONAL DE SAUDE - BA (ORGAO
PARTICIPANTE)
LOTE 3 — SERVICOS ARQUIVISTICOS
Item o . Quant.
Descricao Unidade Estimada
I. Servigos de Organizagdo, Tratamento e Guarda Documental
1 Inventério Metro Linear 2.000
2 Transferéncia Ordenada Metro Linear 2.000
3 Ordenagao Metro Linear 2.000
4 Higienizacao Metro Linear 2.000
5 Classificagdo Metro Linear 2.000
6 Acondicionamento Metro Linear 2.000
7 Guarda Documental Metro Linear 2.000/més
8 Desarquivamento/Consulta Por solicitagdo 20/més
I11. Digitalizagdo de Documentos
10 |Digitalizag&o de documentos e indexagdo de
imagens com OCR e Assinatura Digital Imagem 10.000.000

2.4. UASG 255006 - FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE - CE (ORGAO

PARTICIPANTE)

| |[LOTE 4 — SERVICOS ARQUIVISTICOS
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Item - . Quant.
Descricao Unidade Estimada
I. Servigos de Organizagédo, Tratamento e Guarda Documental
1 Inventario Metro Linear 5.050
2 Transferéncia Ordenada Metro Linear 5.050
3 Ordenagao Metro Linear 1.000
4 Higienizagao Metro Linear 1.000
5 Classificacdo Metro Linear 1.000
6 Acondicionamento Metro Linear 1.500
7 Guarda Documental Metro Linear 60.600/més
8 Desarquivamento/Consulta Por solicitacdo 1.080/més
I11. Digitalizagdo de Documentos
10 |Digitalizacdo de documentos e indexacao de
imggens c((;)m OCR e Assinatura Digitgl Imagem 10.000.000
2.5. UASG 255009 - FUNDAGCAO NACIONAL DE SAUDE - GO (ORGAO
PARTICIPANTE)
LOTE 5 — SERVICOS ARQUIVISTICOS
Item _— . Quant.
Descricao Unidade Estimada
I. Servigos de Organizagédo, Tratamento e Guarda Documental
1 Inventario Metro Linear 3.000
2 Transferéncia Ordenada Metro Linear 3.000
3 Ordenagao Metro Linear 800
4 Higienizagao Metro Linear 800
5 Classificagdo Metro Linear 800
6 Acondicionamento Metro Linear 1.500
7 Guarda Documental Metro Linear 3.000/més
8 Desarquivamento/Consulta Por solicitacdo 50/més
I1. Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim
9 Elaboracdo do Cddigo de Classificacdo e da Tabela 1 1
de Temporalidade das Atividades-Fim
I11. Digitalizagdo de Documentos
10 |Digitalizacdo de documentos e indexacéo de
imggens c?)m OCR e Assinatura Digitgl Imagem 8.000.000
2.6. UASG 255012 - FUNDAGAO NACIONAL DE SAUDE — MS (ORGAO
PARTICIPANTE)
LOTE 6 — SERVICOS ARQUIVISTICOS
Item - . Quant.
Descrigdo Unidade Estimada
I. Servicos de Organizagdo, Tratamento e Guarda Documental
1 Inventario Metro Linear 1.000
2 Transferéncia Ordenada Metro Linear 1.000
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3 Ordenagao Metro Linear 1.000
4 Higienizagao Metro Linear 1.000
5 Classificacdo Metro Linear 1.000
6 Acondicionamento Metro Linear 1.000
7 Guarda Documental Metro Linear 50.000/més
8 Desarquivamento/Consulta Por solicitacdo 1000/més
I11. Digitalizacdo de Documentos
10 |Digitalizacdo de documentos e indexacéo de
imggens c((;)m OCR e Assinatura Digitgl Imagem 1.000
2.7. UASG 255018 - FUNDAGAO NACIONAL DE SAUDE - PI (ORGAO
PARTICIPANTE)
LOTE 7 — SERVICOS ARQUIVISTICOS
Item . x . Quant.
Descricao Unidade Estimada
I. Servigos de Organizagdo, Tratamento e Guarda Documental
1 Inventario Metro Linear 5.050
2 Transferéncia Ordenada Metro Linear 5.050
3 Ordenagao Metro Linear 1.000
4 Higienizacdo Metro Linear 1.000
5 Classificagdo Metro Linear 1.000
6 Acondicionamento Metro Linear 1.500
7 Guarda Documental Metro Linear 60.600/més
8 Desarquivamento/Consulta Por solicitagdo 1080/més
I1. Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim
9 Elaboracdo do Cédigo de Classificacdo e da 1 1
Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim
I11. Digitalizagdo de Documentos
10 |Digitalizacdo de documentos e indexacao de
imggens c?)m OCR e Assinatura Digitgl Imagem 10.000.000
2.8. UASG 255016 - FUNDAGAO NACIONAL DE SAUDE - PR (ORGAO
PARTICIPANTE)
LOTE 8 — SERVICOS ARQUIVISTICOS
Item - . Quant.
Descrigéo Unidade Estimada
I. Servigos de Organizagdo, Tratamento e Guarda Documental
1 Inventario Metro Linear 500
2 Transferéncia Ordenada Metro Linear 500
3 Ordenagao Metro Linear 400
4 Higienizagdo Metro Linear 400
5 Classificacao Metro Linear 400
6 Acondicionamento Metro Linear 450
7 Guarda Documental Metro Linear 6.000/més
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8 | Desarquivamento/Consulta | Por solicitagio | 84/més
I11. Digitalizacdo de Documentos
10 |Digitalizagdo de documentos e indexacdo de
imggens c((;)m OCR e Assinatura Digitgl Imagem 5.000.000
2.9. UASG 255021 - FUNDAGCAO NACIONAL DE SAUDE - RS (ORGAO
PARTICIPANTE)
LOTE 9 — SERVICOS ARQUIVISTICOS
Item i . Quant.
Descricao Unidade Estimada
I. Servicos de Organizacdo, Tratamento e Guarda Documental
1 Inventério Metro Linear 860
2 Transferéncia Ordenada Metro Linear 860
3 Ordenagao Metro Linear 860
4 Higienizagao Metro Linear 860
5 Classificagdo Metro Linear 860
6 Acondicionamento Metro Linear 430
7 Guarda Documental Metro Linear 10.320/més
8 Desarquivamento/Consulta Por solicitagdo 360/més
I11. Digitalizacdo de Documentos
10 |Digitalizacdo de documentos e indexacéao de
imggens c((;)m OCR e Assinatura Digitgl Imagem 10.000.000
2.10. UASG 255024 - FUNDAGAO NACIONAL DE SAUDE - SC (ORGAO
PARTICIPANTE)
LOTE 10 — SERVICOS ARQUIVISTICOS
Item I . Quant.
Descricao Unidade Estimada
I. Servigos de Organizagdo, Tratamento e Guarda Documental
1 Inventério Metro Linear 5.050
2 Transferéncia Ordenada Metro Linear 5.050
3 Ordenagao Metro Linear 1.000
4 Higienizagao Metro Linear 1.000
5 Classificagdo Metro Linear 1.000
6 Acondicionamento Metro Linear 1.500
7 Guarda Documental Metro Linear 60.600/més
8 Desarquivamento/Consulta Por solicitagdo 1.080/més
Il. Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim
9 Elaboracdo do Codigo de Classificacdo e da Tabela 1 1
de Temporalidade das Atividades-Fim
I11. Digitalizacdo de Documentos
10 |Digitalizacdo de documentos e indexacéo de
imggens c%m OCR e Assinatura Digitgl Imagem 10.000.000

5
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2.11. UASG 255026 - FUNDAGAO NACIONAL DE SAUDE - SE (ORGAO
PARTICIPANTE)
LOTE 11 — SERVICOS ARQUIVISTICOS
Item i . Quant.
Descricao Unidade Estimada
I. Servicos de Organizacdo, Tratamento e Guarda Documental
1 Inventério Metro Linear 2.500
2 Transferéncia Ordenada Metro Linear 2.500
3 Ordenacao Metro Linear 250
4 Higienizagao Metro Linear 500
5 Classificagdo Metro Linear 500
6 Acondicionamento Metro Linear 750
7 Guarda Documental Metro Linear 25.000/més
8 Desarquivamento/Consulta Por solicitagdo 600/més
I1. Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim
9 Elaboracéo do Codigo de Classificacdo e da 1 1
Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim
I11. Digitalizacdo de Documentos
10 |Digitalizacdo de documentos e indexacao de
imggens c((;)m OCR e Assinatura Digitgl Imagem 4.000.000
2.12. UASG 255027 - FUNDAGAO NACIONAL DE SAUDE - TO (ORGAO
PARTICIPANTE)
LOTE 12— SERVICOS ARQUIVISTICOS
Item _— . Quant.
Descricao Unidade Estimada
I. Servigos de Organizagdo, Tratamento e Guarda Documental
1 Inventério Metro Linear 931
2 Transferéncia Ordenada Metro Linear 931
3 Ordenacao Metro Linear 931
4 Higienizagao Metro Linear 931
5 Classificagdo Metro Linear 931
6 Acondicionamento Metro Linear 931
7 Guarda Documental Metro Linear 11.170/més
8 Desarquivamento/Consulta Por solicitagdo 540/més
I11. Digitalizagdo de Documentos
10 |Digitalizacdo de documentos e indexacao de
imggens c%m OCR e Assinatura Digitgl Imagem 8.000.000

2.13. UASG 160088 —- HOSPITAL MILITAR DE AREA DE BRASILIA - DF (ORGAO
PARTICIPANTE)

GRUPO XIII - LOTE UNICO - SERVICOS ARQUIVISTICOS

Item

Descricao

Unidade

Quant.
Estimada
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I. Servigos de Organizagédo, Tratamento e Guarda Documental
1 Inventario Metro Linear 5.050
2 Transferéncia Ordenada Metro Linear 5.050
3 Ordenagao Metro Linear 1.000
4 Higienizagao Metro Linear 1.000
5 Classificagdo Metro Linear 1.000
6 Acondicionamento Metro Linear 1.500
7 Guarda Documental Metro Linear 60.600/més
8 Desarquivamento/Consulta Por solicitacao 1.080/més
I1. Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim
9 Elaboracéo do Codigo de Classificagdo e da Tabela 1 1
de Temporalidade das Atividades-Fim
I11. Digitalizacdo de Documentos
10 |Digitalizacdo de documentos e indexagéo de
imggens c((;)m OCR e Assinatura Digitgl Imagem 10.000.000
2.14. UASG 380940 - DELEGACIA REG. DO TRABALHO - MS(ORGAO
PARTICIPANTE)
GRUPO XIV — LOTE UNICO — SERVICOS ARQUIVISTICOS
Item I . Quant.
Descricao Unidade Estimada
I. Servicos de Organizacdo, Tratamento e Guarda Documental
1 1.Inventario Metro Linear 828
2 2.Transferéncia Ordenada Metro Linear 828
3 3.0rdenacéo Metro Linear 828
4 4.Higienizacdo Metro Linear 828
5 5.Classificagdo Metro Linear 828
6 6. Acondicionamento Metro Linear 828
7 7. Guarda Documental Metro Linear 828/més
8 8. Desarquivamento/Consulta Por solicitagdo 180/més

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. Ndo sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitacao.

4.
4.1.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentéria

prépria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 20..., na classificacdo abaixo:
Gestao/Unidade:

Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa: 339039

PI:
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5. DO CREDENCIAMENTO

5.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatoria Pregdo, em sua forma eletrénica.

5.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal, no
sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitagdo de login e senha pelo interessado.

5.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transacdes inerentes a este Pregao.

5.4. O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor do
sistema, ou ao 6rgdo ou entidade responsavel por esta licitacdo, responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

55. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato blogueio de acesso.

6. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

6.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o objeto desta licitagdo e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no 83° do artigo 8° da
IN SLTI/MP n° 2, de 2010.

6.2.  N&o poderao participar desta licitacdo os interessados:

6.2.1. proibidos de participar de licitagcGes e celebrar contratos administrativos, na forma da
legislacdo vigente;

6.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

6.2.3. que se enquadrem nas vedagOes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

6.2.4. que estejam sob faléncia, concurso de credores, em processo de dissolu¢do ou
liquidacao;

6.2.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

6.3. Como condi¢do de participagdo no Pregdo, o licitante assinalard “sim” ou “nao” em
ampo proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaraces:

6.4.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.
6.4.1.1. a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa ou empresa de pequeno porte;

6.4.2. que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem
como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital;

6.4.3. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

6.4.4. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicéo;

6.4.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢cdo Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;
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6.4.6. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
Constituicdo Federal;

6.4.7. que 0s servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da
Lei n®8.213, de 24 de julho de 1991.

1. DO ENVIO DA PROPOSTA

7.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e
horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a fase
de recebimento de propostas.

7.2.  Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo
0 horério de Brasilia— DF.

7.3. O licitante seré responsavel por todas as transacGes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

7.4.  Incumbira ao licitante acompanhar as opera¢des no sistema eletrdnico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

7.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico,
dos campos.

7.7.  Todas as especificaces do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

7.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacdo dos servicos.

7.8.1. A Contratada devera arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, caso o previsto ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do §1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.8.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracdo devera efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servigos demandados e executados,
concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do
quantitativo necessario, com base na alinea “b” do inciso I do art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993,
nos termos do art. 63, §2° da IN 5/2017);

7.9. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o licitante devera incluir, no
campo das condic¢Bes da proposta do sistema eletronico, o valor correspondente a contribuicdo
prevista no art. 18-B da Lei Complementar n. 123, de 2006.

7.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacéo.

8. DA FORMULACAO DE LANCES E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
8.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4& em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
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8.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas
que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham
vicios insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem especificacfes técnicas contidas no Termo
de Referéncia.

8.2.1. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

8.2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito na fase de aceitacgéo.

8.3. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.

8.4. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

8.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente
por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

8.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item

8.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

8.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

8.7.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo poderéa ser inferior a vinte
(20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos

8.8. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

8.9. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagéo do licitante.

8.10. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgdo dos lances.

8.11. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa
e tera reinicio somente apds comunicacdo expressa do Pregoeiro aos participantes.

8.12. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O sistema
eletrdnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrerd
periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o
qual serd automaticamente encerrada a recep¢do de lances.

8.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta e, na
hip6tese de desisténcia de apresentar outros lances, valerd o ultimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenacdo das propostas.

8.14. Encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria as
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas participantes,
procedendo & comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45
da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

8.15. Nessas condicdes, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte e
sociedades cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
proposta ou lance de menor preco serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.
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8.16. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma
ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no
prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica
para tanto.

8.17. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

8.18. SO se aplica o sorteio quando houver empate entre as propostas e auséncia de lances.
Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de apresentacdo pelos
licitantes € utilizada como um dos critérios de classificacao.

8.19. Ao final do procedimento, apos o encerramento da etapa competitiva, os licitantes
poderdo reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

8.20. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do
certame em relacdo ao licitante mais bem classificado.

9. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao prego, a sua exequibilidade,
bem como quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto.

9.2. Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo
VII-A da In SEGES/MPDG n. 5/2017, que:

9.2.1. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

9.2.2. ndo apresente as especificacles técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

9.2.3. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar preco
manifestamente inexequivel;

9.2.4. ndo vierem a comprovar sua exequibilidade, em especial em relacdo ao preco e
produtividade adotada.

9.3. Os licitantes podem apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida como
referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratacdo, ndo contrariem dispositivos legais
vigentes e, caso ndo estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a
exequibilidade da proposta;

9.4. Para efeito do subitem acima, poderd haver adequacdo técnica da metodologia
empregada pela contratada, visando a assegurar a execucdo do objeto, desde que mantidas as
condicdes para a justa remuneracao do servico;

9.5.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do 8 3° do
artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no anexo VII-A, item 9.4 da IN
n° 05/2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

9.6.  Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos
precos ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e
evidente pela anélise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagéo,
sera obrigatéria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da
proposta.
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9.7.  Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s indicios que
fundamentam a suspeita.

9.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 2 (duas) horas,
sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

9.8.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro poderd ser prorrogado por solicitacdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e formalmente
aceita pelo Pregoeiro.

9.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

9.10 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data
e horério para a continuidade da mesma.

9.11 O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor
preco, vedada a negociacdo em condicOes diversas das previstas neste Edital.

9.11.1 Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a
subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.
9.11.2 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada

pelos demais licitantes.

9.12 Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o
caso.

10  DAHABILITACAO

10.1 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condicBes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
10.1.1 SICAF;

10.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

10.1.3 Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

10.1.4 Lista de Iniddneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU,

10.1.5 A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

10.1.6 Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta
de condig&o de participagao.

10.2 Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a Habilitacéo
Juridica, Regularidade Fiscal e trabalhista:
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10.3 Habilitacdo juridica:

10.3..1. No caso de empresario individual: inscricio no Registro Pablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.3..2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicédo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

10.3.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELLI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

10.3.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

10.3.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a
condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;

Regularidade fiscal e trabalhista:

10.3.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

10.3.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.3.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.3.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943;

10.3.5 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,
10.3.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.3.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais (ou estaduais)
relacionados ao objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de
declaracdo da Fazenda Municipal (Fazenda Estadual) do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei;

10.3.8 caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa ou empresa de
pequeno porte, deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagéo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigcéo, sob pena de inabilitacao.

10.4 Qualificacdo Econdmico-Financeira:

10.4.1 certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

10.4.2 balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, referentes ao
ultimo exercicio social, comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC),
e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
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10.5  As empresas deverdo comprovar, ainda, a qualificacdo técnica, por meio de 01 (um)
atestado, no minimo, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, qual
comprove que o licitante forneceu ou esta fornecendo, de forma satisfatoria, servigos
compativeis com 0 objeto deste Pregdo e demais exigéncias constantes do Termo de
Referéncia, Anexo 1 deste Edital.

10.5.1. A FUNASA poderé realizar diligéncias, caso o conteddo dos documentos apresentados
ndo sejam claros quanto as exigéncias descritas acima.

10.5.1.1 Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;
10.5.1.2 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se

decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execuc¢do, exceto se firmado para ser executado
em prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n. 5/2017

a) Para a comprovacao da experiéncia minima de 3 (trés) anos, é admitida a apresentacao
de atestados referentes a periodos sucessivos ndo continuos, ndo havendo a obrigatoriedade dos
trés anos serem ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n.
5/2017.

b) Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

C) O licitante disponibilizard todas as informacBes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados o0s servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

10.8 O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscri¢gdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)
da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio.
10.9 Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima, deverao ser
apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade presente no sistema
(upload), no prazo de 2 (duas) horas, apds solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico.
Somente mediante autorizacdo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema, sera
aceito o envio da documentacdo por meio do e-mail cpl@funasa.gov.br. Posteriormente, 0s
documentos serdo remetidos em original, por qualquer processo de cépia reprografica,
autenticada por tabelido de notas, ou por servidor da Administracéo, desde que conferidos com
o original, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, para analise, no prazo de 05 (cinco)
dias, apds encerrado o prazo para o encaminhamento via funcionalidade do sistema (upload) ou
e-mail.

10.9.1 Nao serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

10.10 A comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, da qualificacdo econémico-
financeira e da habilitacdo juridica, conforme o caso, podera ser substituida pela consulta ao
SICAF, nos casos em que a empresa estiver habilitada no referido sistema, conforme o disposto
nos arts. 4° caput, 8° § 3° 13 a 18 e 43, Ill, da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 2, de
11.10.10.
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10.12.1 Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacgéo vencida junto ao SICAF.
10.13 Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do

sitio oficial, ou na hipGtese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante seré
convocado a encaminhar, no prazo de 2 (duas) horas, documento valido que comprove o
atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagdo, ressalvado o disposto quanto
a comprovacdo da regularidade fiscal das licitantes qualificadas como microempresas ou
empresas de pequeno porte, conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

10.14 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma
vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

10.14.1 A declaracdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacdo.

10.15 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo pablica, quando requerida pelo
licitante, mediante apresentacao de justificativa.

10.16 A ndo-regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangfes previstas neste Edital, com a reabertura da
sessao publica.

10.17 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspenderd a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

10.18 Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

10.19 No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

10.20 Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a4 Ata no sistema eletrénico.

11 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1 A sessao publica podera ser reaberta:

11.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica,
situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

11.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor néo assinar a Ata de Registro de Precos ou ndo comprovar a regularizagao
fiscal, nos termos do art. 43, 81° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados 0s
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.
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11.2.1 A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-
simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.

11.2.2 A convocacdo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-& de acordo com os dados contidos
no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

12. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

12.1. A proposta final do licitante declarado vencedor deveré ser encaminhada no prazo de 2
(duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

12.2. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas
pelo licitante ou seu representante legal.

12.5. A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideracdo no
decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.
12.6. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

13. DOS RECURSOS

13.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacdo fiscal
de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concederad o prazo de no minimo
trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada,
isto &, indicando contra qual(is) decisdo(Bes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo
préprio do sistema.

13.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

13.3. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as
condigOes de admissibilidade do recurso.

13.3.1. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencédo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

13.3.2. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias
para apresentar as razOes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em
outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.3.3. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ou no
mesmo prazo fazé-lo subir, devidamente informado, para deciséo.

13.4. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
13.5. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco
constante neste Edital.

14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Homologado o resultado da licitacdo, tera o adjudicatario o prazo de ......... (cereen ) dias,
contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangOes previstas neste Edital.
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14.2. Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera encaminha-la para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que
seja assinada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

14.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos
podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)
vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

14.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessarias para o registro
de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagéo do licitante vencedor, a
descricao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢des.
14.4.1. Serda incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar
0s bens ou servigos com precgos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo
do certame, excluido o percentual referente a margem de preferéncia, quando o objeto nédo
atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei n° 8.666, de 1993;

15. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

15.1. O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular
decisdo dos recursos apresentados.

15.2. Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

16. DA GARANTIA DE EXECUCAO

16.1. A contratada devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do Orgdo contratante, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria.

16.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a
aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de
atraso, até o méximo de 2% (dois por cento).

16.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Contratante a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispGem os incisos | e 1l do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

16.2. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

16.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

16.2.2. prejuizos diretos causados & Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucdo do contrato;

16.2.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada.

16.3. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos o0s

eventos indicados no item anterior, observada a legislagéo que rege a matéria.

16.4. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econdmica Federal, com corregdo monetaria.

16.5. O garantidor ndo é parte legitima para figurar em processo administrativo instaurado
pela Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢Ges a Contratada (inserido
pela IN n° 05/2017)
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16.6. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratagéo.

16.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢édo no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, contados da data em que for notificada.

16.8. Sera considerada extinta a garantia:

16.8.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas
do contrato;

16.8.2. no prazo de 90 dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administracdo ndo
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera estendido, nos termos da
comunicacéo.

17. DO TERMO DE CONTRATO

17.1. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, o fornecedor
registrado podera ser convocado para assinar o Termo de Contrato, no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis contados de sua convocagdo, cuja vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por interesse da Contratante até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme
disciplinado no contrato.

17.2. Previamente a contratacdo, a Administra¢do realizara consulta “on line” ao SICAF, bem
como ao Cadastro Informativo de Creditos ndo Quitados — CADIN, cujos resultados seréo
anexados aos autos do processo.

17.2.1. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob pena de aplicacdo das
penalidades previstas no edital e anexos.

17.3. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que
seja assinado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

17.4. O prazo previsto para assinatura ou aceite podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

18. DO REAJUSTE

18.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Contrato, anexo a este Edital.

18.2. As contratacOes decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo sofrer alteracoes,
obedecidas as disposi¢des contidas no art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993 e no Decreto n° 7.892,
de 2013.

19. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO
19.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no
Termo de Referéncia.
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20. DAS OBRIGAC}()ES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
20.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

21. DO PAGAMENTO

21.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 20 (vinte) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

21.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento provisério e definitivo
do servico, nos seguintes termos:

21.2.1. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagdo comprobatdria do cumprimento da obrigagdo contratual;

21.2.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal tecnico devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia
com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

21.3. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento do relatério mencionado
acima, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o
ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

21.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

21.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacgdes apresentadas; e

21.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

21.4  Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art.
5°, 8 3%, da Lei n° 8.666, de 1993.

21.5 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relagdo aos servigos efetivamente prestados, devidamente acompanhada das
comprovacgdes mencionadas no item 2 do Anexo XI da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

21.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

21.7  Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencdo das condic¢des de habilitacdo exigidas no edital.

21.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério da contratante.

21.9 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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21.10 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

21.11 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situa¢do junto
ao SICAF.

21.12 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante, ndo sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no
SICAF.

21.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993.

21.13.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, exclusivamente para
as atividades de prestagdo de servicos previstas no 8§5°-C, do artigo 18, da LC 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢es abrangidos por aquele
regime, observando-se as excecdes nele previstas. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

21.14 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo
financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até o efetivo pagamento, em
que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por
cento) ao ano, mediante a aplicacdo da seguinte formula:

I= (TX/100)
365

EM =1x N x VP, sendo:

| = indice de atualizacdo financeira;

TX= Percentual de taxa de juros de mora anual;

EM=Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

22 DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

22.1 Apo0s o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao
valor da proposta do licitante mais bem classificado.

22.1.1 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do
certame em relacéo ao licitante melhor classificado.

22.2 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva.

22.3 Esta ordem de classificagdo dos licitantes registrados deverd ser respeitada nas
contratagdes e somente serd utilizada acaso o melhor colocado no certame néo assine a ata ou
tenha seu registro cancelado nas hipoteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n°
7.892/2013.
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23 DAS SANQ@ES ADMINISTRATIVAS

23.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n° 10.520/2002, ficara impedida de licitar e
contratar com a Unido e sera descredenciada no SICAF e no cadastro de fornecedores da
Funasa, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das multas
previstas neste Contrato e demais cominagdes legaisa CONTRATADA que:

a) Apresentar documentacdo falsa;

b) Ensejar o retardamento da execucédo do objeto;

c) Falhar ou fraudar na execucédo do Contrato;

d) Reputar-se-d0 como inidéneos os atos descritos nos art. 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n°
8.666/93;

e) Cometer fraude fiscal

23.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste Contrato, a Administracdo da Funasa
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢des:

a) Adverténcia;

b) A multa é a sancdo pecuniaria que sera imposta a contratada, pelo Ordenador de Despesas
da Funasa, por atraso injustificado na entrega ou execucdo deste Contrato, e serd aplicada nos
seguintes percentuais, observando o disposta na tabela abaixo:

GRUPO DE
SERVICOS CONDUTA GRAU | VALOR DA MULTA
Servico realizado fora das
especificacgbes SEM DANO A |1 ﬁ?}gr ggtagglor do metro
DOCUMENTACAO
1% por dia de atraso sobre
o valor total contratado para
Transferéncia Servico realizado fora do prazo 2 este ser\{igo, ’Iimitado_ a
do Acervo 10%. Apos serd convertido
em Grau 3.
. : 50% do valor do metro
Servigo néo realizado 3 I
inear tratado.
Servico realizado fora das
especificagbes COM DANO A |4 1% do valor do Contrato
DOCUMENTACAO
Servigo realizado fora das 3 50% do valor do metro
especificacbes linear tratado
Tratamento 10% por dia de atraso sobre
Documental o valor do metro linear
e Servico néo realizado 5 tratado, até 10 dias. Apds
Digitalizacdo sera 10% sobre o valor
contratado para este
Servigo.
Plano de | Servigo realizado fora das 5 5% do valor contratado
Classificacdo e | especificagdes para este servigo
Tabela de 10% por dia de atraso do
Temporalidade | Servico realizado fora do prazo 3 valor contratado para esse
de servigo, até 10 dias. Apds
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GRUPO DE
SERVICOS CONDUTA GRAU | VALOR DA MULTA
Documentos serd convertido em grau 4.
da Area Fim

100% do valor do

Servico néo realizado 4 .
contratado para este servico
Perda ou extravio de caixa, 4 1% sobre o valor total do
documento fisico ou eletronico Contrato, por ocorréncia
: 0,05% sobre o valor do
Atraso no cumprimento do prazo 1

Contrato, por ocorréncia

Aplicavel aos 1% por dia de
demais servico indisponibilidade sobre o
valor total contratado para
este servico, limitado a
10%. Apds sera convertido
em Grau 3.

Indisponibilidade de acesso aos dados
e documentos eletrénicos por mais de | 2
4 (quatro) horas

23.3. A aplicagdo consumada de 04 (quatro) multas de grau 1, de 03 (trés) multas de grau 2,
de 02 (duas) multas de grau 3 ou de 01 (uma) multa de grau 4 ao longo da vigéncia da execuc¢éo
dos servicos sera considerada condicdo suficiente para configurar a inexecucdo parcial do
Contrato e ensejar a geracao de um Registro de Inexecucdo Parcial por escrito, sendo ainda que
a geracdo de 03 (trés) Registros de Inexecucdo Parcial originados pelas condutas de qualquer
das naturezas definidas na tabela acima serdo suficientes para configurar a inexecucéo total do
Contrato.

23.4. Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragéo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

23.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até ser promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade aplicadora da penalidade, que serd concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes.

23.6. As sancbes de adverténcia, suspensdo temporaria de participar em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo da Funasa poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

a) Para o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar
este Contrato, a penalidade aplicada seré:

b) Descredenciamento do Sistema de Cadastro de Fornecedores por prazo ndo superior a 5
(cinco) anos;

c) Multa de 25% (vinte e cinco por cento) calculado sobre o valor da futura contratacéo;

23.7.  Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a
importéncia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicac&o oficial.

23.8. Esgotados 0s meios administrativos para cobranga do valor devido pela
CONTRATADA a Funasa, este serd encaminhado para inscrigdo em divida ativa.

23.9.  As sancdes porventura aplicadas serdo registradas no SICAF.
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23.10. A inexecucdo total ou parcial da contratacdo ensejard sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais, de acordo com o disposto nos Arts. 78 a 80 da Lei n° 8.666/93 e
alteragOes posteriores.

23.11. Sao motivos para rescisao:

a) 0 ndo cumprimento de clausulas pactuadas, especificacdes, projetos ou prazos;

b) o cumprimento irregular de clausulas pactuadas, especificacGes, projetos e prazos;

c) a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a impossibilidade da
concluséo do fornecimento, nos prazos estipulados;

d) o atraso injustificado da prestacao dos servicos;

e) a paralisacdo da prestacdo dos servicos, sem justa causa e prévia comunicacdo a
CONTRATANTE;

f) a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com outrem, a
cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo néo
admitidas no Edital e no Contrato;

g) o desatendimento das determinacdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execucdo, assim como as de seus superiores;

h) o cometimento reiterado de faltas na sua execugéao, anotadas na forma do 8 1° do Art. 67, da
Lei n°® 8.666/93;

i) adecretacdo de faléncia ou a instauracédo de insolvéncia civil;

j) adissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado e

k) a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique
a execucdao do Contrato

23.12. O inadimplemento, total ou parcial, e a inexecucdo total ou parcial das obrigacdes
assumidas sujeitardo a CONTRATADA as san¢es previstas na Sec¢do Il do Capitulo 1V da Lei
n° 8.666 de 1993, garantida a prévia defesa.

24 DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

24.1 Até 02 (dois) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

24.2 A impugnacdo poderd ser realizada por forma eletronica, pelo e-mail cpl@funasa.gov.br
ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco SRTV 702, Via W 5 Norte 1° Andar - CPL-
Brasilia, DF, 70723-040.

24.3 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro horas.
24.4  Acolhida a impugnacdo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.

245 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no
Edital.

24.6  As impugnac0es e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

24.7 As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro seréo
entranhados nos autos do processo licitatdrio e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.
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25  DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagdo em contrério, pelo Pregoeiro.

25.2  No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacdo e classificagéo.

25.3 A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

25.4 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

25.5  Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e
a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

25.6  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente
na Administracao.

25.7 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

25.8 Em caso de divergéncia entre disposicOes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas
que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

25.9 O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrnico .......... , € também
poderdo ser lidos e/ou obtidos no enderego .................. , hos dias Uteis, no horério das ............
horas as ............ horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

25.10 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO 1 do Edital — Termo de Referéncia;

ANEXO I do Termo de Referéncia — Relagédo de Imagens no SIDOC

ANEXO Il do Edital — Declaracdo de Conhecimento

ANEXO Il1 do Edital — Minuta da Ata de Registro de Precos

ANEXO I da Ata de Registro de Precos — Relacdo dos Fornecedores Beneficiarios
ANEXO Il da Ata de Registro de Precos — Dados Complementares dos Fornecedores
ANEXO 1V do Edital — Minuta de Termo de Contrato.

Brasilia, de de 2018.

Carmen LUcia Bairros dos Santos
Pregoeira Oficial
Funasa/Presidéncia
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ANEXO 1 DO EDITAL
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de organizacao, tratamento
e guarda documental, incluindo a etapa de digitalizacdo de documentos com assinatura digital
do Acervo Arquivistico da Fundacdo Nacional de Saude.

LOTE — SERVICOS ARQUIVISTICOS
- . Quant.

Descricao Unidade Estimada
I. Servigos de Organizagdo, Tratamento e Guarda Documental
Item 1.Inventario Metro Linear 5.050
Item 2. Transferéncia Ordenada Metro Linear 5.050
Item 3.0rdenagéo Metro Linear 1.000
Item 4.Higienizacdo Metro Linear 1.000
Item 5.Classificagdo Metro Linear 1.000
Item 6. Acondicionamento Metro Linear 1.500
Item 7. Guarda Documental Metro Linear 5.050/més
Item 8. Desarquivamento/Consulta Por solicitacao 90/més
I1. Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim
Item 9. Elaboracdo do Cddigo de Classificacdo e 1 1
da Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim
I11. Digitalizagdo de Documentos
Item 10.Digitalizacdo de documentos e indexacao
de imagensgcom O%:R e Assinatura Digital : Imagem 10.000.000

1.2. O desmembramento do objeto do atual Termo de Referéncia apresenta-se tecnicamente
invidvel, uma vez que as execucOes das atividades sdo indivisiveis pela sua finalidade e
complementariedade, o que poderia acarretar prejuizo para o seu conjunto.

1.3. A fragmentacdo do objeto em itens, ocasionaria em diversas contratacdes, podendo
comprometer o funcionamento do servico que se vislumbra obter, uma vez que cada empresa
trabalha de forma distinta e cada etapa depende diretamente de sua antecessora.

1.4. Ainda sob a perspectiva técnica, a execucdo dos servicos objeto do presente termo, de
forma integralizada, por um sé particular se mostra mais satisfatoria do que se fosse efetuada
por varios particulares.

1.5. Para este Termo de Referéncia cada Superintendéncia Estadual ou 6rgdo externo sera
considerado um lote. Podendo haver um numero maximo de 30 lotes.

1.6. O Item 9 do Objeto a ser contrato, Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade das
Atividades-Fim, serd contratado e executado APENAS no lote Fundacdo Nacional de Salde —
Brasilia/DF e para o0s possiveis orgdos externos que aderirem a IRP. Nenhuma
Superintendéncia Estadual da Funasa podera aderir a este item, pois o Plano de Classificagdo é
unico para a Fundagéo.

2. JUSTIFICATIVA
2.1. Motivacao para a Contratagdo
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2.1.1. Contando com um acervo riquissimo em informac@es, estatisticas e dados importantes
para 0 desenvolvimento de acdes e programas que impactam diretamente na vida dos cidadaos
brasileiros, a Funasa possui uma vasta gama de conhecimento, por “deter a mais antiga e
continua experiéncia em acdes de saneamento no pais e atuar com base em indicadores
sanitarios, epidemioldgicos, ambientais e sociais”, que nao pode se perder ao longo do tempo.
2.1.2. Essas informacdes valiosissimas sao o produto de muito trabalho e dedicacdo que deve
ser preservado para que faca parte da memoria e histéria da instituicdo e principalmente porque
é parte do patrimonio publico e da memoria coletiva do pais.

2.1.3. A melhor maneira de se chegar a essa realidade é através da Gestdo de Documentos.
2.1.4. Acrescenta-se ainda que existe uma tendéncia crescente no ambito da Administracéo
Publica Federal no tocante a melhoria no gerenciamento documental. O PEN - Processo
Eletrénico Nacional € uma iniciativa conjunta de 6rgdos e entidades de diversas esferas da
administracdo publica para a construcdo de uma infraestrutura publica de processo
administrativo eletrénico.

2.1.5. A solucdo de processo eletronico escolhida no &mbito do PEN é o SEI, desenvolvido
pelo Tribunal Federal da 42 Regido - TFR4.

2.1.6. A Funasa iniciou os tramites para a implantacdo do SEI - Sistema Eletrénico de
Informacéo, desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 4% Regido (TRF4), sendo que a
contratacdo dos servicos em tela, alinhada a implantacao acima, permitird a insercao da Funasa
no contexto de processo eletronico.

2.1.7. Por sua vez, o art. 1° da Lei n° 8.159 de 1991, que dispde sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e da outras providéncias, estabelece que é dever do Poder Publico
a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumento de
apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e
informacao.

2.1.8. Atendendo as recomendacgdes da Secretaria Geral de Controle Externo e Ministério
Pablico do Tribunal de Contas da Unido, exaradas no TC-031.229/2010-7, a Funasa ja havia
procedido a regularizagdo da guarda documental dos acervos fisicos no ano de 2012.

2.1.9. O Sistema de Registro de Precos (SRP) foi adotado com base no Artigo 3°, todos 0s
incisos do Decreto N° 7.892/2013, de 23 de janeiro de 2013.

a) A guarda documental e consulta/manipulacao séo servigos frequentes;

b) A contratacdo de servicos é por unidade de medida (metro linear), visando assim a
desoneracdo da Administracao.

¢) E primordial para a Fundagio Nacional de Saude que todas as Superintendéncias tenham o
mesmo padrdo de qualidade aqui definidos;

d) Os quantitativos referentes aos servicos sdo estimados, podendo variar apds analise do
acervo documental, ndo podendo assim ser previamente definidos.

2.2. Sobre a Instituicao

2.2.1. A Fundacdo Nacional de Saude - Funasa, 6rgdo executivo do Ministério da Salde, é
uma das instituicdes do Governo Federal responsavel em promover a inclusdo social por meio
de acBes de saneamento para prevencdo e controle de doencas. E também a instituicdo
responsavel por formular e implementar agdes de promocédo e protecdo a saude relacionadas
com as ag0es estabelecidas pelo Subsistema Nacional de Vigilancia em Saide Ambiental.

2.2.2. As acbes de inclusdo social, por meio da salde, sdo realizadas com a prevencéo e
controle de doengas e agravos ocasionados pela falta ou inadequagdo nas condigOes de



< NAC/O

2 %

5 gF'.S @)

L . ZRUbﬁca m

MINISTERIO DA SAUDE L &
FUNDAGAO NACIONAL DE SAUDE &/I/ QA
SRTV 702, Via W 5 Norte 1° Andar — CPL Ny . 20"

Brasilia- CEP: 70723-040.
(61)3314 6538

saneamento bésico em areas de interesse especial, como assentamentos, remanescentes de
quilombos e reservas extrativistas.

2.2.3. Na é&rea de Engenharia de Saude Publica, a Funasa dettm a mais antiga e continua
experiéncia em acdes de saneamento no pais e atua com base em indicadores sanitarios,
epidemiolégicos, ambientais e sociais.

2.2.4. A Funasa presta apoio técnico e/ou financeiro no combate, controle e reducdo da
mortalidade infantil e da incidéncia de doencas de veiculagdo hidrica ou causadas pela falta de
saneamento basico e ambiental.

2.2.5. Os investimentos visam intervir no meio ambiente, na infraestrutura dos municipios de
até 50 mil habitantes, prioritariamente, e nas condicGes de vida de populacdes vulneraveis.
2.2.6. A sua missdo ¢ “Promover a saude publica e a inclusdo social por meio de agdes de
saneamento e satide ambiental” e seus valores sdo “Etica; Equidade; Transparéncia; Eficiéncia,
Eficacia e Efetividade; Valorizagao dos servidores; Compromisso socioambiental”.

2.2.7. Sua visao de futuro é: “Até 2030, a Funasa, integrante do SUS, sera uma instituicdo de
referéncia nacional e internacional nas a¢cdes de saneamento e salde ambiental, contribuindo
com as metas de universalizacao do saneamento no Brasil”.

2.3. Diagndstico do Acervo

2.3.1. Sendo a Funasa responsavel pelos acervos documentais pertencentes as extintas
Superintendéncia de Campanhas de Saude Pablica (SUCAM) e Fundacdo Servicos de Saude
Publica (FSESP), o seu acervo documental ja teve um inicio composto por dois ‘fundos
fechados’, e coube a essa nova institui¢do a responsabilidade de trata-los e torna-los acessiveis
para consultas que ajudam no desempenho de suas préprias funcdes, por se tratar de um
trabalho continuo, e para a promoc¢do da memoria da satde publica no Brasil.

2.3.2. Trata-se ainda de acervo aberto, que recebe acréscimos anuais e custodia em seu
arquivo documentos permanentes, intermediarios e também em fase corrente. Encontra-se
desmembrado em:

Tamanho .
Acervo . Localizacdo
aproximado
Documentos sob a custédia de empresa 5.000 metros SIA Trecho n° 08 Lotes
terceirizada. lineares 145/165
Documentos sob a guarda do Recursos
Humanos, compreendendo

SAUS - Quadra 04 - Bloco

assentamentos funcionais e todos os | 50 metros lineares | ... ...
N" - Edificio Funasa

documentos relativos aos servidores
ativos e pensionistas da Funasa.

* O acervo documental é de, aproximadamente, 5.050 metros lineares.

2.3.3. O acervo da Funasa encontra-se inchado, pois ndo se conseguiu ainda eliminar os
documentos com prazo de guarda expirado e nem recolher ao Arquivo Nacional os que ja sdo
de guarda permanente, e principalmente por ndo possuir ainda Plano de Classificacdo e Tabela
de Temporalidade da Atividade-Fim.

2.3.4. Pelo historico apresentado, pode-se perceber que ndo basta apenas contratar empresas
para dar um tratamento superficial & documentacao, mas que esse trabalho precisa ser continuo
e completo. Completo no sentido de se proporcionar destinagdo final aos documentos —
eliminacdo consciente ou recolhimento ao Arquivo Nacional — para que ndo se transformem em
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um amontoado de documentos sem objetivo, pois, os documentos ndo geridos ndo se
transformam em fonte de informac&o, mas sim em grandes massas documentais acumuladas.
2.3.5. Dessa forma, a futura contratada deve estar ciente de que:

a. Os processos encontram-se em volumes de, em média, 200 folhas;

b. O acervo é constituido, em grande parte, por papéis em tamanho A4 e “oficio” com 75
g/m2 de gramatura. Porém, o acervo também possui outros documentos de gramaturas e
formatos diversos, como os de tamanhos entre A0 a A3.

As folhas sdo perfuradas;

O acervo possui ainda folhas com documentos colados;

Incluem as capas dos autos processuais;

Existéncia de grampos, clipes e colchetes;

Existéncia de textos digitados, manuscritos, fotocopiados;

Existéncia de documentos em estado de ma qualidade de conservagéo;

Documentos em frente e verso e

Legibilidade ruim, boa e 6tima.

2 3.6. Espera-se o alcance dos seguintes beneficios a partir da contratagdo dos servicos
propostos:

a. Reducéo de custos operacionais relacionados ao acesso e ao armazenamento de
documentos e processos;

b. A eliminacdo dos documentos com prazo de guarda expirado e que ndo tenham mais valor
administrativo, legal, fiscal e histérico—cientifico, resultando em reducéo de custos;

c. Eliminacdo de perdas, extravios e destrui¢des indevidas de documentos e processos;

d. O recolhimento dos documentos de carater permanente e

e. Cumprimento a Lei de Acesso a informacdo n° 12.527 de 18 de novembro de 2011.

o S@ oo a0

3. ESPECIFICAQOES DOS SERVICOS ARQUIVISTICOS

3.1. Inventério e identificacdo de documentos

3.1.1. Todos os processos ou dossiés deverdo ser identificados. A contratada devera fornecer
sistema que permita o planilhamento dos lotes a serem arquivados.

3.1.2. O sistema deve permitir a digitacdo dos indices informado pela contratante.

3.1.3. O sistema deve permitir a impressdo de codigo de barras, capa de lote e etiquetas
necessarias para identificacdo dos documentos e caixas utilizadas.

3.1.4. A empresa deverd dispor de equipe para executar o inventario nos locais onde
encontram-se 0 acervo ou ainda em local combinado junto a contratante.

3.1.5. Os documentos deverao sair da unidade acondicionados em caixas do padrdo Box junto
com planilha, que sera utilizada como protocolo, contendo a lista de todos os seus documentos.
3.1.6. Devera ser impresso um protocolo em trés vias, e assinado pela contratada e pelo
responsavel pelo acompanhamento do trabalho nas unidades da contratante. As vias deverdo ser
entregues:

a. A contratada;

b. Ao responsavel da Unidade da contratante e

c. Ao responsavel pelo Contrato para fins de ateste e medicao para faturamento.

3.1.7. As caixas deverdo ser lacradas de forma que o conteudo fique seguro, sem correr riscos
de se misturar com o contetido de outras caixas.
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3.1.8. Ao final do processo de inventariar, a contratada devera apresentar um relatorio
contendo o inventario dos documentos sob a sua custodiaque devera apontando o local de
armazenamento e a identificacdo das caixas onde os documentos estdo acondicionados.

3.1.9. Caso a contratada forneca uma base de dados, o relatério devera informar os
documentos que ndo foram localizados e fazer a Convergéncia de Denominagdo (de - para)
das informacGes.

3.2. Transferéncia ordenada para tratamento arquivistico

3.21. Todo o manejo e a movimentacdo dos documentos sdo de responsabilidade da
contratada, devendo a mesma empregar todas as medidas que assegurem a integridade fisica
dos mesmos, inclusive dispondo para tal de caminhdes fechados e néo identificados.

3.2.2. A retirada do acervo documental e seu deslocamento para as instalacbes de
processamento e armazenamento deverdo seguir os requisitos do Plano de Logistica Para
Transferéncia do Acervo que devera ser elaborado pelas duas partes, obedecendo a ordem de
prioridade estabelecida pelos representantes da contratante.

3.2.3. Natransferéncia para as instalacdes da contratada, os documentos deverdo ser listados e
armazenados com a devida identificacdo das caixas-arquivo que deverdo estar lacradas,
juntamente com a elaboracdo de uma lista de equivaléncia, que indicara a correspondéncia
entre o endereco antigo e o0 novo enderego, com o0 mapa de localizagdo nos respectivos arquivos
de origem.

3.2.4. Deverdo ser elaboradas Listas de Saida de Documentos que serdo assinadas pelo
representante da contratada e contratante. A lista devera conter numero do protocolo, ou
procedéncia, assunto e interessado, horéario de saida do local onde encontra-se o acervo e
chegada as instalagdes da contratada, nimero da caixa e total de caixas por paletes. Essa
movimentacao devera ser registrada em software especifico, da contratada, e que sera parte da
documentacdo do projeto a ser entregue.

3.2.5. Todas as atividades de transferéncia deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por
representante da contratada e contratante, de forma a garantir o cumprimento das normas de
seguranga fisica ou evitar qualquer tipo de dano ou extravio de documentos.

3.2.6. A retirada das caixas dos locais onde estdo armazenadas devera obedecer aos seguintes
cuidados:

a. Retirada das caixas e transporte até o local de carregamento em carrinhos proprios, com
fechamento nos quatro lados;

b. Colocacdo das caixas em paletes com a identificacdo basica do conteldo;

c. As caixas, depois de colocadas nos paletes, deverdo ser envolvidas com filme stretch, e
transportadas em veiculo coberto, evitando danos ao material durante o percurso e o
descarregamento.

3.2.7. Sera de responsabilidade da contratada, 0 manejo e a movimentacdo dos documentos
quando de seu retorno as instalacdes da contratante, sendo-lhes dispensados, 0s mesmos
cuidados técnicos.

3.2.8. A qualquer momento, a contratante poderd indagar sobre procedimentos de
transferéncias que ndo atendam aos requisitos definidos neste Termo de Referéncia.

3.2.9. A transferéncia dos documentos deverd ser acompanhada de protocolo de controle
automatizado, sendo 0 mesmo obrigatoriamente entregue ao gestor do Contrato para fins de
acompanhamento do servigo.

3.3. Ordenacéo
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3.3.1. Devera ser mantida a ordenagdo dos documentos que ja possuirem classificacdo e que ja
passaram pelo tratamento documental em contrato anterior, sendo necessaria apenas a
Convergéncia de Denominagdo (de - para) das informacGes de identificagdo dos conjuntos
documentais e enderegamentos.
3.3.2. As caixas e as unidades documentais deverdo ser devidamente cadastradas em sistema
informatizado da contratada e disponibilizados para consulta no prazo maximo de 03 (trés) dias
Uteis apds a migragdo, respeitando-se as prioridades do Plano de Migracdo do Acervo que
devera ser elaborado pelas duas partes.
3.3.3. A contratada devera disponibilizar solucéo integralmente WEB de Gestdo de Pesquisa
aos documentos, visualizacdo de imagens quando for o caso, e Solicitacbes de
consulta/manipulacdo para os documentos fisicos, disponibilizado para os usuarios da
contratante demandantes da Central de Documentacdo, provendo as seguintes funcionalidades
minimas:
3.3.3.1. Controle de Acesso
a. Autenticacdo - Permitir autenticacdo por login/senha e certificacdo digital, liberando um
usuario cadastrado a utilizar o sistema, restringindo-se as operac6es permitidas;
b. Cadastrar Usuario - permitir o cadastro de usuarios no sistema, com possibilidade de
definir prazo de permanéncia do usuario em um grupo de Solicitantes, permitindo a atualizacao
dos dados de usuario no sistema, inclusive identificando-o como inativo devido a férias,
aposentadoria, afastamento temporario; e
c. Visualizar Historico de Usuario - permite a visualizacdo das operacOes realizadas pelos
USUArios.
3.3.3.2.  Consultas e Solicitacdes de Servigcos
a. Realizar Consulta de Documentos - consulta e solicitacdo de documentos. Permitir registro
do motivo de cada solicitacdo por documento;
b. Realizar Solicitacdo de Servigo - solicita um servico a partir de uma descri¢do do cliente;
c. A autorizacdo para realizar consulta de documentos e solicitacdo de servi¢os deve ser
executada pelo Sistema de Gestdo Documental Informatizado para cada usuario e grupo de
usuarios obedecendo aos seguintes controles:
I. Usuarios/grupos autorizados por unidade funcional (departamento, setor, superintendéncia,

diretoria);

ii. Usuarios/grupos autorizados por tipo de documento dentro de cada unidade;

iii. Usuarios/grupos autorizados por tempo determinado em uma unidade e tipo de documento;
3.3.3.3.  Relatorios Gerenciais

a. Relatério de producéo;

b. Relatorio de tipos de documentos;

C. Relatério da movimentacdo das caixas/documentos;
d. Relatério de documentos para expurgo.

3.4. Higienizacao de Documentos

3.4.1. A contratante estabelecerda os critérios que definirdo os documentos a serem
higienizados de acordo com a temporalidade estabelecida pela TDD do Conarg para o0s
documentos da atividade-meio. Portanto, os documentos com tempo de guarda expirado ou
com tempo de guarda inferior ou igual a 2 (dois) anos néo dever&o ser higienizados.

3.4.2. A higienizagdo corresponde a retirada de poeira e outros residuos estranhos aos
documentos, tais como: prendedores metalicos (clips), etiquetas, fitas adesivas, papéis e cartdes
acidos e outros, através de técnicas apropriadas tais como:
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a. Passar a trincha ou pincel no documento para remover as sujidades superficiais.

b. Se houver dejetos de insetos, restos de alimentos ou outras sujidades, remover com
instrumento apropriado.

3.4.3. A contratada devera também realizar possiveis trocas de capas, quando em estado muito
ruim de conservagao, capas essas fornecidas pela contratante quando necessitarem de padrdo e
logotipo institucional, utilizadas em seus processos, transcrevendo-se estritamente as
informagdes constantes na etiqueta anterior, e mantendo a capa antiga, ndo podendo esta ser
descartada.

3.4.4. Na higienizagdo dos documentos dever&o ser utilizados:

a. Equipamentos individuais de seguranca (jalecos, luvas, mascaras, 6culos);

b. Mesa higienizadora;

C. P de borracha;

d. Trinchas e pincéis e

e. Processo de fumigacao (quando necessario).

3.5. Classificagdo

3.5.1. Consiste na atribuicdo do codigo de classificacdo referente ao assunto do documento.
Seus objetivos séo:

a. Estabelecer a relacdo organica dos documentos arquivisticos;

b. Assegurar gue os mesmos sejam identificados de forma consistente ao longo do tempo;

c. Possibilitar a avaliagédo de um grupo de documentos de forma que os documentos associados
sejam transferidos, recolhidos ou eliminados em conjunto e

d. Auxiliar na recuperagdo de todos os documentos arquivisticos relacionados a determinada
funcéo ou atividade;

3.5.2. Os trabalhos serdo realizados de acordo com a Resolucdo n° 14, de 24 de outubro de
2001 do CONARQ e pelo Plano de Classificacdo de Documentos - CCD e Tabela de
Temporalidade de Documentos - TTD de Documentos da Area Fim da Contratante, aprovados
pela CPADA/Funasa.

3.5.3. A classificacdo por assuntos objetiva agrupar os documentos sob um mesmo tema,
como forma de facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas com avaliacdo, selecéo,
eliminacdo, transferéncia, recolhimento e acesso a esses documentos, uma vez que o trabalho
arquivistico é realizado com base no contetdo do documento, o qual reflete a atividade que o
gerou e determina o uso da informacdo nele contida.

3.5.4. A classificacdo devera ser realizada por técnicos treinados na utilizacdo do Plano de
Classificacdo de Documentos de Arquivo para a Administracdo Publica: area meio e a Tabela
Basica de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-
Meio da Administragdo Publica.

3.5.5. Apos identificar o contetdo da documentacdo, por meio de leitura, a contratada devera
atribuir um codigo correspondente ao assunto para cada documento.

3.5.6. O cddigo do assunto devera ser registrado no canto superior direito do documento,
conforme orientagdes do Arquivo Nacional.

3.5.7. Quando o conteudo do documento se referir a dois ou mais assuntos, deverdo ser
anotados todos os codigos correspondentes aos assuntos por ele tratado.

3.5.8. Os tipos documentais, produzidos em série, referentes ao mesmo assunto, deverao ser
classificados, segundo o tipo documental e o codigo do assunto.

3.5.9. A classificacdo servird de base para os subitens Ordenacdo e Arquivamento,
Cadastramento e Digitalizag&o.
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3.5.10. Com o resultado da Classificacdo devera ser feita a preparacdo dos documentos para
cadastro em Listagem Informatizada de Controle de Documentos, e destinacdo final que
seguird os seguintes passos:

a. Leitura do documento;

b. Separacdo dos documentos para cadastro ou eliminacao;

c. Separacdo, para eliminacdo dos documentos que, embora corretamente classificados, ndo
possuam o mesmo valor dos demais pertencentes ao conjunto documental objeto da avaliagéo;
d. Eliminacdo de copias que, quando confrontadas com o original, sdo idénticas entre si,
ressaltadas as marcas que definem o documento original, como carimbos, assinaturas, timbres e
demais caracteristicas do original e

e. Os documentos classificados com prazo de guarda expirados e com destinacdo indicada para
eliminacdo deverdo ser listados pela contratada, de acordo com a Resolucdo n° 40/2015 do
Conarg. Devendo a listagem ser encaminhada & contratante.

3.6. Acondicionamento dos documentos em caixas

3.6.1. Deverdo ser devidamente acondicionados em caixa-arquivo todos os documentos ja
classificados e higienizados pela contratada, da seguinte forma:

a. Os documentos deverdo ficar agrupados e ordenados de acordo com a sua Classificacéo,
Temporalidade e Destinagdo Final, e deverdo ser reunidos e acondicionados pelas suas datas-
limite;

b. Devera ser mantida a ordem e a sequéncia original de cada documento, independentemente
da substituicdo dos materiais metalicos. Caso seja necessario, acondiciona-los em forma de
dossiés com a devida identificacao;

c. As caixas-arquivo deverdo ser de papeldo, produzidas de acordo com as especificacdes
contidas na Instrucdo Normativa AN/n° 1, de 18/04/1997 e/ou de acordo com as especificacdes
exigidas pela Coordenacdo-Geral de Documentacdo e Informagdo — CGDI do Ministério da
Saude;

d. Deverdo ser trocadas somente as caixas que estiverem em estado ruim de conservacao;

e. As caixas contendo os documentos pertencentes a Funasa deverdo ser devidamente
identificadas pela contratada, de forma que ndo se perca o controle sobre a guarda dessa
documentacéo e deverdo ficar todas reunidas em um mesmo lugar/espago, com enderegcamento
I6gico sequencial;

f. Devera ser elaborada pela empresa contratada uma listagem controle de documentos por
caixa, ou seja, a contratantedevera ter acesso ao contelido documental de cada caixa que for
produzida; e

g. A empresa contratada deverd manter a contratante informada sobre a quantidade de
documentos tratados, em medidade metros lineares, produzidas quinzenalmente.

3.6.2. Mesmo o0s documentos com prazo de guarda expirado deverdo ser devidamente
acondicionados e identificados e devera ser feita uma listagem dessa documentacdo para
auxiliar na feitura das Listagens de Eliminacé&o.

3.7. Guarda Documental

3.7.1. A contratada disponibilizara instalacGes adequadas para o tratamento técnico e para a
guarda documental, garantindo a total seguranca e integridade fisica dos documentos
pertencentes a Funasa, cuidado esse que se iniciara na coleta do acervo nas dependéncias da
empresa terceirizada e no transporte dos mesmos.

3.7.2. O imovel devera comportar e armazenar todo o acervo documental, considerando o
acervo tratado e n&o tratado.
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3.7.3. O piso deverd estar em 6timas condi¢des de uso, ser lavavel, do tipo industrial ou
ceramico, assim como o telhado devera estar em perfeitas condi¢cGes sem apresentar problemas
como goteiras ou vazamentos, assim como possuir a devida manutencdo das instalagdes
elétricas e hidraulicas, a fim de evitar danos irreparaveis ao acervo institucional.

3.7.4. O ambiente ndo podera ser conjugado e devera estar sempre limpo, organizado e livre
de ataques de insetos e roedores, com o devido controle ambiental periodico.

3.7.5. O layout da disposicdo das estantes de guarda da documentacdo deve estabelecer
critérios de ventilacdo, iluminacdo e de extincdo de incéndio e protecdo contra radiacdes
solares, com o intuito de preservar 0s documentos a serem armazenados.

3.7.6. Para a preservacdo e conservacdo do acervo, ndo serdo aceitas areas propensas a
inundacdes e alagamentos, deslizamento, subsolos Umidos, proximidade com inddstrias, usinas
quimicas, elétricas e nucleares, linhas de alta tensdo, entrepostos de materiais inflamaveis e
explosivos, terminais de trafego aéreo e terrestre.

3.7.7. As instalacGes a serem disponibilizadas deverdo ser utilizadas unicamente para o
processamento técnico, armazenamento e guarda dos documentos, de modo que ndo cologque
em risco a integridade fisica do acervo a ser tratado e armazenado. Devera estar situada em
local com vias publicas de acesso e/ou circulacdo asfaltadas ou com calcamento e estar
localizada no Distrito Federal, distante, no maximo, 60 km (sessenta quildmetros) do edificio
Sede da Funasa, devido a frequéncia de solicitaces aos documentos e processos.

3.7.8. A contratada devera dispor de vigilancia patrimonial e operacional, durante 7(sete)
dias por semana, 24(vinte e quatro) horas, incluindo Sistema de Monitoramento por Cameras
de Vigilancia em HD com infravermelho, com gravacdo dos locais onde serd armazenado o
acervo documental da Contratada com guarda de no minimo 1 (hum) ano de gravacéo.

3.7.9. A contratada devera dispor de sistema de prevencdo e combate ao fogo e inundagdes,
além de Brigada contra Incéndio e Inundacdes nas instalacdes que se encontram 0 acervo e
todas as demais que estiverem relacionadas a execucao do Objeto.

3.7.10. A contratada devera dispor de controle por meio de processo bioldgico, de possiveis
ataques de pragas, cupins ou roedores aos documentos armazenados, cujas desinsetizagoes
deverdo obedecer a periodicidade semestral e as desratizacGes a periodicidade anual.

3.7.11. A contratada devera apresentar Relatério de Vistoria Técnica Contra Incéndio e
Panico, emitido pelo Corpo de Bombeiros do Distrito Federal, demonstrando que todas as
exigéncias apontadas na vistoria foram cumpridas, com validade n&o superior a 180 dias.
3.7.12. A contratada devera possuir licenca ou autorizacdo de funcionamento, de acordo com
os termos da Lei Distrital n°® 5.280/2013 e do Decreto Distrital n° 35.309/2014, observado para
as microempresas e empresas de pequeno porte o disposto na Lei Distrital n® 4.611/2011.
3.7.13. Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos, roubo sobre a
documentacdo armazenada.

3.7.14. A empresa devera apresentar contrato de manutencdo continuo com o fabricante ou
distribuidor autorizado dos equipamentos de supervisdo, controle e deteccdo de incéndio
instalados em sua dependéncia, com a devida comprovacao do responsavel técnico através da
ART registrada no CREA, de modo a garantir o perfeito funcionamento destes.

3.7.15. A empresa devera executar quando solicitado testes funcionais para demonstra¢do do
correto funcionamento do sistema de supervisao e detecgdo de incéndio.

3.7.16. A contratada disponibilizara, sem custos adicionais, um ambiente ndo inferior a 30m?
(trinta metros quadrados), em &rea contigua aquela onde estardo sendo processados 0S
documentos, para alocar uma base de acompanhamento, de gerenciamento e auditoria da
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Comissdo de Fiscalizacdo ou 6rgdos fiscalizadores externos, indicados pela Funasa com 0s
seguintes equipamentos basicos: 01 mesa de escritorio de tamanho medio, com gavetas, do tipo
retangular; 03 cadeiras e 01 mesa de reunido redonda didmetro minimo de 1,20 m com 04
cadeiras; 01 armario baixo; 02 tomadas com rede elétrica de 220 volts com estabilizadores para
110 volts e 02 tomadas de 220 volts rede convencional; 01 microcomputador (de Gltima
geracao e respectivos acessorios basicos, como monitor de video, teclado, mouse, impressora)
com acesso a internet e 01 linha telefénica com aparelho e permisséo para liga¢oes locais.
3.7.17. O acesso ao local destinado ao armazenamento do acervo documental devera ser
restrito, somente podendo ter acesso ao ambiente de arquivamento pessoas formalmente
autorizadas pela contratada e o0s representantes autorizados da contratante.

3.7.18. Todos os servicos relacionados a Gestdo de Documentos Fisicos deverdo ser
realizados sob coordenacéo e responsabilidade de um profissional da contratada, com formacéo
em Arquivologia. Este profissional devera permanecer a frente dos servi¢os durante todo o
periodo do Contrato.

3.7.19. A empresa contratada devera dispor de veiculos que transportam processos e caixas de
documentos com carroceria fechada ndo sendo permitido o transporte junto com outras cargas
visando a preservacdo da integridade fisica dos processos e documentos.

3.8. Consulta/manipulacdode documentos

3.8.1. A contratada devera atender as solicitacdes de consulta/manipulacdo de documentos no
prazo maximo de 48 horas, a partir do pedido efetivado;

3.8.2. Em casos de urgéncia, o prazo maximo sera de 24 horas, a partir do pedido efetivado;
3.8.3. Fica a cargo da contratada a entrega dos documentos solicitados;

3.8.4. As solicitagdes de consulta/manipulacdo de documentos deverdo ser enderecadas a
contratada através de software especifico disponivel na web, sendo essa funcionalidade contida
no sistema de gestdo dos documentos disponibilizado pela contratada para o cumprimento deste
Termo e

3.8.5. Na impossibilidade de atender aos pedidos, nos prazos determinados por este Termo,
fica acontratadaobrigada a justificar oficialmente o fato.

3.9. Elaboracéo do Plano de Classificacédo e da Tabela de Temporalidade dos documentos
da atividade-fim do acervo da Funasa.

3.9.1. Apos anélise e estudo do funcionamento e das atividades da Fundacdo Nacional de
Saude, sua legislacdo, estrutura e organograma, através de reunides com responsaveis pela
feitura dos documentos e pelos arquivos setoriais, devera ser elaborado o Cddigo de
Classificagdo dos Documentos de Area-Fim - CCD, instrumento arquivistico utilizado nos
arquivos correntes e intermediarios para classificar todo e qualquer documento produzido ou
recebido da Instituicdo no exercicio de suas funcgdes e atividades.

3.9.2. Etapas para a Elaboracdo do Codigo de Classificacdo de Documentos da Area-fim da
Contratante:

a. Conhecimento da estrutura e funcionamento da Funasa atraves do estudo de sua legislagéo,
organograma, fluxogramas e manuais que estiverem disponiveis;

b. Entrevistas e coletas de dados relativos as funcGes e atividades desenvolvidas nas areas
especificas da contratante, com pessoas que possam fornecer seu conhecimento dos assuntos de
cada area;

c. Levantamento da documentacdo (espécies, formatos, tipologias) existente;

d. Exame pormenorizado da documentagdo - abrindo os dossiés, processos e analisando
documentos avulsos, anotando os assuntos contidos;
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e. Elaboracdo do Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo por assunto;

f. Submiss@o a consultoria juridica e a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos
Arquivisticos da Contratante para avaliacdo quanto aos cddigos e fundamentos legais para
validacdo do Plano de Classificacéo; e

g. Aplicagdo do Cdadigo de Classificagdo aos Documentos, testando-o e adaptando-o.

3.9.3. As etapas descritas nas alineas a, b, ¢, d do subitem 3.9.2 deverdo ser realizadas também
no &mbito das Superintendéncias dos Estados do Para, Paraiba, Mato Grosso do Sul, Minas
Gerais e Parané.

3.9.4. A selecdo dessas unidades estaduais deve-se a representatividade de todas as regies
brasileiras e ao fato dos respectivos acervos encontrarem-se relativamente organizados e da
possibilidade de identificacdo de documentacdo produzida em funcdo das atividades
relacionada aos quilombolas, distritos indigenas, endemias e documentacdo das extintas
Superintendéncia de Campanhas de Salude Publica (SUCAM) e Fundacdo Servicos de Saude
Publica (FSESP).

3.9.5. Deve-se utilizar, para a codificagdo, o Sistema de Classificacdo Decimal Dewey.
Segundo a Resolucgéo n° 14, do Conarg, de 24 de outubro de 2001, destina os codigos de 100 a
800 para a representacdo das classes principais, onde deverdo ser agrupados os documentos
referentes as atividades especificas. Entendendo-se, portanto, que o Plano de Classificacdo para
documentos da atividade fim da Funasa devera seguir a estrutura determinada Codigo de
Classificacdo de Documentos de Arquivo para a Administracdo Publica: atividade-meio,
disposto na Resolugédo n° 14, de 24 de outubro de 2001.

3.9.6. A Tabela de Temporalidade de Documentos de AreaFim - TTD ¢é instrumento
arquivistico resultante da avaliacdo que tem por objetivo definir prazos de guarda e destinacédo
de documentos, com vistas a garantir 0 acesso a informacdo a quantos dela necessitem. Sua
estrutura basica devera necessariamente, contemplar os conjuntos documentais produzidos e
recebidos pela instituicdo no exercicio de suas atividades, prazos de guarda, nas fases Corrente
e Intermediaria e a destinacao final - eliminacdo ou guarda permanente.

3.9.7. A TTD devera ser produzida e entregue juntamente com o Plano de Classificacdo e
seguindo a estrutura apresentada na Resolucéo n° 14, de 24 de outubro de 2001.

3.9.8. Etapas para a Elaboracio da Tabela de Temporalidade de Documentos da Area-Fim:

a. Entrevistas com pessoas de cada area, quando necessario, para o levantamento dos prazos de
guarda, transferéncia, recolhimento ou eliminagéo;

b. Entrevistas com historiadores e pesquisadores, buscando informagcbes das linhas de
pesquisa;

c. Formatacdo da Tabela de Temporalidade de Documentos, tendo como base o Cédigo de
Classificacdo, com os prazos de guarda, transferéncia, recolhimento e/ou eliminagéo e
observacOes pertinentes;

d. Submissdoa consultoria juridica e a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos
Arquivisticos da Contratante para avaliacdo quanto aos prazos e fundamentos legais para
validacao dos prazos de guarda e definigdo de sua destinacéo final; e

e. Aplicacdo da Tabela de Temporalidade aos Documentos, testando-a e adaptando-a.

3.9.9. Produtos que deverdo ser entregues ao longo do projeto:

a. Documento técnico contendo diagnostico situacional dos acervos documentais das
atividades finalisticas daFunasa;
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b. Documento técnico contendo a elaboracdo, revisdo e atualizacdo do Codigo de Classificacéo
de Documentos de Arquivo relativo as atividades-fim daFunasa; (120 dias) ap6s o inicio do
contrato;

c. Documento técnico contendo a elaboracdo, revisdo e atualizacdo da Tabela de
Temporalidade de Documentos e Destinacdo de Documentos de Arquivo relativos as
atividades-fim da Funasa;

d. Documento técnico contendo o manual de procedimentos para o tratamento dos acervos
documentais relativos as atividades-fim da Funasa; e

e. Documento técnico contendo o planejamento para implementacdo das atividades de
classificacdo e avaliacdo documental da Funasa.

3.9.10. Ao final do projeto, deverd ser entregue a contratante oMemorial que deverd conter
todos os dados e informacdes coletados ao longo do desenvolvimento do projeto, inclusive os
refutados e os porqués de cada decisdo tomada. Devera conter também as entrevistas, 0s
levantamentos e a descricdo dos exames pormenorizados de cada documento. O formato deste
documento devera ser combinado entre as partes e tecnicamente aceito pela contratante.

3.10. Digitalizacdo de Documentos e indexacdo de imagens com OCR e Assinatura
Digital

3.10.1. Prestagéo de servicos de digitalizacéo e identificacdo de documentos em papel formato
A4, A3 ou menores em imagem digital. Na eventualidade do surgimento de documentos em
formatos maiores no acervo da Funasa, a possibilidade de execugdo dos servicos sera objeto de
prévia consulta a contratada e a cobranca dos servigos observard a propor¢do entre o formato
padréo.

3.10.2. O processo de digitalizacdo devera ser realizado com o objetivo de garantir 0 maximo
de fidelidade entre a imagem e o documento original, levando em consideracdo suas
caracteristicas fisicas e estado de conservacao.

3.10.3. Considerando a realidade da Funasa/Presidéncia tem-se que 0Ss servicos de
digitalizacdo deverdo ser planejados cuidadosamente obedecendo os seguintes aglomerados de
documentos:

a. O acervo sob custddia da empresa;

b. Os documentos sob custddia dos Recursos Humanos;

3.10.4. Andlise e tratamento das 15.869.356 (quinze milhdes oitocentas e sessenta e nove mil
trezentas e cinquenta e seis) imagens, conforme Anexo | - Relagdo Imagens constantes do
SIDOC. Trata-se das imagens obtidas a partir da digitalizacdo dos documentos até o ano de
2007. Estas deverdo ser submetidas ao controle de qualidade. No caso das imagens aprovadas
pelo controle de qualidade devera ser feita a indexacdo no sistema indicado. Caso contrario
devera ser feita a digitalizacdo (apds analise criteriosa do valor documental e em consonancia
com as regras estabelecidas para este servico) e indexacado respeitando-se os critérios definidos.
3.10.5. No decorrer do processo de digitalizacdo, cada remessa/lote gerado devera receber
identificacdo Unica, contendo os principais atributos a serem definidos no plano de acdo para
facilitar sua identificacdo em consultas futuras.

3.10.6. A elaboracdo de lotes e planilhas consiste em preparar remessas com pProcessos ou
caixas para serem enviados a digitalizacdo. Atividades previstas para a rotina:

a. Preparar lotes de caixas, no caso de documentos retirados do acervo, e lotes de processo,
No caso de processos NOVosS;

b.  Registrar em planilha cada lote a ser enviado a digitalizacdo. Os campos previamente
definidos séo:
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O numero da remessa/lote;

A data de envio;

Os numeros dos processos pertencentes ao lote;

Quantidade de documentos do processo;

Responsaveis pelo processo, e

Outros acordados entre as partes.
c.  Imprimir as planilhas e junta-las aos respectivos lotes enviando-os para a digitalizacéo.
3.10.7. Para o processamento de todas as imagens, devera ser executado com o conceito de
lotes, que consiste na forma de identificar uma determinada quantidade de documentos, 0s
quais serdo organizados e definidos de comum acordo com a contratante, observando as
caracteristicas de indexacdo, tamanho e composicdo dos documentos, em decorréncia da
variacdo existente entre as quantidades de documentos que podem ser transportados dentro do
local estipulado para armazenamento.
3.10.8. Deverdo ser digitalizados os documentos classificados como correntes e 0s que ainda
possuirem tempo de guarda igual ou superior a 6 (seis) anos que corresponde a soma do
periodo de guarda de documentos correntes mais intermediarios.
3.10.9. Os servicos de digitalizacdo deverdo seguir o seguinte fluxo de trabalho:

ndo
ndo
\J Y
Recebimento Contagem. Idetfcago e Qtde
fisico do conferéncia > separacao Preparo para escanearmento do o | o5
dol:'C:'l ook com 3 guia de doe eecaneamento documento n;‘aég?:ass-
" solicitagdo documentos 9
sm
ndo
A4
o o Docto. YO Indexaao Conferéncia
entre docto Ror formato de Dados
> digital = s» » | manual das » | dosdados
fisicoe 0 f salvamento da corretos
y isico imagens informados
digital imagem
sm
2 Devolugao dos doctos. fisicos
A Recomposica
Grava;ao da » | odos doctos > . Atendemg okctanks » Fim do processo
imagem indexada iicon (individualizado por
(individualizada por solicitragdo)
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3.10.10. O processo de digitalizagdo devera ser realizado com o objetivo de garantir o maximo
de fidelidade entre a imagem e o documento original, levando em consideracdo suas
caracteristicas fisicas e estado de conservacéo.

3.10.11. Os documentos serdo digitalizados a uma resolucdo de 200dpi, bitonal (Preto e
Branco) e serdo processados para o formato PDF, por padrdo, e TIFF quando ndo for possivel
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ser no formato padrdo, ou de mudltiplas péaginas com OCR (Reconhecimento éptico de
Caracteres) tendo como resultado um documento pesquisavel. Com um minimo de 06 (seis)
indexadores por imagem com um quantitativo méximo de 50 (cinquenta) caracteres;

3.10.12. A indexacdo devera conter as informacdes exigidas pelo Protocolo Integrado (Padréo
de Dados para Integracdo de Protocolos do Governo Federal) e complementadas pelas
informacdes minimas exigidas pelo SEI-Funasa.

3.10.13. Itens para documento avulso ou processo:

a. Data e Hora da producéo;

b. Protocolos anteriores;

c. Espécie;

d. ldentificacdo do documento;
e. Assunto;

f. Protocolos relacionados.

3.10.14. Itens para o Interessado:

a. Nome do interessado;

b. Identificacdo do interessado.

c. Itens para o Histdrico:

d. Data e Hora da operacéo;

e. Unidade da operacéo;

f.  Operacdo.

3.10.15. A etapa de tratamento e controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela
checagem dos resultados obtidos na etapa de conversdao dos documentos em papel, avaliando a
qualidade da imagem capturada, bem como sequéncia e integridade dos processos
digitalizados.

3.10.16. O software de captura da contratada deverd permitir o descarte de imagens
indesejaveis, tais como paginas separadoras e versos em branco, bem como a insercdo e
reordenacdo de paginas nos documentos integrantes do lote digitalizado, para garantir a
sequéncia e integridade dos processos digitalizados.

3.10.17. O tratamento das imagens devera também proceder a remocao de sujeiras, sombras,
linhas horizontais e verticais, bordas pretas e outros elementos estranhos ao documento
digitalizado, ndo interferindo na integridade do documento digitalizado.

3.10.18. Deverdo ser utilizados os seguintes critérios para checagem da qualidade dos
documentos convertidos em imagens:

a.  Verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote, sequéncia e integridade dos
documentos digitalizados;

b.  Avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e
legibilidade;

c.  Ordem sequencial do numero de protocolo e conferéncia da quantidade de imagens em
relacdo ao numero de paginas do respectivo processo digitalizado.

d.  Os processos cujas imagens digitalizadas ndo atendam aos critérios de qualidade deveréo
ser digitalizados novamente, ajustando, sempre que necessario, 0s parametros de resolucéo das
imagens digitalizadas.

3.10.19. A contratada devera fornecer funcionalidade para carga automatica das imagens e seus
indices, que se conecte ao SEI via WebService. Tal solucdo deve permitir a geracdo de
relatérios de acompanhamento da importacdo, analise dos erros e inconsisténcias, possibilidade
de reimportar documentos e controle de duplicidade. Deve ser disponibilizada com manual de
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utilizacdo para que enquanto dure o contrato os profissionais do érgdo possam utilizar a
solucéo.

3.10.20. A contratada devera prestar servicos de conversdo textual através de Reconhecimento
Optico de Caracteres (OCR), com a inclusdo do recurso de pesquisa textual através de qualquer
palavra, frase ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera necessaria
uma fase de reconhecimento textual, automatizada, através de um software de Reconhecimento
Optico de Caracteres (OCR e ICR), sendo que a solugdo devera possuir obrigatoriamente as
seguintes caracteristicas técnicas:

a. Reconhecimento exclusivo para caracteres impressos € manuscritos;

b. Funcionamento com multiplas instancias do produto, em diferentes computadores
conectados via rede local,

c. Divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no
processo;

d. Geracdo de arquivos no formato PDF, contendo a imagem digitalizada e os textos
reconhecidos, mantendo layout original do documento. O critério para a nomenclatura dos
arquivos deve ser o0 mesmo descrito neste Termo de Referéncia;

e. No arquivo PDF, diante da impossibilidade de reconhecimento de uma palavra, frase ou
trecho de frase, esta deve ser substituida pelo trecho da imagem correspondente, na exata
posicao onde deveria estar o texto reconhecido;

f. Suporte de reconhecimento para 3 (trés) diferentes tipos de documentos: estruturados,
semiestruturados e ndo-estruturados.

3.10.21. Ser4 realizada por amostragem a verificagdo para controle de qualidade do
reconhecimento do OCR. A taxa de acerto do OCR devera ser maior que 90%, caso contrario,
sera necessaria a correcdo do servico. Nos casos em que se fiqgue comprovado que a taxa de
reconhecimento ocorreu aquém do esperado em virtude de ma qualidade do documento
original, o responsavel pelo arquivo podera autorizar o aceite do servico.

3.10.22. A assinatura digital é uma modalidade de assinatura eletrénica, resultado de uma
operacdo matematica que utiliza algoritmos de criptografia assimétrica e permite aferir, com
seguranca, a origem e a integridade do documento.

3.10.23. A assinatura digital fica de tal modo vinculada ao documento eletronico “subscrito”
que, ante a menor alteracdo neste, a assinatura se torna invalida. A técnica permite ndo sé
verificar a autoria do documento, como estabelece também uma “imutabilidade logica” de seu
conteudo, pois qualquer alteracdo do documento, como por exemplo a inser¢do de mais um
espaco entre duas palavras, invalida a assinatura.

3.10.24. Os atributos da assinatura digital sdo:

a. ser Unica para cada documento, mesmo que seja 0 mesmo signatario;

b. comprovar a autoria do documento eletronico;

c. possibilitar a verificagdo da integridade do documento, ou seja, sempre que houver qualquer
alteracdo, o destinatario tera como percebé-la;

d. assegurar ao destinatario o “néo repudio” do documento eletronico, uma vez que, principio,
0 emitente € a Unica pessoa que tem acesso a chave privada que gerou a assinatura.

3.10.25. A assinatura digital garante ao destinatario que o documento néo foi alterado ao ser
enviado (integridade) e ainda comprova a autoria do emitente (autenticidade), enfim, confere
maior grau de seguranca, pois 0os documentos eletronicos ndo assinados digitalmente tém as
caracteristicas de alterabilidade e facil falsificacdo
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3.10.26. Os critérios para definicdo de quais documentos serdo assinados digitalmente serdo
definidos pela contratante. A assinatura deve estar no formato PKCS#7, estar de acordo com as
regras ICP — BRASIL, e ser armazenada em banco de dados de uma forma que se relacione
com o documento assinado.

4. PRAZO E FORMA DE EXECUCAO

4.1. Os servicos contratados deverdo ser realizados de acordo com o cronograma predefinido.
Os prazos poderdo ser alterados a partir de solicitacdo da Contratada e expressa autorizacao da
Contratante.

4.2. Para os servicos de Organizacdo e Guarda Documental, a contratada devera observar 0s
seguintes prazos:

~ PRAZO - contado da
DESCRICAO assinatura do Contrato
Diagnostico Situacional.

Apresentacdo do Plano de Projeto, Plano de Organizagdo para

Tratamento do Acervo Documental, Plano de Logistica de

Transferéncia, Cronograma detalhado de Execucdo do Projeto. 20 dias
Apresentacdo da Equipe e instalacdo da estrutura necessaria para
tratamento do acervo documental, com todos o0s subsidios.
Transferéncia inicial do Acervo sob guarda da empresa .

- 30 dias
terceirizada.
Entrega mensal minima de 420 metros lineares de acervo

Mensal

documental tratados, organizado e finalizados.
4.3. Para os servicos de Elaboracdo do Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade, a
contratada devera observar os seguintes prazos:

DESCRICAO

Apresentacdo do cronograma de execucgédo, sendo que a primeira
etapa deverd ser iniciada no prazo maximo de 45 dias da
assinatura do Contrato.

O cronograma devera prever entrega dos produtos parciais para
analise prévia da contratante, de acordo com o término de cada
etapa.

Entrega da proposta inicial para analise e aprovacdo do Plano
de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos de
Area Fim da contratante para a CPADA/Funasa, considerando
todos 0s produtos parciais ajustados

Entrega da proposta aprovada do Plano de Classificacdo e
Tabela de Temporalidade de Documentos de Area Fim da 240 dias
contratante para a CPADA/Funasa
Entrega do Memorial 270 dias
4.4. Os servicos de digitalizagdo deverdo estar alinhados ao Plano de Classificagéo e Tabela de
Temporalidade, de forma que ndo sejam digitalizados documentos sem valor histérico, o que
oneraria 0s custos da contratacao.

4.5. Os servicos de digitalizacédo serdo realizados em duas etapas concomitantes.

PRAZO - contado da
assinatura do Contrato

30 dias

120 dias
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4.6. A primeira refere-se aos processos/documentos que estdo no acervo (passivo documental).
Nesse caso, deverdo ser digitalizados os processos que tenham por objeto convénios,
sindicancias administrativas e processos administrativos disciplinares (PAD), por serem
classificados como permanentes devido ao seu valor historico, probatorio e informativo, logo
devem ser definitivamente preservados.

4.7. A segunda é relacionada aos novos processos gerados no decorrer da execucdo do
Contrato. Para isso, a Empresa devera disponibilizar, sem énus para a contratante, no local
indicado por esta, ilha de digitalizagdo contendo os equipamentos minimos para realizar 0s
servigos de digitalizagdo e indexacdo dos documentos correntes (processos/documentos).

4.8. Serd de 10 (dez) dias corridos o prazo para processamento e devolucdo de cada lote,
contados da data de recebimento da ordem de servico.

4.9. O prazo para recebimento definitivo de cada lote sera de 15 (quinze) dias Uteis.

4.10. Havendo necessidade, sera de 07 (sete) dias corridos 0 prazo para reprocessamento e
devolucdo dos documentos em que se verificarem falhas na execucdo do servico, sem prejuizo
dos prazos dos servigos que estejam em curso.

DESCRICAO PRAZO

Instalacéo da ilha de digitalizagdo 20 dias do recebimento da ordem de servigo

4.11. O prazo para permanéncia das instalacGes serd de 12 (doze) meses. Considerando a
possibilidade de implantacdo do SEI - Sistema Eletronico de Informacéo, pois a partir do uso
do sistema citado, os documentos serdo criados digitalmente e aqueles que necessitarem de
digitalizacéo serdo feitos pelos proprietarios dos documentos.

5. MATRIZ DE PRODUTOS

ITEM PRODUTO

1 Diagnostico Situacional

Plano de Projeto, Plano de Organizacdo para Tratamento do Acervo Documental,

2 Plano de Logistica de Transferéncia, Cronograma detalhado de Execucao do Projeto

3 Instalacdo de equipamentos e mobiliario e apresentacdo de equipe para tratamento do
acervo documental

4 Aprovacio do Plano de Classificacio e Tabela de Temporalidade da Area fim da

contratante

Apresentacdo Anual de Documentacdo do Projeto pela contratada, incluindo Relatério
5 e Parecer sobre afericdo da qualidade dos servigos prestados e todas as listagens
exigidas no Termo de Referéncia,

6. LOCAL DE EXECUCAO

6.1. Os servicos descritos nos itens 1; 2; 3; 4; 5; 6; 7; 8 e 10 serdo executados nas proximidades
do local de cada lote, preferencialmente no mesmo Estado do lote.

6.2. O item 9, Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim,sera
executado APENAS no lote Fundagdo Nacional de Saude — Brasilia/DF e para 0s possiveis
orgdos externos que aderirem a IRP. Nenhuma Superintendéncia Estadual da Funasa podera
aderir a este item, pois o Plano de Classificagdo é unico para a Fundagéo.

6.3. Para a execucdo do item 9, deverdo ser feitas visitas técnicas nas seguintes
Superintendéncias Estaduais: Para, Paraiba, Mato Grosso do Sul, Minas Gerais e Parana para a
realizacdo de levantamentos, entrevistas e analise da documentacdo dos Estados — que possuem
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documentos especificos que ndo sdo produzidos na Funasa/Presi - para subsidiar os trabalhos
de feitura das Tabelas de Classificacdo e Temporalidade, devendo todas as despesas referentes
a esses servigos serem consideradas na composicao dos precos cotados para os lotes que teréo
este item incluido.

6.4. A contratante se reserva no direito de alterar as localidades citadas no item 6.3, néo
alterando o quantitativo de cinco Superintendéncias.

7. CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. Com base nos pregos correspondentes e constantes da Planilha de Precos da Proposta de
Preco Ajustada ao Valor do Lance Vencedor, e uma vez que tenham sido cumpridos todos 0s
critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia, os pagamentos serdo efetuados conforme o
Cronograma de Desembolso Mensal, da seguinte forma:

7.1.1. Parcelas mensais nos eventos de entrega dos servigos, com a apresentacao,
respectivamente, de medicdes e de documentacdo dos servigcos executados, e da(s) respectiva
(S) NF(s)/Fatura(s);

7.1.2. No preco contratado estdo incluidos todas as despesas e custos, diretos e indiretos,
necessarios a execucao do objeto do Contrato, bem como todos os tributos, contribuicbes e
encargos, fiscais, comerciais, trabalhistas, fundiarios, sociais, previdenciérios e outros, de
qualquer natureza, que incidam sobre a execucdo do objeto do Contrato, as despesas eventuais,
inclusive com seguros, e, ainda, o lucro da CONTRATADA.

7.1.3.  Em hipdtese alguma serd admitida antecipacao do pagamento.

7.2. Os pagamentos serdo efetuados, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal, em duas vias, por
meio de ordem bancaria, creditada na conta corrente da CONTRATADA.

7.3. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente
com o namero de inscri¢cdo do CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e da proposta
e no Contrato, ndo se admitindo Faturas emitidas com outros CNPJs, mesmo aqueles de filiais
ou da matriz.

7.4. Para efeitos de conferéncia e posterior ateste da fatura, a CONTRATADA devera
encaminhar a fiscalizacdo do Contrato, obrigatoriamente com a fatura, as seguintes
comprovacdes, quando couber:

a) Ordens de Servicos (OS) de processamento técnico e tratamento arquivistico executado;

b) Declaracdo de optante do Simples, caso seja optante deste regime de tributacéo.

7.5. Os servigos serdo pagos, considerando-se 0s precos constantes da proposta da
CONTRATADA, j4 incluidas todas as despesas necessarias.

7.6. Nos termos do artigo 36, 8 6°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

a) Nao produziu os resultados acordados;

b) Deixou de executar as atividades CONTRATADAS, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

c) Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.7. Executados os servicos a CONTRATANTE pagard& a CONTRATADA o valor
correspondente aos servi¢os demandados e concluidos, apos a fiscalizacdo do Contrato atestar a
sua concluséo.

7.8. A simples estocagem de materiais ndo caracterizara aplicagdo e/ou execucao de servigos.
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7.9. N&o sera efetuado qualquer pagamento 8 CONTRATADA, enquanto houver pendéncia de
liquidacdo da obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.
7.10. Caso haja incorregdo no faturamento, os documentos de cobranca serdo devolvidos para
regularizacdo, ndo cabendo atualizacéo financeira.
7.11. O CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da
liquidacdo, o servico realizado estiver em desacordo com as disposi¢fes contratuais.
7.12. Quando do pagamento 8 CONTRATADA, seré feita a verificagdo de sua regularidade
junto ao SICAF.
7.13. No caso de irregularidade da CONTRATADA junto ao SICAF, serd a mesma advertida,
por escrito, no sentido de que, no prazo de 30 (trinta) dias, regularize sua situacao junto a tal
Sistema ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa, sob pena de rescisdo do Contrato, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades legais.
7.14. O prazo apontado no Inciso anterior podera ser prorrogado, a critério do
CONTRATANTE.
7.15. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias, contados a partir do recebimento
definitivo do objeto ora contratado, acompanhado da Nota Fiscal, constando discriminacdo
detalhada do produto entregue, ap6s conferéncia, atesto e aceite por servidor autorizado.
7.16. O pagamento sera creditado em favor da empresa CONTRATADA, por meio de ordem
bancéria para crédito na conta indicada na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o nome
do Banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente.
7.17. No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido de alguma forma para tanto, ficard convencionada a taxa de encargos moratorios
devida pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
adimplemento da CONTRATADA, mediante a aplicacdo da seguinte formula:
EM=1xNXxVP
Onde:
EM = Encargos Moratorios.
N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento. VP =
Valor da parcela pertinente a ser paga.
TX = Percentual da taxa anual = 6% (seis por cento).
| = indice de compensacéo financeira, assim apurado: =
(TX/100)
365
— I=(6/100) = 1=0,00016438

365

8. VISTORIA

8.1. Considerando a especificidade dos servicos, a CONTRATADA podera realizar vistoria na
documentacdo, bem como nos instrumentos arquivisticos vigentes. A referida vistoria devera
ser agendada previamente por meio do telefone (61) 3314-6259;

8.2. Todas as condigdes deverdo ser adequadamente observadas nessa visita, quando o0s
PROPONENTES deverdo conhecer e equacionar, mediante inspecdo preliminar e coleta de
informagdes, todos os dados e elementos que possam vir a ter influéncia no desenvolvimento
dos trabalhos;

8.3. O prazo para vistoria iniciar-se-4 no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital,
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para a abertura da sessao publica, no horario
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das 10 as 16 horas, mediante preenchimento de Termo de Vistoria conforme ANEXO I,
mediante prévio agendamento de horario junto a Coordenacdo de Servicos Gerais - COSEG;
8.4. Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, devera estar devidamente identificado;
8.5. Independentemente da realizacdo ou ndo da vistoria facultativa pela CONTRATADA,
serdo de sua responsabilidade eventuais erros no dimensionamento da proposta e ndo seréo
aceitas, em nenhuma hipétese, reclamac6es ou alegacdes futuras de desconhecimento por parte
da CONTRATADA, de compensacao ou correcdo de valores propostos de qualquer natureza.

9. REQUISITOS MINIMOS DE HABILITACAO

9.1. A empresa licitante devera apresentar atestado(s), emitido(s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, que comprove(m) que a empresa, tenha prestado servico de
pertinentes e compativeis com o objeto licitado, elaborado(s) em impresso com o timbre e 0s
dados relativos a(s) pessoa(s) juridica(s) emitente(s), inclusive telefone e nome para contato.
Entende-se como pertinentes e compativeis os atestados que comprovem as quantidades
exigidas para 0s seguintes servicos:

a) Organizacdo arquivistica, triagem, higienizacdo e armazenamento terceirizado de acervo
documental, com aplicacdo de tabela de temporalidade contemplando um volume minimo de
3.500 (trés mil e quinhentos) metros lineares no periodo de 12 (doze) meses consecutivos, com
caracteristicas compativeis com as do termo de referéncia.

b) Servicos de tratamento documental e processamento de imagens, tais como: digitalizacdo e
indexacdo de imagens, captura, tratamento, visualizacdo, armazenamento de imagens,
transferéncia de arquivos de imagens, contemplando um volume minimo de 8.500.000 (oito
milhdes e quinhentas) de imagens num periodo de 12 (doze) meses consecutivos, em
caracteristicas compativeis com as do termo de referéncia.

c) Fornecimento de solucdo para autenticacdo, assinatura e verificacdo de certificados digitais,
em caracteristicas compativeis com a descrita neste Termo de Referéncia;

d) Servico de bureau de digitalizacdo de documentos, incluindo estacGes de trabalho, estacdes
de captura, sistema de Document Imaging e pessoal especializado;

e) Fornecimento de Solucdo WEB de Gestdo de Documentos Fisicos, com caracteristicas
compativeis com a descrita neste Termo de Referéncia;

f) OCR de 4.000.000 (quatro milhdes) imagens digitais processadas;

g) Elaboracdo e aplicacdo do plano de classificacdo e temporalidade, em caracteristica
compativel com a descrita neste termo de referéncia, com quantidade minima de 4.000 (quatro
mil) metros lineares.

h) Servicos de Gestdo Documental, que contemple:

» Revisdo, adequacdo e/ou elaboragdo, do Cddigo de Classificagdo de Documentos de
Arquivo — area fim;

= Revisdo, adequacdo e/ou elaboracdo, do Tabela de Temporalidade de Documentos de
Arquivo — area fim;

9.2. Os atestados sO terdo validade se forem devidamente registrados junto a entidade
profissional competente a qual a licitante estiver vinculada.

9.3. Admitir-se-4 o somatorio dos quantitativos consignados em atestados que comprovem a
simultaneidade de fornecimento do objeto desde que seja, no mesmo periodo de prestagdo dos
Servigos.

9.4. Declaracdo informando que dispBe de infraestrutura adequada ao tratamento arquivistico e
guarda dos documentos, com instalacdes prediais que atendam a todas as normas estabelecidas
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pelas entidades regulamentadoras, citando, explicitamente, que as instalaces dispem de toda
a especificacdo indicada no item 3.7.

9.5. A licitante devera ainda apresentar para fins de habilitacdo declaracdo de que possui
aptidao para iniciar os servi¢os tao logo seja assinado o contrato.

9.6. A fim de verificar a compatibilidade dos servigos a serem prestados com as especificagoes
técnicas solicitadas neste Termo de Referéncia, a licitante classificada em primeiro lugar,
devera, caso a CONTRATANTE queira certificar-se, indicar o nome da empresa, enderego,
nome da pessoa de contato, cargo e telefone, com o intuito de vistoria nas instalacGes ofertadas
(de acordo com o item 3.7), por servidores da CONTRATANTE. Esta verificacdo sera
realizada antes da declaracdo do vencedor, e possui carater eliminatdrio.

10. ESTIMATIVA DE CUSTO DA CONTRATACAO

10.1. O custoestimado para a contratacdo dos servicos por demanda é de R$ .
10.2. O custo estimado para contratacao dos demais servicos é de R$ anual.
10.3. A estimativa de custo total da contratacdo é de R$

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas correrdo a conta dos recursos consignados no Orgcamento Geral da Unido, a
cargo da Fundacdo Nacional de Saude, Programa de Trabalho , Plano Interno e
Natureza de Despesa.

12. OBRIGAQOES DA CONTRATANTE

12.1. A CONTRATANTE obriga-se a cumprir fielmente as condicGes e exigéncias contidas
no Edital e seus anexos, em especial:

a) Permitir o acesso dos profissionais da CONTRATADA as instalacdes onde serdo executados
0s servicos, independentemente de permissdo prévia, desde que estejam devidamente
credenciados, portando cracha de identificacdo e exclusivamente para execucdo dos servicos;

b) Prestar as informaces e 0s esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA com relagdo a
execucdo dos servicos;

c) Disponibilizar o local e 0s meios materiais necessarios para execuc¢ao dos Servicos;

d) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, com apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura,
devidamente atestada, devendo estar de acordo com Ordem de Servico previamente emitida e
aprovada;

e) Proporcionar a CONTRATADA meios e condi¢fes para que desempenhe seus Servicos
dentro das normas/regras contratuais;

f) Coordenar e monitorar as agdes pertinentes ao desenvolvimento das atividades executados
pelos técnicos da CONTRATADA,;

g) Definir mecanismos de gerenciamento e controle das atividades desenvolvidas pela
CONTRATADA, assim como avaliar a execu¢do mensal das atividades em andamento a serem
desenvolvidas relativas aos servigcos contratados; e

h) Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato, através de servidor especialmente
designado como Fiscal de Contrato, que anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com o0 mesmo.

13. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE



2 %

e gFls ]

L . = Rubnca m

MINISTERIO DA SAUDE : &
FUNDAGAO NACIONAL DE SAUDE A/I/ g\
SRTV 702, Via W 5 Norte 1° Andar — CPL Ny - 20

Brasilia- CEP: 70723-040.
(61)3314 6538

13.1.  Naexecucdo dos servigos devera ser observado, no que couber o disposto na Instrucao
Normativa n® 01 de 19 de janeiro de 2010 que trata dos critérios de sustentabilidade ambiental
na aquisicdo de bens, contratagdo de servicos ou obras pela Administracdo Publica Federal
direta, autarquica e fundacional e d& outras providéncias.

14. OBRIGACOES DA CONTRATADA (LICITANTE VENCEDOR)

14.1. A CONTRATADA deverad fornecer um Bureau de Servicos de Digitalizagdo com
todos a equipe técnica com qualificacdo profissional adequada e equipamentos necessarios a
execucdo dos servigos deste projeto, tais como: scanners, estagdes de captura de imagens,
estacOes de controle de qualidade, carrinhos para transporte de documentos, caixas de
acondicionamento, material de expediente, enfim, todos 0s meios materiais necessarios a
prestacdo dos servicos contratados.

14.2. A CONTRATADA devera indicar um coordenador pela gestdo dos servicos
contratados e um substituto, os quais serdo submetidos a apreciacdo da CONTRATANTE,
antes da sua efetiva alocacdo no ambito da prestacdo de servigos, sem Onus adicional para a
CONTRATANTE.

14.3. A CONTRATADA devera manter equipe técnica qualificada, sendo perfis necessarios
a correta execucdo dos trabalhos:

14.3.1. Coordenador de Projeto: na gestdo da prestacdo de servicos, o coordenador indicado
pela CONTRATADA devera:

a) Acompanhar a execuc¢do dos Servicos;

b) Assegurar que as politicas, normas e procedimentos do CONTRATANTE sejam
respeitados e acatados pelos profissionais da CONTRATADA;

c) Alocar os profissionais necessarios para atendimento as Demandas de Servicos
tempestivamente, para fins de cumprimento dos prazos de inicio e fim, além do atendimento
dos padrdes de qualidade previamente estabelecidos;

d) Informar a CONTRATANTE eventuais problemas que possam impedir o bom
andamento dos servigos;

e) Elaborar documentos referentes ao andamento da execuc¢do dos Servicos;

f) Executar os procedimentos administrativos relativos aos recursos alocados para

execucdo dos servigos contratados e

Q) Acompanhar os fiscais designados da CONTRATANTE no que se refere aos controles
para o cumprimento do Contrato.

14.3.2. Supervisor de Produgdo: o supervisor deve cumprir o programa de producdo com a
qualidade desejada, além de administrar os custos do setor (material de expediente).

14.3.3. Arquivista: elaboracdo de diagndstico do acervo documental a ser trabalhado.
Planejamento, organizacdo e dire¢cdo dos servicos arquivisticos. Elaboracdo do Manual de
Procedimentos Operacionais. Treinamento de funcionarios quanto aos procedimentos de gestao
documental. Orientacdo quanto a classificacdo e descrigdo de documentos. Elaboracdo de
pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos arquivistivos. Responsavel pelo correto
manuseio e tratamento documental.

14.3.4. Revisor de qualidade: conferir a qualidade dos servicos executados, antes da
devolucdo dos lotes & sua origem. Devolver para o responsdvel na linha de producdo o
processo/caixa que nao apresente a qualidade desejada do servigo.
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14.4.  Para o servico de tratamento documental arquivistico, a licitante vencedora dever3,
obrigatoriamente, quando da assinatura do contrato, comprovar vinculo profissional com os
seguintes profissionais:

a) Possuir no quadro permanente 02 (dois) Arquivistas formados com comprovacdo de pelo
menos 05 (cinco) anos de exercicio profissional ou Arquivistas Provisionados com mais de 10
(dez) anos de experiéncia, ambos com Registro na Delegacia Regional do Trabalho — DRT,que
devera ser comprovado com a apresentacdo de copia autenticada ou da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social, ou da ficha individual do empregado com o visto da Delegacia, ou do
Contrato social e Ultima alteracdo ou de Contrato de prestagdo de servico;

b) Comprovar que possui, em seu quadro de funcionarios profissionais com comprovada
qualificacdo técnica e experiéncia nos servigos de tratamento arquivistico e arquivamento de
documentos, que poderao ser disponibilizados para compor uma equipe fixa para execuc¢édo do
servigo objeto do termo de referéncia.

14.5. As exigéncias quanto a qualificacdo profissional e a existéncia por arquivista na equipe
integrante do Projeto atende ao que preconiza a Lei 6.546/1978 (Dispde sobre a
regulamentacdo das profissbes de Arquivista e de Técnico de Arquivo, e da outras
providéncias) considerando as especificidades de sigilo a serem resguardas com relagcdo ao
tratamento do acervo documental da CONTRATANTE e garantia da qualidade técnica
necessaria a execucdo do servico.

14.6. Os empregados da empresa CONTRATADA deverdo identificar-se sempre que
acessar as dependéncias da CONTRATANTE, aceitando todos os procedimentos e
regulamentos de seguranca e conduta estabelecidos.

14.7.  Os equipamentos a serem fornecidos pela CONTRATADA devem ser em ndmero
suficiente para atender as especificagcBes técnicas, demandas e prazos estabelecidos pela
CONTRATANTE. As demandas e prazos de execucdo serdo definidos com base em projetos
técnicos, sendo apresentado previamente um cronograma de implantacéo.

14.8. A rede da CONTRATADA devera ter suas Estacbes de Trabalho com seus Sistemas
Operacionais atualizados e com antivirus.

14.9. A empresa CONTRATADA devera fornecer, pelo periodo de vigéncia do Contrato, a
manutencdo evolutiva e corretiva dos programas, visando manté-los atualizados de acordo com
as Ultimas vers@es disponibilizadas pelo fabricante. Durante o periodo de vigéncia do Contrato
a instalagdo das novas versbes de correcdo e atualizacdo dos programas de computador
licenciados, sera feita pela CONTRATADA. Antes da instalacdo das atualizacbes evolutivas e
corretivas dos programas licenciados no ambiente da CONTRATANTE, deverd ser
disponibilizado relatorio de impacto no mesmo, a ser analisado pela CONTRATANTE que
devera, por sua opgdo, preparar seu ambiente para a atualizacao.

14.10. O software de captura de imagens devera atender as seguintes especificacdes:

a) Captura/Importacao: definicdo de brilho e contraste da imagem, defini¢do da resolucéo
(DPI), Definicdo do tamanho do documento original, Controle de selecdo de Aéreas,
Digitalizacdo continua, Digitalizacdo em modo Batch, Possibilidade de importagdo de
imagens/arquivos eletrénicos pré-existentes em modo assistido ou batch, Possibilidade de
criagdo de perfis de digitalizagdo especificos para cada tipo de documento, conforme o0s
recursos disponiveis no scanner em utilizacdo e Suporte a documentos coloridos e em tons de
cinza;

b) Tratamento das imagens: Alinhamento da imagem (Deskew), Remocdo de sujeiras
(Despeckle), Remocéo de sombras (Deshade), Remogéo de linhas horizontais e da imagem de
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zonas previamente definidas, verticais, Reparo de caracteres, Eliminacdo / limpeza de bordas
pretas, Melhoramento Possibilidade de criacdo de perfis de tratamento de imagem.

C) Indexacdo: Possibilidade de indexacdo automatica ou manual, Possibilidade de leitura
de cddigo de barras, Leitura de patch codes, Validacdo de campos através de banco de dados
pré-existentes, sem a necessidade de criacdo de cddigo, Verificacdo do campo indexado com
recurso de auto-zoom;

d) Integracdo e compatibilidade: A CONTRATADA devera garantir que o Software de
captura esteja integrado ao software de visualizacdo de imagens de modo que as imagens
estejam disponiveis para consulta em até 12 (doze) horas apds a captura.

14.11. A CONTRATANTE sera a Unica detentora da propriedade intelectual e fisica das
informacdes, documentos e sistemas produzidos pela CONTRATADA a partir da execucao
destes servigos.

14.12.  Nenhuma parte das imagens produzidas podera ser vendida, cedida, reutilizada ou
doada pela CONTRATADA.

14.13. Todos os documentos serdo preservados devido a seu valor intrinseco, e, portanto,
devem ser processados sem danos pela CONTRATADA. Se algum documento for submetidoa
risco de danos em funcdo de seu processamento, a CONTRATADA deve imediatamente
consultar o representante da CONTRATANTE antes de processar o documento. Entende-se
como processamento a aplicacdo do escopo de servicos previsto neste projeto a algum
documento/informagéo.

14.14. Se houver diavida quanto a execucdo de algum dos servigos para determinado
documento em particular, a CONTRATADA devera comunicar tal davida ao representante da
CONTRATANTE que, por sua vez, instruira a CONTRATADA sobre como proceder

14.15. A CONTRATADA ficard responsdvel pelo armazenamento dos documentos
eletrbnicos em ambiente de sua responsabilidade. No armazenamento, as imagens e Seus
indicesdeverdoser  armazenados em  servidores que garantam  a integridade,
confidencialidade, autenticidade e disponibilidade ndo estando esta seguranca restrita somente
a sistemas computacionais, informacoes eletronicas ou sistemas de armazenamento.

14.16. A CONTRATADA devera fornecer todas as garantias e mitigar riscos de perda de
dados no ambiente de armazenamento, devendo armazenar de forma ordenada e completa
durante toda vigéncia contratual, cumprindo as leis e normas vigentes, podendo ser acionada a
mesma sansdo para perda de documento fisico.

14.17. A CONTRATADA ficara responsavel pela migracdo dos dados e documentos
eletrdnicos sob sua custddia quando e por qualquer motivo for findado o contrato. Em visita
técnica devera garantir a compatibilidade do ambiente de armazenamento externo, com o
ambiente da CONTRATANTE.

14.18. A entrega dos dados e documentos eletrdnicos devera ser realizada de forma ordenada
e completa, abrangendo todos os servigos e exigéncias contidos neste Termo.

14.19. A CONTRATADA devera cumprir todas as exigéncias e procedimentos especificos
no que tangem os servigos descritos e solicitados neste Termo, assim como cumprir 0 previsto
nas leis e normas vigentes quanto ao tratamento dispensado a documentos da Administragdo
Publica incluindo todos os suportes.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Com fundamento no artigo 7° da Lei n° 10.520/2002, ficard impedida de licitar e
contratar com a Unido e serd descredenciada no SICAF e no cadastro de fornecedores da
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Funasa, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das multas
previstas neste Contrato e demais cominacgdes legaisa CONTRATADA que:

f) Apresentar documentagéo falsa;

g) Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

h) Falhar ou fraudar na execugédo do Contrato;

i) Reputar-se-d0 como inidoneos os atos descritos nos art. 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n°
8.666/93;

j) Cometer fraude fiscal

15.2.  Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste Contrato, a Administragdo da Funasa
podera, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

c) Adverténcia;

d) A multa é a sancdo pecunidria que serd imposta a contratada, pelo Ordenador de Despesas
da Funasa, por atraso injustificado na entrega ou execucdo deste Contrato, e sera aplicada nos
seguintes percentuais, observando o disposta na tabela abaixo:

Grupo de Conduta Grau Valor da multa
Servicos
Servico realizado fora das 0 .
especificagdes SEM DANO A 1 t5rgt/; d%o valor do metro linear
DOCUMENTACAO
1% por dia de atraso sobre 0
valor total contratado para
Transferéncia Servico realizado fora do prazo 2 | este servico, limitado a 10%.
do Acervo Apo6s serd convertido em
Grau 3.
. . 50% do valor do metro linear
Servico néo realizado 3
tratado.
Servico realizado fora das
especificacgbes COM DANO A | 4 1% do valor do Contrato
DOCUMENTACAO
Servico realizado fora das 3 50% do valor do metro linear
especificacOes tratado
Tratamento -
10% por dia de atraso sobre 0
Documental .
o valor do metro linear tratado,
L : . . , 100
Digitalizagéio Servico néo realizado 2 | até 10 dias. Apds serd 10%
sobre o valor contratado para
este servico.
Servico realizado fora das 9 5% do valor contratado para
Plano de especificagdes este servigo
Classificacdo e 10% por dia de atraso do
Tabela de Servico realizado fora do prazo 3 valor contratado para esse
Temporalidade ¢ P servico, até 10 dias. ApoOs
de sera convertido em grau 4.
Documentos
A - . ~ . 0,
da Area Fim | Servico ndo realizado 4 100% do valqr do contratado
para este servico




2 %
e gFls ]
; = . zRubnca m
MIN~ISTERIO DA SAUDE ) 0 %)
FUNDAGCAO NACIONAL DE SAUDE A-/l/ (\\2‘
SRTV 702, Via W 5 Norte 1° Andar — CPL Ny - 20
Brasilia- CEP: 70723-040.
(61)3314 6538
Grupo de
P Conduta Grau Valor da multa
Servigos
Perda ou extravio de caixa, 4 1% sobre o valor total do
documento fisico ou eletrdnico Contrato, por ocorréncia
. 0,05% sobre o valor do
Atraso no cumprimento do prazo 1

Contrato, por ocorréncia

Aplicavel aos 1% por dia de
demais servico indisponibilidade sobre o
valor total contratado para
este servico, limitado a 10%.
Apl6s serd convertido em
Grau 3.

Indisponibilidade de acesso aos dados
e documentos eletrénicos por mais de 2
4 (quatro) horas

15.3. A aplicacdo consumada de 04 (quatro) multas de grau 1, de 03 (trés) multas de grau 2,
de 02 (duas) multas de grau 3 ou de 01 (uma) multa de grau 4 ao longo da vigéncia da execucédo
dos servicos sera considerada condic¢do suficiente para configurar a inexecucao parcial do
Contrato e ensejar a geracao de um Registro de Inexecucdo Parcial por escrito, sendo ainda que
a geracdo de 03 (trés) Registros de Inexecucdo Parcial originados pelas condutas de qualquer
das naturezas definidas na tabela acima serdo suficientes para configurar a inexecucéo total do
Contrato.

15.4. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragéo, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.

15.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até ser promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade aplicadora da penalidade, que serd concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes.

15.6. As sangdes de adverténcia, suspensdo temporaria de participar em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo da Funasa poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

d) Para o licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo celebrar
este Contrato, a penalidade aplicada seré:

e) Descredenciamento do Sistema de Cadastro de Fornecedores por prazo nao superior a 5
(cinco) anos;

f) Multa de 25% (vinte e cinco por cento) calculado sobre o valor da futura contratacao;

15.7.  Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicacao oficial.

15.8. Esgotados 0s meios administrativos para cobranga do valor devido pela
CONTRATADA a Funasa, este serd encaminhado para inscricdo em divida ativa.

15.9.  As sancOes porventura aplicadas serdo registradas no SICAF.

15.10. A inexecucdo total ou parcial da contratacdo ensejard sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais, de acordo com o disposto nos Arts. 78 a 80 da Lei n° 8.666/93 e
alteracOes posteriores.

15.11. S&o motivos para rescisao:

I) o ndo cumprimento de clausulas pactuadas, especificacdes, projetos ou prazos;

m)o cumprimento irregular de clausulas pactuadas, especificacGes, projetos e prazos;
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n) a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a impossibilidade da
concluséo do fornecimento, nos prazos estipulados;

0) o atraso injustificado da prestacdo dos servicos;

p) a paralisacdo da prestacdo dos servicos, sem justa causa e prévia comunicacdo a
CONTRATANTE;

q) a subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com outrem, a
cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagdo néo
admitidas no Edital e no Contrato;

r) o desatendimento das determinacOes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execucdo, assim como as de seus superiores;

s) o cometimento reiterado de faltas na sua execucdo, anotadas na forma do § 1° do Art. 67, da
Lei n° 8.666/93,;

t) a decretacdo de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;

u) a dissolucdo da sociedade ou o falecimento do contratado e

V) a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudique
a execucdo do Contrato

15.12. O inadimplemento, total ou parcial, e a inexecucdo total ou parcial das obrigacGes
assumidas sujeitardo a CONTRATADA as san¢es previstas na Se¢do Il do Capitulo 1V da Lei
n° 8.666 de 1993, garantida a prévia defesa.

16. DA GARANTIA CONTRATUAL

16.1. Para assegurar o integral cumprimento de todas as obrigagfes contratuais assumidas,
inclusive pagamento de multas punitivas aplicadas, prejuizos advindos do ndo cumprimento do
Contrato e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele previstas, prejuizos causados a
CONTRATANTE decorrente de culpa ou dolo e obrigacdes previdenciarias e trabalhistas ndo
honradas pela empresa durante a execucdo do Contrato, a CONTRATADA devera apresentar,
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, contado da assinatura
do Contrato, garantia no percentual de 5% (cinco por cento) do valor total do Contrato, com
validade de 03 (trés) meses ap0s o término da vigéncia contratual, podendo optar por qualquer
uma das modalidades previstas no art. 56 da Lei n°® 8.666/93:

16.1.1. Caucdo em Dinheiro — a garantia em dinheiro devera ser efetuada, obrigatoriamente, na
Caixa Econdmica Federal (Decreto-Lei n° 1.737/79, art. 1°, inciso V), pelo interessado, em
conta especifica com corre¢do monetaria, em favor da CONTRATANTE;

16.1.2. Caucdo em Titulos da Divida Publica — o depdsito em titulos da divida publica sera
efetuado em conta de custodia, aberta na Caixa Econémica Federal, vinculada a
CONTRATANTE, devidamente escriturados em sistema centralizado de liquidacéo e custddia,
considerados, obrigatoriamente, por seu valor econémico informado pelo Tesouro Nacional,
16.1.3. Seguro Garantia — sera realizado mediante a entrega da apolice, inclusive digital,
emitida por empresa em funcionamento no Brasil, legalmente autorizada, sendo a
CONTRATANTE a Unica beneficiaria do seguro;

16.1.4. Fianga Bancaria—sera realizada mediante entrega de carta de fianca fornecida por
estabelecimento bancério, devidamente registrada em cartorio de registro de titulos e
documentos, conforme determinado no art. 129 da Lei n° 6.015/73, e devera vir acompanhada
de:

a. copia autenticada do estatuto social do banco;

b. copia autenticada da ata da assembleia que elegeu a ultima diretoria do banco;
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c. cOpia autenticada do instrumento de procuragdo, em se tratando de procurador do banco;

d. reconhecimento de firmas das assinaturas constantes da carta de fianca.

16.2. Na Fianca Bancaria, devera constar do instrumento a expressa rendncia pelo fiador dos
beneficios previstos nos artigos 827 e 835 do Caodigo Civil Brasileiro;

16.3. A garantia prestada por fianca bancéria ou seguro-garantia deverd ser renovada
anualmente, no mesmo percentual estipulado no subitem 16.1, devidamente atualizada;

16.4. A modalidade seguro-garantia ou fianca bancéria somente serd aceita se contemplar
todos os eventos indicados no subitem 16.1.4;

16.5. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurara o pagamento de:

a. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigagdes nele previstas;

b. prejuizos causados a Administracdo ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execuc¢éo do Contrato;

c. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a CONTRATADA; e

d. obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas pela
CONTRATADA.

16.6. A CONTRATANTE ndo executara a garantia nas seguintes hipoteses:

a. caso fortuito ou forga maior;

b. alteracdo, sem prévia anuéncia da seguradora ou do fiador, das obriga¢des contratuais;

c. descumprimento das obrigagdes pela CONTRATADA decorrente de atos ou fatos da
Administracédo ou

d. prética de atos ilicitos dolosos por servidores da CONTRATANTE.

16.7. Nao serdo admitidas outras hipdteses de ndo execucdo da garantia, que nao as previstas
no subitem acima;

16.8. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacéo de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, observado o
méaximo de 2% (dois por cento);

16.9. Atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a CONTRATANTE a promover a
rescisdo do Contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos I e 11 do art. 78 da Lei n® 8.666/93,;

16.10. A garantia deve ter validade durante a execucdo do Contrato e 3 (trés) meses apos 0
término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacdo e complementada a
cada alteracdo contratual que implique em alteracdo do valor da contratacao;

16.11. Caso o pagamento das verbas rescisorias trabalhistas e previdenciarias decorrentes da
contratacdo ndo seja comprovado até o fim do segundo més ap6s o encerramento da vigéncia
do Contrato, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas diretamente pela
CONTRATANTE;

16.12. A garantia devera ser integralizada, no prazo maximo de 10 (dez) dias, sempre que dela
forem deduzidos quaisquer valores ou quando houver alteracdo para acréscimo de objeto;
16.13. A garantia sera considerada extinta com a devolucdo da apolice, carta fianga ou
autorizagdo para o levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracdo da Administracdo, mediante termo circunstanciado, de que a
CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do Contrato; e ap6s o término da vigéncia do
Contrato acrescido de 3 (trés) meses.

16.14. O prazo de extingdo da garantia podera ser estendido em caso de ocorréncia de sinistro;
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16.15. A perda da garantia em favor da CONTRATANTE, em decorréncia de rescisao
unilateral do Contrato, far-se-a de pleno direito, independentemente de qualquer procedimento
judicial e sem prejuizo das demais sancOes previstas no Contrato;

16.16. O garantidor ndo € parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado
pela. CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a
CONTRATADA;

16.17. A garantia somente sera liberada apds o perfeito e integral cumprimento do Contrato, no
prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data do adimplemento de todas obrigac6es contratuais,
incluindo o pagamento das verbas rescisorias trabalhistas e previdenciarias;

16.18. A CONTRATADA devera autorizar a CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a
garantia na forma prevista nesta Clausula.

17. REAJUSTE E REEQUILIBRIO ECONOMICO DOS PRECOS CONTRATUAIS
17.1. A concessdo do reajuste dos precos somente sera concedida a CONTRATADA nos
seguintes casos:

a) A partir de 01 (um) ano, a contar da data da proposta de precos apresentada pela empresa na
licitag&o;

b) O reajuste dos precos devera ser corrigido pelo indice IPCA/IBGE (indice de Precos ao
consumidor Amplo), fornecido pelo IBGE, ou, caso esse indice venha a ser extinto, o IGP-M
(indice Geral de Precos do Mercado), o qual sera fornecido pela Fundagéo Getulio Vargas e

c) Requerimento da CONTRATADA, comprovando a readequacdo (atualizacdo) dos insumos
diversos / materiais, por meio de indicadores setoriais ou outros equivalentes a época do pedido
de reajuste.

17.2. A CONTRATANTE podera realizar diligéncias para conferir a variacdo de custos
alegada pela CONTRATADA,;

17.3. Os efeitos financeiros do reajuste deverdo ocorrer exclusivamente para os itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente;

17.4. Quando sobrevierem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forca
maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea econdmica extraordinaria e
extracontratual, que altere o reequilibrio econémico-financeiro do Contrato, poderd, as partes,
mediante as devidas justificativas, restabelecer a relacdo pactuada inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribui¢do da administracdo p/ a justa remuneracdo da obra, servico
ou fornecimento;

17.5. Os reajustes a que a CONTRATADA fizer jus e que ndo forem solicitadas durante a
vigéncia do Contrato, também serdo objeto de preclusdo com o encerramento do Contrato.

18. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

18.1. A execucdo deste contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por um representante
da CONTRATANTE, designado pela Coordenacdo-Geral de Recursos Logisticos —
CGLOG/DEADM/FUNASA,;

18.2. S&o atribuicdes basicas da fiscalizagio técnica:

a. Aprovar e fiscalizar o cronograma de atividades proativas;

b. Supervisionar a execucao e implantacdo dos produtos objetos das Ordens de Servicos;

c. Checar e aprovar os relatérios de servigos encaminhados pela CONTRATADA;
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d. Analisar a qualidade dos servigos realizados pela CONTRATADA e aplicar as glosas
quando ndo atendidos os padrdes exigidos;

e. No caso de proposta de glosa, anexar os documentos comprobatdrios do ndo atendimento as
exigéncias;

f. Atestar a nota de cobranga encaminhada pela CONTRATADA e envia-la, juntamente com o
Relatdrio de Atividades, a area administrativa para providéncias;

g. Encaminhar a documentacdo comprobatéria de penalizagfes ou multas administrativas para
0s setores responsaveis e solicitar providéncias;

h. Proporcionar todas as condi¢bes necessarias para que a CONTRATADA possa cumprir 0
objeto desta contratacao;

i. Ordenar a substituicdo de empregado da CONTRATADA que dificultar a acdo fiscalizadora
ou cuja permanéncia nas dependéncias do Orgdo julgar inconveniente, a seu critério, sem que
tal fato acarrete quaisquer tipos de dnus a Funasa;

J. Reprovar servicos executados em desacordo com as especificacdes da Funasa;

k. Paralisar todo o servico que esteja executado sem condicdes de seguranca ou em desacordo
com as especificacbes e/ou projeto. Caso a CONTRATADA, quando acionada pela
fiscalizacdo, ndo cumprir suas determinagfes serdo aplicadas as sanc¢Ges previstas no contrato.
Além disso, a fiscalizacdo poderéd suspender o0s servicos contratados e fixar 0s prazos para a
execucdo das obrigacdes ndo executadas, além de suspender todos 0s pagamentos pendentes
com a CONTRATADA;

18.3. A omissao total ou parcial da fiscalizacdo ndo eximira a CONTRATADA da total e
exclusiva responsabilidade pela execucgdo dos servigos contratados;

18.4. A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0S servicos
prestados em desacordo com o contrato;

18.5. A fiscalizacdo de que trata esta Clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade ou ainda resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Funasa ou de seus agentes e prepostos (art. 70, do da Lei n.° 8.666/93 e
suas alteracdes)..

19. VIGENCIA DO CONTRATO

19.1. Os servicos de Guarda Documental, Desarquivamento/Consulta e Armazenagem
Eletrénica de documentos (servicos continuados) serdo realizados mediante Contrato
Administrativo a ser firmado com a licitante vencedora, com vigéncia na forma do artigo 57, da
Lei n. © 8.666/93, ou seja, com vigéncia inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado na
forma da previséo legal.

19.2. Os servicos de Inventario, Transferéncia Ordenada, Ordenacdo, Higienizagao,
Classificacdo, Acondicionamento, Elaboracdo do Codigo de Classificacdo e da Tabela de
Temporalidade das Atividades-Fim e Digitalizagdo, que s&o servigos descontinuados, ou seja,
realizados sob demanda, serdo executados em um prazo maximo de 12 (doze) meses.
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA
Relacéo de Imagens no SIDOC
Tipo de Documentacao Qu?ntldade de Total Espaco Paginas
magem
REQUERIMENTO 9.734 296.457.984 9.982
PAUTA 2.527 72.204.268 2.528
MENSAGEM 184.491 4.888.437.836 | 184.691
NOTA FISCAL 32.075 1.106.147.222 | 32.113
TERMO ADITIVO 7.380 238.101.644 7.383
TERMO DE REFERENCIA 2.618 79.219.746 2.618
NOTA DE MOVIMENTACAO 441 9.622.596 441
DE CREDITO
PROPOSTA DE CONCESSAO 208.356 6.901.153.820 | 208.801
DE DIARIAS - PCDS
CARTAO DE PONTO 45.039 668.224.854 45.042
TERMO DE COMPROMISSO 4.097 130.523.522 4.249
FOLHA DE FREQUENCIA 13.867 32.031.974.441 | 117.397
TOMADA DE PRECO 1.053 31.077.366 1.053
DEMONSTRATIVO CONTABIL 12.579 322.344.888 12.580
/ FINANCEIRO
GUIA DE REMESSA DE 3.150 98.295.653 1.656
DOCUMENTOS
OB_PROCESSO 597.569 17.486.077.114 | 598.179
RMA 34.805 750.092.916 34.805
PARECER TECNICO 43.660 1.350.197.562 | 43.725
PARECER E DETALHAMENTO 10.104 309.985.074 10.106
RELATORIO DE ATIVIDADES 23.511 751.594.056 23.546
EXPOSICAO DE MOTIVOS 546 17.060.470 546
DECLARACAO DE 1.143 30.803.114 1.143
RENDIMENTOS
PEDIDO DE BENS E SERVICOS 3.769 93.383.992 3.586
GRPS - GUIA DE 152 4.526.190 152
RECOLHIMENTO DA
PREVIDENCIA SOCIAL
TERMO DE ACORDO 2.340 79.396.246 2.340
ATA 9.110 319.965.678 9.119
RECOMENDACAO 441 12.085.328 441
PASSAGEM AEREA 4.206 160.043.486 4.230
AGENDA 4.847 132.681.528 4.850
VOTO 266 5.306.850 266
CONTRATO 121.697 3.355.271.394 | 122.065
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COMUNICADO 19.110 652.866.040 19.123
ACOMPANHAMENTO MENSAL 4511 131.061.762 4511
DE PESSOAL
TOMADA DE CONTAS 1.436 44.906.306 1.436
DUPLICATA 36 528.594 36
PROCESSO 2.477.893 68.914.660.030 | 2.473.979
QUESTIONARIO 17.978 447.402.602 17.978
BALANCETE 115.205 3.961.121.686 | 115.205
DIRETRIZ 2.542 85.318.804 2.542
BOLETIM DE FREQUENCIA 119.989 6.297.412.938 | 120.137
FICHA DE 363.354 3.299.649.710 | 363.355
ACOMPANHAMENTO - TIPO 1
TERMO DE DOA(;AO 61 1.862.160 61
CRONOGRAMA 7.266 194.247.328 7.271
FATURA 65.250 2.893.971.096 | 66.286
PROGRAMAQAO FINANCEIRA 2.495 77.043.186 2.495
TERMO DE RECEBIMENTO 223 8.590.356 223
PLANO PLURIANUAL 722 22.998.874 722
NOTA DE CREDITO 5.636 95.492.216 5.636
PARECER 88.234 2.693.918.154 | 88.365
PRONUNCIAMENTO / 295 8.039.102 295
DISECURSO
DIARIO OFICIAL 2.454 153.311.118 2.455
TERMO DE AUTORIZA(;AO 38 894.656 38
TERMO DE ENTREGA 1.097 34.833.104 1.097
TERMO DE RE-RATIFICACAO 45 1.486.598 45
FICHA DE PROMO(;AO 64.214 2.059.063.660 | 64.548
CARTA 44.024 1.284.910.432 | 44.055
SOLIS:ITA(;AO DE PASSAGENS 82.388 2.421.349.306 | 82.391
E DIARIAS - SPD
PIS/PASEP 40 936.966 40
CERTIFICADO 36.016 810.576.352 36.018
LISTAGEM 10.164 362.745.930 10.164
EXTRATO DE CONVENIO 13.754 295.309.966 13.754
DILIGENCIA 322 9.708.102 323
TERMO DE ABERTURA 89 1.891.374 89
MEMORANDO 939.372 25.278.236.012 | 938.496
PORTARIA 154.169 3.748.878.748 | 155.056
NOTA DE EMPENHO 56.895 1.781.920.688 | 57.205
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TERMO DE COOPERACAO 159 5.627.768 159
TECNICA
NOTIFICACAO 38.147 1.079.331.124 | 38.213
ROTEIRO 26.499 822.198.366 26.503
MINUTA 1.963 57.690.484 1.963
CLIPPING (RECORTE DE 13.148 597.024.808 13.148
JORNAL)
RMBM 5.209 193.796.978 5.209
PAPEIS DE TRABALHO 13 326.218 13
AVISO 8.743 218.809.092 8.638
TERMO DE PRORROGACAO 4.184 118.664.974 4.185
CONVENIO 40.537 1.225.651.004 | 40.558
TERMO DE 13.479 327.940.222 13.480
RESPONSABILIDADE
TERMO DE 5.640 141.368.904 5.640
RECONHECIMENTO DE
DIVIDA
DEMONSTRATIVO DE 17.679 601.143.000 17.692
DESPESA
FICHA EPIDEMIOLOGICA 23.707 793.423.538 23.707
ALVARA 12 366.688 12
APELACAO 185 6.016.522 185
ORGANOGRAMA 664 14.325.326 664
TERMO DE DEVOLUCAO 324 11.988.938 324
CONSOLIDADO ANUAL DE 2.747 100.918.062 2.747
CASOS DE DOENGCAS
TRANSMISSIVEIS
DESPACHO 167.076 4.661.788.492 | 167.203
RECIBO 252.915 4.195.206.402 | 255.864
CONSULTA 29.863 719.623.590 29.895
TITULO DE INATIVIDADE 237 7.195.294 237
RAIS - RELACAO ANUAL DE 209 10.430.518 209
INFORMACOES SOCIAIS
TERMO DE COMODATO 456 15.449.826 456
COMUNICACAO INTERNA 244 6.286.568 244
DECRETO 1.921 64.187.394 1.924
TERMO DE RECLAMACAO 75 2.252.540 75
PERICIA MEDICA 31 737.962 31
DIPLOMA 37 1.126.708 37
COMPROVANTE 21.405 552.309.104 21.406
APOSTILA 30.721 972.224.052 30.723
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REGISTRO 5.288 198.715.080 5.288
CARTA CONVITE 1.019 20.198.866 1.019
NOTA DE TRANSFERENCIA 542 12.357.690 542
MANDATO DE CITAC}AO 1.675 53.295.880 1.675
REGULAMENTO 1.078 45.177.368 1.078
LEGISLA(}AO 2.366 101.701.658 2.366
NOTA DE EXPEDIC}AO 1 24.572 1
MANUAL 34.743 1.019.447.026 | 34.792
CERTIDAO 1.116 35.943.826 1.116
CONTRACHEQUE 1.011 22.388.362 1.011
PROGRAMAQAO 6.061 194.327.620 6.061
OR(;AMENTARIA
GRAFICO 5.007 162.230.830 5.007
MAPA DE TEMPO DE SERVICO 86.109 4.267.586.262 | 86.292
NOTA DE SERVICO 683 19.828.674 683
BOLETIM INTERNO 21.316 602.973.286 21.316
TELEX 1.535 42.712.308 1.536
CONCESSAO 21.804 562.689.152 21.804
FICHA FINANCEIRA 54.548 3.840.264.928 | 54.545
RECEITUARIO 7.592 112.437.836 7.594
ASSENTAMENTO DE 7.050 229.146.384 7.050
ESTAGIARIO
CONCORRENCIA 383 15.148.868 383
ESTATUTO 417 13.407.820 417
NOTA DE RECEITA 16.449 403.403.702 16.449
TERMO DE OPCAO 29.014 872.268.044 29.014
ASSENTAMENTO FUNCIONAL 1.008.819 51.200.241.289 | 1.530.251
AUTO DE INFRACAO 50 1.569.646 50
LEI 1.956 75.953.564 1.956
INSTRUCAO 1.396 36.349.460 1.396
NOTA ORCAMENTARIA 7.675 213.486.268 7.675
NOTA DE DESPESA 2.342 86.635.928 2.342
DARF - DOCUMENTACAO DE 1.009 46.162.002 1.009
ARRECADACAO DA RECEITA
FEDERAL
TERMO DE CONVENIO 3.318 122.116.910 3.324
PROJETO 155.679 4.582.259.740 | 155.988
PLANTA 477 13.700.270 477
PRESTA(;AO DE CONTAS 192.020 5.479.039.734 | 192.605
PLANO DE TRABALHO 22.505 669.196.578 22.506
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LIVRO DE PONTO 2.790 137.262.940 2.790
EDITAL 9.928 350.665.190 9.907
JUSTIFICATIVA 1.659 52.204.840 1.661
ATO 302 5.829.104 302
LIVRO DE DOCUMENTACAO 518.379 10.576.811.468 | 520.536
PROGRAMA 154.778 5.063.752.004 | 155.105
NOTA TECNICA 13.224 418.687.504 13.240
ESCALA DE FERIAS 139 4.715.884 139
MANDATO DE INTIMACAO 2.886 87.755.210 2.886
FORMULARIO 19.781 594.681.918 19.782
BOLSA DE SERVICO 1.229 36.482.832 1.229
CERTIDAO DE OBITO 116 4.221.092 116
SOLICITACAO E ACAO 74.002 2.347.053.304 | 74.022
ADMINISTRATIVA
TERMO DE POSSE 13.865 426.308.728 14.047
INSTRUCAO NORMATIVA 1.314 43.971.038 1.315
TERMO DE CESSAO DE USO 75 2.993.238 76
TERMO DE VISTORIA 26.263 733.190.808 26.905
ORDEM BANCARIA 296.699 8.120.872.918 | 296.919
QUADRO 93.749 3.015.622.752 | 93.899
BOLETIM DE SERVICO 264.848 8.220.453.218 | 265.474
TERMO DE AUDIENCIA / 272 11.634.314 320
DEPOIMENTO
GUIA DE REMESSA 668.795 9.551.720.180 | 670.113
HOMOLOGACAO 13 170.606 13
FOLDERS 42 1.775.190 42
MAPA 5.533 154.757.328 5.533
PROCURACAO 753 27.201.380 753
TERMO DE TRANSACAO 6.357 217.803.790 6.357
JUDICIAL
CERTIDAO DE NASCIMENTO 22 737.336 22
DECISAO 1.738 70.349.906 1.744
PLANO 86.477 2.715.244.546 | 86.554
REGIMENTO INTERNO 1.760 56.606.224 1.760
QUADRO DE DETALHAMENTO 6.879 265.956.350 6.879
DE DESPESAS
FICHA DE 109.506 973.975.636 109.506
ACOMPANHAMENTO - TIPO 2
RELACAO 118.019 4.226.550.460 | 117.986
CADASTRO 61.643 1.674.355.608 | 61.959
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NORMA 5.832 181.071.476 5.834
PROGRAMACAO DE EVENTO 11.274 260.977.592 11.276
FICHA TECNICA 512 31.103.726 512
CONVITE 1.698 51.146.504 1.698
FOLHA DE FREQUENCIA 351.984 19.441.658.986 | 353.125
(FOLHA DE PONTO)
NOTA 114.738 3.924.581.272 | 114.790
PROGRAMA DE TRABALHO 4.296 129.215.134 4.296
TERMO DE DESLIGAMENTO 12.081 441.242.252 12.081
LAUDO PERICIAL 62 1.795.234 62
EXTRATO BANCARIO 1.501 50.998.720 1.501
RESCICAO DE CONVENIO 2 34.634 2
FOTOGRAFIA 20 1.422.316 20
CALENDARIO 361 9.234.080 361
BALANCO PATRIMONIAL 256 8.620.974 256
FOLHA DE PAGAMENTO 773.415 29.107.995.188 | 776.171
MANDATO DE SEGURANCA 3.762 126.057.270 3.762
ACORDAO 1.444 53.593.274 1.444
PRODUTO 4.274 132.746.518 4.274
GABARITO 42.739 1.382.736.142 | 43.205
MEDIDA PROVISORIA 776 27.828.390 776
GUIA 98.124 1.570.469.158 | 98.933
TERMO DE CONTRATO 4.270 146.935.620 4.270
DIAGRAMA 158 4.155.254 158
RELATORIO DE AUDITORIA 4.160 167.365.280 4.484
INVENTARIO 138.276 4.969.363.252 | 138.521
INFORMACAO 123.081 3.892.000.658 | 123.196
ATESTADO 4.025 63.919.634 4.025
TELEGRAMA 1.833 57.499.564 1.833
MOCAO 89 2.431.672 89
BOLETIM DE VACINA 76.572 2.086.100.456 | 76.573
BOLETIM DE PESSOAL 69.253 2.607.305.218 | 69.253
PROCESSO LICITATORIO 248 6.871.796 248
OFICIO 904.666 25.419.955.260 | 901.016
RETIFICACAO 806 14.675.040 813
ACORDO 2.256 74.339.853 2.307
ATESTADO MEDICO 2.019 28.839.780 2.019
REQUISICAO 95.180 2.528.438.696 | 95.195
PETICAO 32.871 1.124.136.442 | 32.871
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HISTORICO ESCOLAR 112 3.550.438 112
CONVOCACAO 371 9.657.284 371
INQUERITO ADMINISTRATIVO 1.134 24.100.824 1.134
PROVA 1.606 32.512.512 1.606
ATESTADO DE CAPACIDADE 1.484 37.770.218 1.484
TECNICA
TERMO DE TRANSFERENCIA 281 6.555.282 281
RELATORIO 1.048.510 35.050.134.054 | 1.049.662
PROGRAMAGCAO INDIVIDUAL 7.104 253.112.866 7.104
DE FERIAS - PIF
LEVANTAMENTO 23.453 723.960.888 23.466
PRONTUARIO MEDICO 11.590 300.224.102 11.590
PROTOCOLO 17.419 464.213.740 17.419
AUTORIZACAO 22.862 524.995.856 23.014
GUIA DE MOVIMENTACAO DE 2.931 106.486.460 2.931
DOCUMENTO
DECLARACAO 13.861 416.550.870 13.863
RELAGAO DE ORDEM 6.270 335.767.636 | 6.797
BANCARIA EXTERNA
EXTRATO DE CONTRATO 1.421 33.190.504 1.421
CERTIDAO DE TEMPO DE 6.648 209.572.288 6.648
SERVICO
FICHA DE CONTAGEM DE 42.009 1.899.590.320 | 42.010
TEMPO DE SERVICO
TABELA 28.147 898.757.702 28.149
GUIA DE RECOLHIMENTO 8.985 291.065.366 8.986
PROPOSTA 48.032 1.309.454.068 | 48.060
BOLETIM DE OCORRENCIA 2.506 101.878.434 2.506
CATALOGO 193 7.093.766 193
LAUDO 2.973 103.497.440 2.974
RECLAMACAO TRABALHISTA 2.116 73.182.826 2.116
MOVIMENTO DO DIA COM 96 3.521.374 96
OBS
ORDEM DE PAGAMENTO 1.337 46.030.104 1.337
ABONO 279 5.856.022 279
FICHA 174.298 6.026.243.478 | 175.119
CIRCULAR 18.748 579.092.258 18.766
DOSSIE 317.423 9.613.671.836 | 318.682
TERMO DE BAIXA / 2.737 85.181.594 2.750
ENCERRAMENTO
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BOI’_ETIM DIARIO DE 9.841 262.708.934 9.841
TRAFEGO - BDT
RESOLUCAO 1.053 32.078.806 1.056
CONCILIAQAO BANCARIA 7.446 192.605.982 7.446
RECURSO 2.283 70.945.130 2.283
NOTA DE LANCAMENTO 6.936 150.839.456 6.936
RMBI 2.500 73.331.502 2.516
PRECATORIO 7.848 241.737.558 7.849
FICHA DE AVALIAQAO 29.681 993.461.458 29.683
PROPOSTA DE~ 2.417 81.217.794 2.419
PROGRAMACAO )
FINANCEIRQ\/ORQAMENTARIA
DECLARACAO DE BENS 8 168.710 8
ORDEM DE SERVICO 6.710 189.923.820 6.712
CURRICULO 12.798 357.752.256 12.802
PROTOCOLO DE INTENCOES 263 6.617.102 263
TITULO DE ELEITOR 860 22.226.756 860
ORCAMENTO 11.215 390.534.368 11.356
RESCISAO CONTRATUAL 653 21.172.190 653
PROJETO DE LEI 745 27.385.314 745
LIVRO DE CONTROLE 1.184 23.468.200 1.184
EXTRATO DE COMODATO 58 1.282.344 58
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ANEXO 11 DO EDITAL
DECLARACAO DE CONHECIMENTO

DECLARO, para fins de participagdo no PREGAO ELETRONICO N® /2018,

da FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE/PRESIDENCIA, que a empresa

inscrita no CNPJ/MF sob 0

N.° , instalada no endereco , tomou

conhecimento, por meio de seu responsavel, CPF N.°

, de todas as condic¢des necessarias para execuc¢do dos servicos e elaboracéo

da proposta de preco em cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, constante do processo
n.° 25100.015.589/2015-38.

(Local e Data)

(Assinatura).

Visto da Coordenacdo de Servigos Gerais — FUNASA
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ANEXO IIl DO EDITAL
MINUTA DAATA DE REGISTRO DE PRECOS

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° /
EDITAL DO PREGAO ELETRONICO/SRP N° /2018

Aos ___ dias do més de __ do ano de dois mil e dezesseis, a FUNDACAO NACIONAL DE
SAUDE, entidade vinculada ao Ministério da Saude, criada pela Lei n.° 8.029 de 12.04.1990,
com o Estatuto aprovado pelo Decreto n.° 7.335, de 19 de outubro de 2010, inscrita no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ/MF sob o n.° 26.989.350/0001-16, neste ato representada

pelo o(a) Sr(a) , CPF/MF n.° , portador da Cédula de
Identidade RG n.° expedida por , designado pela Portaria de
] , lavra a presente Ata de Registro de Precos, referente ao Pregdo Eletronico n°

__ 12018, que objetiva o Registro Formal de Precos, em quantidades estimadas para 12 (doze)
meses, para a contratacdo de empresa para prestagdo de servi¢os de guarda documental da
Fundacdo Nacional de Salde, com assinatura digital, servicos técnicos especializados,
armazenamento externo e atendimento de documento, incluindo digitalizacdo de
documentos.observadas as especificagdes, 0s precos, 0s quantitativos e os fornecedores
classificados na licitacdo supracitada, bem como as clausulas e condicGes abaixo estabelecidas,
constituindo-se esta ata em documento vinculativo e obrigacional as partes, com caracteristica
de compromisso para futura contratacdo, conforme as disposi¢fes contidas no instrumento
convocatorio, nas propostas apresentadas e no Decreto n® 7.892/2013 .

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

A presente Ata tem como objeto o Registro Formal de Precos, em quantidades estimadas para
12 (doze) meses, para a contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de guarda
documental da Fundacdo Nacional de Saude, com assinatura digital, servi¢os técnicos
especializados, armazenamento externo e atendimento de documento, incluindo digitalizacéo
de documentos., conforme quantitativo mencionado no Edital e, ainda, a documentacdo, as
propostas de precos, os lances apresentados pelos licitantes classificados em primeiro lugar e,
os demais fornecedores que tiveram seus precos registrados para a formacdo de cadastro de
reserva (8 1° do art. 11, do Decreto n° 7.892/2013), a fim de atender ao quantitativo total
estimado para a contratacdo, observado o preco da proposta vencedora, visando contratacdes
futuras.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Este instrumento ndo obriga a Funasa a firmar contrataces nas
quantidades estimadas, podendo ocorrer licitagdes especificas para aquisi¢do do(s) objetos(s),
obedecida a legislacdo pertinente, sendo assegurada ao fornecedor registrado a preferéncia, em
igualdade de condigdes.

PARAGRAFO SEGUNDO - A Funasa podera autorizar o remanejamento das quantidades
previstas para 0s itens com precos registrados nesta Ata entre os 6rgdos participantes e nao
participantes, nos termos da Instru¢cdo Normativa/SLTI n° 6 de 25 de julho de 2014.

CLAUSULA SEGUNDA - DA RELACAO DOS FORNECEDORES BENEFICIARIOS
DO REGISTRO DE PRECOS

PARAGRAFO UNICO - Apé6s a homologacio da licitagdo, o registro de precos observara,
entre outras, as seguintes condigdes:
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| - serdo registrados na ata de registro de precos o0s precos e quantitativos do licitante mais bem
classificado durante a fase competitiva (Redacéo dada pelo Decreto n° 8.250/2014);

Il - seré incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem
cotar 0s bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da
classificacdo do certame, excluido o percentual referente @ margem de preferéncia, quando o
objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 32 da Lei n? 8.666, de 1993 (Redacdo dada
pelo Decreto n° 8.250/2014);

Il - 0 preco registrado com indicacdo dos fornecedores sera divulgado no Portal de Compras
do Governo Federal e ficard disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos; e
(Redacdo dada pelo Decreto n° 8.250/2014);

IV - a ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada nas
contrataces (Redacdo dada pelo Decreto n° 8.250/2014);

8 12 O registro a que se refere o inciso Il do caput tem por objetivo a formacdo de cadastro de
reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata, nas hipdteses
previstas nos arts. 20 e 21 (Redacéo dada pelo Decreto n° 8.240/2014);

§ 22 Se houver mais de um licitante na situagdo de que trata o inciso Il do caput, serdo
classificados segundo a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase competitiva
(Redacdo dada pelo Decreto n° 8.240/2014);

8§ 39 A habilitacéo dos fornecedores que comporéo o cadastro de reserva a que se refere o inciso
Il do caput seré efetuada, na hip6tese prevista no paragrafo unico do art. 13 e quando houver
necessidade de contratacdo de fornecedor remanescente, nas hipoteses previstas nos arts. 20 e
23 (Redacéo dada pelo Decreto n° 8.240/2014);

8§ 42 O anexo que trata o inciso Il do caput consiste na ata de realiza¢do da sessdo publica do
pregdo ou da concorréncia, que contera a informacao dos licitantes que aceitarem cotar os bens
Ou servicos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame (Redacdo dada pelo Decreto
n°® 8.240/2014).

CLAUSULA TERCEIRA - DAVIGENCIA DAATA DE REGISTRO DE PRECOS

A vigéncia da Ata de Registro de Preco serda de 12 (doze) meses contados da data da sua
assinatura, com eficécia legal apds a da data da publicacdo do seu extrato no Diario Oficial da
Unido.

CLAUSULA QUARTA - DO ORGAO GERENCIADOR DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

O gerenciamento deste instrumento cabera a Funasa, por meio do Departamento de
Administracdo.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGACOES DO FORNECEDOR BENEFICIARIO

Os fornecedores detentores dos precos registrados deverdo cumprir o compromisso firmado por
intermédio do presente instrumento, nos termos dispostos no Decreto n® 7.892/2013 e no Edital
de Pregédo e seus anexos, e cumprir, integralmente, todas as clausulas e condi¢fes constantes
dos Contratos ou instrumentos equivalentes porventura firmados.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDI(;OES PARA ASSINATURA DO CONTRATO OU
RETIRADA DO INSTRUMENTO EQUIVALENTE
As empresas detentoras dos precos registrados poderao ser convidadas a firmar contratagdes de
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fornecimento, observadas as condi¢Oes fixadas neste instrumento, e seus Anexos, e na
legislacdo pertinente.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Para cada fornecimento serd assinado um Contrato ou
instrumento equivalente entre o licitante que tenha firmado esta Ata de Registro de Precos e 0o
titular do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE, apds a autorizacdo da despesa e emissdo da
respectiva Nota de Empenho.

PARAGRAFO SEGUNDO - O prazo para assinatura do Contrato ou retirada do instrumento
equivalente, por parte do fornecedor registrado, sera de 20 (vinte) dias Uteis, a contar da
notificacdo feita pela Funasa, sob pena de decair do direito & contratacdo, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades cabiveis.

PARAGRAFO TERCEIRO — Em cada fornecimento decorrente desta Ata serdo observadas,
quanto ao preco unitario, as clausulas e condicGes constantes do Edital do Pregdo que a
precedeu e que integra presente instrumento de compromisso.

PARAGRAFO QUARTO- O Contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser
assinado no prazo de validade da ata de registro de pregos.

CLAUSULA SETIMA - DA UTILIZAQAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Esta Ata de Registro de Precos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada por qualquer 6rgéo
ou entidade da Administracdo que nédo tenha participado deste certame, mediante anuéncia da
Funasa, na forma do art. 23 do Decreto n°® 7.892, de 23/01/2013.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Apés a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo nao
participante devera efetivar a aquisicdo ou contratacdo solicitada em até noventa dias,
observado o prazo de vigéncia desta ata.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os Orgaos ou Entidades nfo participantes, ou caronas, somente
poderdo efetuar adesdes a Ata de Registro de Precos mediante prévia e expressa autorizacao do
6rgdo gerenciador, conforme determina o art. 23 do Decreto 7.892 de 23/01/2013.

CLAUSULA OITAVA - DAREVISAO DOS PRECOS REGISTRADOS

Durante a vigéncia da Ata, os precos registrados serdo fixos e irreajustaveis, exceto nas
hipGteses previstas nos arts. 17 e 19 do Decreto n° 7.892/2013 e devidamente comprovadas as
situagdes previstas na alinea “d” do inciso II do art. 65 da Lei n® 8.666/1993 ou decorrentes de
reducdo dos precos praticados no mercado.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Mesmo comprovada a ocorréncia de situacio prevista na alinea
“d” do inciso III do art. 66 da Lei n° 8.666/1993, a Administragdo, se julgar conveniente,
podera optar por revogar a Ata e iniciar outro processo licitatorio.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado
no mercado por motivo superveniente, o érgdo gerenciador definird 0 novo preco maximo a ser
pago pela Administracdo e convocara os fornecedores para negociarem a reducdo dos precos
aos valores praticados pelo mercado.

PARAGRAFO TERCEIRO - Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos aos
valores praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagéo de
penalidade.

PARAGRAFO QUARTO - A ordem de classificagio dos fornecedores que aceitarem reduzir
seus precos aos valores de mercado observara a classificagéo original.

PARAGRAFO QUINTO - Quando o preco de mercado tornar-se superior aos pregos
registrados e o fornecedor ndo puder cumprir 0 compromisso, o 6rgéo gerenciador podera:
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a) liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido
de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e
comprovantes apresentados; e

b) convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.
PARAGRAFO SEXTO — Quando os fornecedores registrados nio aceitarem manter o prego
originariamente fixado na ata, o 6rgdo gerenciador deverd proceder a revogacdo da ata de
registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo da contratacdo mais vantajosa.

CLAUSULA NONA - DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

O Fornecedor Beneficiario tera seu registro de preco cancelado na Ata, por intermédio de
processo administrativo especifico, assegurado o contraditdrio e ampla defesa:

PARAGRAFO PRIMEIRO - a pedido, quando:

a) comprovar estad impossibilitado de cumprir as exigéncias da Ata, por ocorréncia de casos
fortuitos ou de forca maior devidamente comprovados;

b) o seu preco registrado se tornar, comprovadamente, inexequivel em funcdo da elevacdo dos
precos de mercado, dos insumos que compdem o custo das aquisi¢cBes/contratacdes, e se a
comunicagéo ocorrer antes do pedido de fornecimento, sem aplicacdo de penalidade.
PARAGRAFO SEGUNDO - por iniciativa da Funasa, quando:

a) o fornecedor ndo aceitar reduzir o preco registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado, sem aplicacdo de penalidade (8 3° do art. 28, Decreto n°
7.892/2013).

b) o fornecedor perder qualquer condicdo de habilitacdo exigida no processo licitatério,
garantida a possibilidade da aplicacdo de penalidade;

c) por razdes de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas;

d) ndo cumprir as obrigacGes decorrentes da Ata de Registro de Preco;

e) o fornecedor ndo assinar o Contrato ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Funasa, sem justificativa aceitavel;

f) ndo comparecer ou se recusar a retirar, no prazo estabelecido, os pedidos decorrentes da Ata
de Registro de Preco;

g) caracterizada qualquer hipdtese de inexecucdo total ou parcial das condicOes estabelecidas
na Ata de Registro de Preco ou nos pedidos dela decorrentes;

h) sofrer sancéo prevista nos incisos 111 ou 1V do caput do art. 87 da Lei n° 8.666/1993 ou no
art. 7° da Lei n° 10.520/2002. (Art. 20, 1V, do Decreto n° 7.892/2013).

PARAGRAFO TERCEIRO - Ocorrendo qualquer das hipoteses do Paragrafo Segundo,
concluido o processo, a Funasa fara o devido apostilamento na Ata de Registro de Preco e
informara ao Fornecedor Beneficiario a nova ordem de registro.

PARAGRAFO QUARTO - Esta Ata de Registro de Preco seré4 cancelada automaticamente:

a) por decurso do prazo de vigéncia;

b) quando néo restarem fornecedores registrados.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejard aplicacdo das penalidades
estabelecidas no Edital.

PARAGRAFO UNICO - E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado nesta ata de registro de precgo (art. 5°, inciso X, do
Decreto n° 7.892/2013), exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as
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contratagdes dos Orgdos participantes, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a
aplicacao da penalidade (art. 6°, Paragrafo unico, do Decreto n° 7.892/2013).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS DISPOSICOES FINAIS

As partes ficam, ainda, adstritas as seguintes disposic¢des:

a) todas as alteracGes que se fizerem necessarias serdo registradas por intermédio de lavratura
de Termo Aditivo a presente ata de Registro de Precos.

b) integram esta Ata o Anexo | - RELACAO DOS FORNECEDORES BENEFICIARIOS DO
REGISTRO DE PRECOS, o Anexo Il - DADOS COMPLEMENTARES DO(S)
FORNECEDOR(ES) e, ainda, o Edital de Pregdo e seus anexos e as propostas das empresas
classificadas para cada item.

PARAGRAFO PRIMEIRO - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados por esta
ata de registro de precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 3° do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os Contratos decorrentes desta ata de registro de precos poderdo
ser alterados, observado o disposto no art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

Para dirimir as questBes oriundas desta Ata de Registro de Precos sera competente o Foro da
Justica Federal Secdo Judicidria do Distrito Federal excluido qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

(Local) / /

ORGAO GERENCIADOR DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
FUNDACAO DA NACIONAL DE SAUDE

FORNECEDOR ITEM(NS)

FORNECEDOR ITEM(NS)

TESTEMUNHA TESTEMUNHA

< NACIO
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ANEXO | DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°
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RELACAO DOS FORNECEDORES BENEFICIARIOS DO REGISTRO DE PRECOS

EMPRESA: | CNPJ: |Prazo entrega: |
Item Unid. (Quant. Preco \Valor

Unitario [Total
FORNECEDOR
|EMPRESA: | CNPJ: |Prazo entrega: |
Item Unid. (Quant. Preco Valor

Unitario [Total

FORNECEDOR



ANEXO Il DAATADE REGISTRO DE PRECOS N°

DADOS COMPLEMENTARES DO(S) FORNECEDOR(ES)

MINISTERIO DA SAUDE
FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE

SRTV 702, Via W 5 Norte 1° Andar — CPL
Brasilia- CEP: 70723-040.
(61)3314 6538
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Fornecedor:

Representante Legal:

Endereco:

Telefone/Fax:

E-mail:

Fornecedor:

Representante Legal:

Endereco:

Telefone/Fax:

E-mail:

PELO CONTRATANTE
TESTEMUNHAS:

ASSINATURA CPF/MF

PELA CONTRATADA

ASSINATURA CPF/MF
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ANEXO IV DO EDITAL
MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DENPRESTA(;AO DE SERVICOS N° ... /..., QUE FAZEM
ENTRE SI A FUNDACAO NACIONAL DE SAUDE E A EMPRESA

A Fundacdo Nacional de Saide com sede no(a) SRTV 702, Via W 5 Norte, na cidade de
Brasilia /DF inscrito(@) no CNPJ sob o n® 26.989.350/0001-16, neste ato representado(a)

pelo(@) ....cccvvveveiiennns (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ...... , de ... de
..................... de 20..., publicada no DOU de ..... de ............... de ..........., inscrito(a) no CPF n°
.................... , portador(a) da Carteira de Identidade n° ............ccccceeveeveenennnn,, doravante
denominada CONTRATANTE, € 0(a) ..c.ccoovvvvrvevnirinininns inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n°
............................ , sediado(@) Na ......cccevieiiieiiiieeiny, €M .., dOravante
designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ........ccocvevvennns , portador(a) da
Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) .......ccoceeee. @ CPF N :
tendo em vista 0 que consta N0 Processo N .......ccccccevveveereennns e em observancia as disposicdes

da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto
n® 2.271, de 7 de julho de 1997,do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, da Instrucao
Normativa SEGES/MPDG n° 5, de 26 de maio de 2017 e da Portaria n® 409, de 21 de dezembro
de 2016, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo n° .......... /120....,
mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de organizacao, tratamento
e guarda documental, incluindo a etapa de digitalizacdo de documentos com assinatura digital
do Acervo Arquivistico da Fundacdo Nacional de Salde.

LOTE — SERVICOS ARQUIVISTICOS
_— . Quant.

Descrigdo Unidade Estimada
I. Servigos de Organizagdo, Tratamento e Guarda Documental
Item 1.Inventario Metro Linear 5.050
Item 2. Transferéncia Ordenada Metro Linear 5.050
Item 3.0Ordenacao Metro Linear 1.000
Item 4.Higienizacdo Metro Linear 1.000
Item 5.Classificagdo Metro Linear 1.000
Item 6. Acondicionamento Metro Linear 1.500
Item 7. Guarda Documental Metro Linear 5.050/més
Item 8. Desarquivamento/Consulta Por solicitagdo 90/més
I1. Plano de Classificacdo e Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim
Item 9. Elaboracdo do Cdodigo de Classificacdo e 1 1
da Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim
I11. Digitalizacdo de Documentos
Item 10.Digitalizacdo de documentos e indexacao
de imagensgcom O%:R e Assinatura Digital : Imagem 10.000.000
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... l.......l........ e encerramento em ........./......[........, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacdo formal da
autoridade competente e observados 0s seguintes requisitos:

Os servicos tenham sido prestados regularmente;

A Administracdo mantenha interesse na realizacao do servico;

O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracéo; e

A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacéao.

A CONTRATADA ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

O valor mensal da contratacéo é de R$.......... (.....), perfazendo o valor total de R$.......(....).

No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria,
prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificacdo abaixo:
Gestao/Unidade:

Fonte:

Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:

PI:

No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as despesas
da mesma natureza, cuja alocagdo sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO
O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes encontram-se
definidos no Edital.

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

O preco consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno minimo de
um ano, contado a partir da data limite para a apresentacao da proposta, pela varia¢éo do ......
Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO

A CONTRATADA prestard garantia no valor de R$ ........... (cereeeerneeneenien, ), ha
modalidade de ..........ccceoveviriiennne , correspondente a 5% (cinco por cento) de seu valor total, no
prazo de 10 (dez) dias, observadas as condigcdes previstas no Edital, com validade de 90
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(noventa) dias apds o término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacéao,
observados 0s requisitos previstos no item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MPDG n. 5/2017

CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E
FISCALIZACAO

O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serdo empregados e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE sdo aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA séo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA - SANGOES ADMINISTRATIVAS,
As sancdes relacionadas a execucdo do contrato sao aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art. 78 da Lei n°
8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da
aplicacdo das san¢des previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

O termo de rescisdo, sempre que possivel, seréa precedido:

Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

Indenizag6es e multas.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES

E vedado 8 CONTRATADA:

Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacdo financeira;

Interromper a execucdo dos servigos sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGOES

Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993,
bem como do ANEXO X da IN n° 05, de 2017.

A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato.

As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa
do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO
Incumbird @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Unido, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO
O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato sera o
da Secdo Judiciaria de Brasilia - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Brasilia, ......... de..cooveee, de 2018.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

2-



